Zespot Edukacyjny nr 3
@ ul. Osiedle Pomorskie 13
65-548 Zielona Goéra

tel. 68 325-82-32

www.ze3.zgora.pl sekretariat@ze3.zgora.pl

Procedura regulujaca prace Miejskiego Przedszkola nr 24
w Zespole Edukacyjnym nr 3 w Zielonej Gorze
przy zachowaniu rygoru sanitarnego
w okresie zagrozenia choroba COVID-19
od 1 wrzesnia 2021 r.

1. Cele procedury.

ustalenie zasad postgpowania w przedszkolu w czasie epidemii COVID — 19
zapewnienie bezpieczenstwa 1 zdrowia dzieciom 1 pracownikom przebywajacym
w przedszkolu,

zapobieganie zakazeniu 1 zminimalizowanie ryzyka rozprzestrzeniania si¢ choroby

COVID-19

2. Definicja przedmiotu procedury.

Przedmiotem procedury sa:

organizacja pracy przedszkola — godziny pracy przedszkola, tworzenie oddziatow,
powierzanie oddzialu opiece nauczycieli i pomocy nauczyciela

zakres dostosowania przedszkola do obowiazujacych wymagan

zasady postepowania przy przyprowadzaniu dzieci do przedszkola

zasady postepowania przy odbieraniu dzieci z przedszkola

sposob komunikowania si¢

organizacja zywienia dzieci i1 pracownikow w przedszkolu z zachowaniem rezimu
sanitarnego

okreslenie zadan nauczycieli i pracownikdéw obstugi wynikajacych z rygoru sanitarnego

3. Kogo dotyczy procedura ?

Do przestrzegania procedury zobowigzani sg rodzice i pracownicy przedszkola oraz dyrektor,

wicedyrektorzy przedszkola.


http://www.ze3.zgora.pl/
mailto:sekretariat@ze3.zgora.pl

4. Obowiazki, odpowiedzialnos¢, upowaznienia osob realizujacych zadanie, ktore jest

przedmiotem procedury.

Dyrektor — ponosi odpowiedzialno$¢ za stan bezpieczenstwa i higieny; zapewnia
bezpieczne i higieniczne warunki pobytu dzieci i pracownikow, odpowiada za
organizacj¢ pracy; wdraza zalecenia i1 dyspozycje Ministerstwa Zdrowia, GIS, MEN
1 organu prowadzacego; opracowuje procedury i instrukcje zwigzane z zapewnieniem
bezpieczenstwa.

Pracownicy  — s3 zobowigzani do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych
z powierzonym stanowiskiem; sg zobowigzani do przestrzegania przepisOw niniejszej
procedury; przestrzegania nakazu przydzialu do danej grupy i przestrzegania zakazu:
grupowania, rotowania pomi¢dzy grupami, nieuzasadnionego przemieszczania si¢ po
przedszkolu.

Rodzice — sg zobowigzani do $cistego przestrzegania niniejszej procedury; prowadzenia
wnikliwej obserwacji dzieci pozwalajacej na dostrzezenie symptomoéw zakazenia
koronawirusem; przekazywania dyrektorowi, wicedyrektorom przedszkola istotnych
informacji o stanie zdrowia dziecka; zaopatrzenia dziecka w indywidualng ochron¢ nosa
i ust podczas drogi do i z przedszkola; nieprzyprowadzanie dziecka do przedszkola, jezeli
w domu przebywa kto$ na kwarantannie lub w izolacji; wyjasnienie swojemu dziecku
sytuacji 1 stosowanie zasady krétkiego pozegnania; kontaktowania si¢ z nauczycielem
telefonicznie, mailowo lub poprzez kontakt osobisty z zachowaniem odlegtosci 1,5 m;
przypominania dziecku o podstawowych zasad higieny; kazdorazowe dezynfekowanie
rak, zastanianie nosa i ust podczas pobytu w przedszkolu oraz wyrazenia zgody na
wykonanie pomiaru temperatury ciata dziecka, jesli zaistnieje taka koniecznosc¢

w przypadku wystapienia niepokojacych objawow chorobowych.

5. Opis pracy.

Organizacja pracy przedszkola:

5.1.

Przedszkole czynne jest w godzinach od 6.30 do 16.30 — 10 godzin dziennie

I realizuje zadania wynikajace ze Statutu Zespotu Edukacyjnego.

5.2.

Ilos¢ oddziatow w przedszkolu od 1 wrzesnia 2021 r. wynika z naboru i wynosi 16.

a) Grupa moze liczy¢ 25 dzieci (od 3 do 5 dzieci 15 m? , w przypadku liczby dzieci

wigkszej niz 5 powierzchnia pomieszczenia przeznaczonego na zbiorowy pobyt dzieci
ulega zwigkszeniu na kazde kolejne dziecko, jednak powierzchnia przypadajaca na jedno
dziecko nie moze by¢ mniejsza niz 1,5 m? Sala od 54 m? do 72 m?).
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5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

b)

Do grup przydziela si¢ dzieci zgodnie z przydzialem z poprzednich lat oraz zgodnie
z naborem.

Kazda grupa ma wyznaczong 1 przydzielong sale, w ktorej przebywa kazdego dnia —
przydziat sali jest staty i niezmienny.

Do kazdej grupy dyrektor przydziela dwoch wychowawcéw zgodnie z arkuszem
organizacyjnym Zespotu Edukacyjnego nr 3 na rok szkolny 2021/2022 oraz pomoc
nauczyciela.

Wprowadza si¢ mozliwo$¢ laczenia grup w godzinach rannych 6.30 — 8.00 oraz
popotudniowych 15.00 — 16.30.

Opieke nad kazda grupa w jednym czasie sprawuje nauczyciel i pomoc nauczyciela,

ktorzy obowigzkowo utrzymujg dystans pomigdzy sobg wynoszacy min. 1,5 m, a jesli

niemozliwe jest utrzymanie dystansu — zakrywajg usta i nos maseczka.

a)
b)

d)

Przydziat nauczycieli i pomocy nauczycieli do grup jest staly i niezmienny.

W przypadku usprawiedliwionej nieobecno$ci W pracy nauczyciela czas pracy oddziatu,
w ktérym pracowat nieobecny nauczyciel moze ulec skroceniu, w przypadku gdy nie jest
mozliwe zorganizowanie statego zast¢pstwa za nieobecnego nauczyciela.

Z opickunami danej grupy nie kontaktuja si¢ pracownicy pozostalych piondw:
pracownicy kuchni oraz wozni.

Wykonanie ewentualnych napraw wozni moga dokonywa¢ w sali wtedy, gdy nie ma
w niej dzieci (najlepiej po godzinach pracy przedszkola).

Jezeli pracownik przedszkola zaobserwuje u dziecka objawy mogace wskazywaé na

infekcje drég oddechowych, dokonuje pomiaru temperatury ciala bezdotykowym

termometrem. Jezeli u dziecka pomiar temperatury wynosi 38C° lub wyzej, dziecko zostaje

odizolowane w odrebnym miejscu. Rodzic zostaje niezwlocznie poinformowany

telefonicznie o wystapieniu u dziecka niepokojacych objawow. Rodzic zobowigzany jest do

pilnego odebrania dziecka

W razie uzasadnionych watpliwosci, co do pomiaru temperatury ciata, pomiar bedzie

wykonany trzykrotnie, w minutowych odstepach. Z trzech pomiaréw odrzucony zostanie

pomiar najnizszy i najwyzszy.

W sytuacji, kiedy ulegnie zmianie stan zdrowia dziecka lub sytuacja zdrowotna rodziny

i najblizszego otoczenia dziecka (zakazenie COVID-19, kwarantanna) — rodzic zobowigzany

jest do natychmiastowego poinformowania o tym Dyrektora lub pracownika przyjmujacego

dziecko do przedszkola.

Strona3z9



5.7.  Duzieci przebywajac w przedszkolu beda spgdza¢ czas zgodnie z ramowym rozktadem
dnia i na jego podstawie opracowanymi szczegdétowymi rozktadami dnia w kazdej grupie.
5.8. Pierwsza czynno$cig dziecka po wejsciu do sali ma by¢ umycie rgk pod nadzorem

nauczyciela lub pomocy nauczyciela.

5.9. Dzieci beda korzystaly z placu zabaw i pobytu na $wiezym powietrzu zgodnie
z Procedurg korzystania z placu zabaw przy zachowaniu rygoru sanitarnego w okresie
zagrozenia chorobg COVID-19 (gléwne zasady: grupy nie mieszajg si¢, korzystanie z placow
zabaw rotacyjne, zabawki na placu zabaw codziennie dezynfekowane).

5.10. Dzieci nie moga przynosi¢ ze soba do przedszkola i zabiera¢ z przedszkola
niepotrzebnych przedmiotow lub zabawek.

Zakres dostosowania przedszkola do obowiazujacych wymagan

5.11. Zastosowane zasady bezpieczenstwa i higieny:

a) Ograniczenie do minimum przebywania w przedszkolu 0s6b z zewnatrz

b) Wydzielenie tzw. strefy bezpieczenstwa przy wejsciu gldéwnym budynku przedszkola
(tym wejsciem wchodza tylko rodzice z dzieémi oraz interesanci) oraz wejsciem do
przedszkola w budynku szkoty (tym wejsciem wchodza tylko rodzice z dzieémi).
(Wejscie boczne do budynku przedszkola oraz od podjazdu do budynku szkoty
przeznaczone jest dla pracownikoéw Zespotu Edukacyjnego nr 3):

— w strefie nalezy zachowa¢ miedzy stojacymi odstep min. 1,5 m,

¢) Umieszczenie ptynéw dezynfekujacych w strefach bezpieczenstwa

d) Wyposazenie pracownikow w maseczki/przytbice, regkawiczki,

e) Wyposazenie tazienek dzieci w mydto (pH 5,5-7), papier toaletowy, reczniki papierowe
(podobnie jak do tej pory)

f) Usunigcie z sal dywandw, zabawek i pomocy trudnych lub niemozliwych do dezynfekc;ji.

g) W salach, po zamknieciu przedszkola, zostajg wiaczone lampy ozonujace.

h) Utrzymywanie w czystosci sal i ciaggow komunikacyjnych, w tym dezynfekowanie
I mycie powierzchni dotykowych i ptaskich podtog, porgczy, klawiatur, telefonow,
klawiatury ~wideodomofonu, klamek, wlacznikow, zabawek, blatow stolow
1 szafek, krzeset, itd.

i) Codzienne dezynfekowanie zabawek i sprzgtu sportowego znajdujacego si¢ na placu
zabaw, a tego ktorego nie da si¢ skutecznie zdezynfekowaé oznaczenie tasma
1 zabezpieczenie przed uzywaniem

J) Wietrzenie sal co godzing w ciggu dnia, a takze co 60 minut wszystkich sal, w ktorych

przebywaty dzieci
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k) Wyznaczenie i przygotowanie pomieszczenia do odizolowania osoby w przypadku
stwierdzenia objawow chorobowych — w budynku przedszkola sala jezykowa,
w budynku szkoty sala obok sali do zaje¢ rytmicznych oraz sala jezykowa,

) Wydanie pracownikom zakazu: grupowania, rotowania pomi¢dzy grupami,
nieuzasadnionego przemieszczania si¢ po przedszkolu

m) Wydanie pracownikom nakazu noszenia maseczek przez pracownikow, rodzicOw i osoby
obce przebywajace w strefie bezpieczenstwa

Przyprowadzanie dziecka do przedszkola

5.12. Do przedszkola mozna przyprowadzi¢ tylko dziecko zdrowe, bez zadnych oznak
chorobowych.

5.13. Dziecko do przedszkola przyprowadza jest przez jednego zdrowego rodzica / opiekuna
prawnego.

5.14. Nie wolno przyprowadzi¢ do przedszkola dziecka, jezeli w domu przebywa kto$ na
kwarantannie lub w izolacji.

5.15. Duziecko idzie do przedszkola bez zadnych niepotrzebnych rzeczy i bez zabawek.

5.16. Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do godz. 8.00.

5.17. Dyrektor moze odmoéwié przyjecia dziecka, u ktorego pracownik przejmujacy dziecko
zauwazyt niepokojace objawy.

5.18. Rodzice sg zobowigzani do uaktualnienia numeréw telefondw: przy pierwszym przyjsciu
dziecka do przedszkola i przy kazdej zmianie.

5.19. Sposob postepowania przy przyprowadzeniu dziecka do przedszkola — Rodzicu:

a) Musisz mie¢ na twarzy maseczke.

b) Wejdz z dzieckiem do przedszkola i zatrzymaj si¢ w strefie bezpieczenstwa — nie
przekraczaj czerwonej linii. Zachowuj odlegto$¢ min. 1,5 m od drugiego rodzica.

€) Zdezynfekuj rgce ptynem znajdujacym si¢ w strefie bezpieczenstwa (ptyn zamontowany
jest na $cianie w strefie bezpieczenstwa)

d) Czekaj na pracownika (pomoc nauczyciela)

e) Pracownik przejmuje dziecko (po Waszym krotkim pozegnaniu) — bez podawania reki,
bez brania na r¢ce, itp. Ty idziesz do pracy. Wyjatkiem w tej sytuacji sa dzieci trzyletnie,
ktére po raz pierwszy przychodza do przedszkola. Rodzic dziecka trzyletniego
wprowadza dziecko do grupy, jednak nie wchodzi do sali.

f) Pracownik udaje si¢ z dzieckiem do szatni, tam dziecko przebiera, a nastgpnie pracownik

przekazuje je nauczycielowi — wg dokonanego przez dyrektora przydziatu.
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5.20. W czasie przyprowadzania dziecka nalezy ograniczy¢ do minimum rozmowy
z pracownikiem, sprawnie wykonywac¢ czynnosci tak, aby nie blokowaé doj$cia pozostalym,
czekajagcym na zewnatrz.

5.21. Odpowiedzialnos¢ przedszkola rozpoczyna si¢ z chwilg przekazania dziecka
pracownikowi.

5.22. Natablicy w strefie bezpieczenstwa wywieszone beda biezace informacje dla Rodzica.

Odbieranie dziecka z przedszkola

5.23. Dziecko odbierane jest z przedszkola przez jednego zdrowego rodzica / opiekuna
prawnego.

5.24. Dziecko nalezy odebraé najpozniej do godz. 16.30.

5.25. Sposodb postepowania przy odbieraniu dziecka — Rodzicu:

a) Musisz mie¢ na twarzy maseczke.

b) Wejdz do przedszkola i zatrzymaj si¢ w strefie bezpieczenstwa — nie przekraczaj
czerwonej linii. W strefie bezpieczenstwa obowigzuje dystans spoteczny min. 1,5 m.

C) Zdezynfekuj r¢ce ptynem znajdujacym si¢ w strefie bezpieczenstwa

d) Czekaj na pracownika (pomoc nauczyciela)

e) Pracownik idzie do sali po dziecko, przejmuje je od nauczyciela (wraz z informacjami,
ktore nauczyciel chce przekazaé rodzicowi uznane przez niego za wazne i niezbgdne) —
dziecko ubiera si¢ w szatni. Wyjatkiem w tej sytuacji sa dzieci trzyletnie, ktore po raz
pierwszy przychodza do przedszkola. Rodzic dziecka trzyletniego odbiera dziecko
z grupy, jednak nie wchodzi do Sali, pamigtajac o dystansie 1,5 m od drugiej osoby.

f) Pracownik przyprowadza dziecko rodzicowi

g) Przekazuje ewentualne informacje pozyskane od nauczyciela.

5.26. Odpowiedzialnos¢ przedszkola konczy si¢ z chwilg przekazania dziecka rodzicowi.
5.27. Przy odbieraniu dziecka nalezy ograniczy¢ do minimum rozmowy z pracownikiem,
sprawnie wykonywa¢ czynnosci tak, aby nie blokowaé doj$cia pozostalym, czekajacym

w kolejce.

Sposéb komunikowania sie

5.28. Rodzice moga kontaktowaé¢ si¢ z dyrektorem, wicedyrektorami i nauczycielami
telefonicznie: 68 321 38 47, 68 325 82 32 i mailowo: sekretariat@ze3.zgora.pl

5.29. W wyjatkowych sytuacjach rodzice mogg poprosi¢ o rozmowe z nauczycielem grupy:
— stojac w strefie bezpieczenstwa nie przekraczajac czerwonej linii
— i tylko wtedy, gdy bedzie mozliwe zapewnienie opieki pozostatym dzieciom
W grupie przez pomoc nauczyciela (przydzielong do grupy)
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5.30. Rodzice mogg poprosi¢ o rozmowg z dyrektorem Zespolu Edukacyjnego nr 3 lub
wicedyrektorem Miejskiego Przedszkola nr 24:
— stojac w strefie bezpieczenstwa nie przekraczajac czerwonej linii
— dopuszcza si¢ mozliwos¢ rozmowy z dyrektorem w gabinecie, po wczesniejszym
umowieniu telefonicznym 1 ustaleniu konkretnej godziny wizyty.

Organizacja zywienia dzieci 1 pracownikow w przedszkolu z zachowaniem rezimu sanitarnego

5.31. Wyzywienie w przedszkolu w dalszym ciggu sktada si¢ z 4 positkow wydawanych

w godzinach: 8.30 — | $niadanie, 11.00 — II $niadanie, 13.30 — obiad z podwieczorkiem.

5.32. Za przygotowanie positkéw zgodnie z wymaganiami bezpieczenstwa i higieny, tak jak
dotychczas, odpowiadaja pracownicy kuchni:

a) Myja i wyparzajg sztucce i naczynia, zgodnie z obowigzujagcymi instrukcjami

b) Dezynfekujg blaty robocze, taborety, krany, porecze, powierzchnie ptaskie, itd.

5.33. Pracownicy kuchni nie majg styczno$ci z dzie¢mi, nauczycielami i1 pomocami
nauczyciela przydzielonymi do grup.

a) Pracownikom (poza pracownikami kuchni) nie wolno wchodzi¢ na teren pionu
kuchennego.

b) Pracownicy kuchni przygotowane potrawy, potrzebne naczynia i sztu¢ce wyktadajg na
blat przy okienku podawczym z zachowaniem wszelkich $rodkow higieny. Za
przygotowanie stotdéw w stotdwce oraz grupach przedszkolnych, nakrycie ich oraz
posprzatanie po positku odpowiadaja wyznaczone pomoce nauczyciela.

¢) Wyznaczone pomoce nauczyciela odktadaja brudne naczynia po positkach, na blat przy
okienku podawczym (w przypadku budynku szkoty), zostawiaja na wodzkach
(w przypadku budynku przedszkola) skad odbieraja je pracownicy kuchni.

5.34. Wyznaczone pomoce hauczyciela:

a) Przed i po kazdym positku myja i dezynfekujg blaty stotow, przy ktorych siedzg dzieci
1 dorosli, porecze krzeset, takze podioge.

b) Dbaja o odpowiednie odleglosci pomiedzy dzie¢mi siedzacymi przy jednym stole
(naprzeciwko siebie, przy krotszych bokach).

€) Przy kazdym positku i na kazdym stole wyktadajg do dyspozycji dzieci chusteczki
higieniczne.

Zadania nauczycieli 1 pracownikow obstugi wynikajacych z rygoru sanitarnego:

5.35. Nauczycielowi sprawujacemu opieke nad dzie¢mi danej grupy przydziela si¢ dodatkowe

zadania na czas obowigzywania procedury:
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a) Wyjasnianie dzieciom zasad bezpieczenstwa obecnie obowigzujacych w przedszkolu

i celu ich wprowadzenia

b) Zawarcie umow z dzie¢mi i ich konsekwentne respektowanie

c) Organizowanie opieki nad dzie¢mi (zaje¢ opiekunczych) w sposob gwarantujgcy

bezpieczenstwo dzieciom, sobie i pomocy nauczyciela — w tym:

czeste 1 regularne mycie rak przez dzieci pod kontrolg nauczyciela lub pomocy
nauczyciela;

wzmozenie kontroli mycia rgk przez dzieci po skorzystaniu z toalety, przed
positkiem i po powrocie z podworka;

dawanie przyktadu swojg osoba, cz¢ste pokazy wlasciwego mycia rak

zwracanie uwagi na nie dotykanie przez dzieci oczu, nosa i ust,

uczenie zaslaniania ust i nosa przy kaszlu i kichaniu (wypracowanie zasady
zastaniania twarzy tokciem lub chusteczke)

wydawanie dzieciom wody z dystrybutora (tylko pod kontrola nauczyciela)
prowadzenie zabaw ruchowych przy otwartych oknach

korzystanie z szatni w jednym czasie tylko przez 1 grupe

korzystanie z placu zabaw w wyznaczonej dla grupy strefie / w wyznaczonych dla
grupy godzinach oraz korzystanie ze sprzgtu, ktory nie jest otoczony tasma

unikanie organizowania wigkszego skupiska dzieci

d) Dokonywanie pomiaru temperatury dziecka, w sytuacji zaobserwowania jego zlego

samopoczucia, a takze obowigzkowo przed powrotem dziecka do domu (przed wydaniem

do szatni).

e) Kontrolowanie wykonywania przez pomoc nauczyciela zadan zwigzanych z myciem

1 dezynfekcja sprzetu, zabawek 1 wykorzystywanych pomocy w sali (np. pitki, skakanki,

obrgcze, itp.)

f) Usuwanie przedmiotdéw i sprzetow, ktorych wg nauczyciela nie mozna skutecznie

zdezynfekowacé

5.36. Przedszkole realizuje zaj¢cia dydaktyczne w oparciu o opracowane przez nauczycieli

projekty edukacyjne — zajg¢cia dostosowane do mozliwosci dzieci, ale takze do panujacych

warunkow wynikajacych z rygoru sanitarnego 1 zapisOw niniejszej procedury,

z zapewnieniem zasad bezpieczenstwa (nauczyciele decyduja o zastosowanych formach,

metodach i srodkach).

5.37. Pomoce nauczyciela przydzielone do grup wykonuja dodatkowe obowiazki
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a) Mycie i dezynfekowanie sprzetu, pomocy, zabawek, powierzchni dotykowych
i powierzchni plaskich w sali i przydzielonym rewirze, zgodnie z ustalong
w harmonogramie czestotliwoscig oraz systematyczne prowadzenie rejestru tych
czynnosci
b) Co najmniej raz na godzing wietrzenie przydzielonej sali
c) Udzielanie pomocy nauczycielowi w zakresie kontroli mycia rak przez dzieci,
dokonywania pomiaru temperatury dziecka, w sytuacji zaobserwowania jego zlego
samopoczucia
d) Przejmowanie i wydawanie dzieci w trakcie przyprowadzania i odbierania przez osoby
wyznaczone
5.36. Pomoce nauczyciela, ktore nie sg przypisane do konkretnych grup wykonuja dodatkowe
obowiazki:
a) odpowiadaja za opieke nad dzie¢mi od momentu odebrania od rodzica/ z grupy i wykonania
wszelkich czynno$ci organizacyjnych (zaprowadzenie do szatni, ubranie/rozebranie dziecka,
przebranie obuwia zmiennego).

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem u ucznia

5.38. W przypadku stwierdzenia u dziecka objawow, ktore moga sugerowaé chorobg zakazna,
dziecko natychmiast zostaje odizolowane od pozostaltych dzieci 1 przebywa w
przedszkolnym izolatorium, pod opieka, az do momentu odbioru przez rodzicow / prawnych

opiekunow, ktorzy w trybie natychmiastowym sa wezwani do przedszkola.

6. Wykaz dokumentéw wykorzystywanych w trakcie pracy i potwierdzajacych jej
wykonanie.
e Rejestr czynnos$ci mycia 1 dezynfekowania
e Przydziat do grup 1 rozktad czasu pracy nauczycieli 1 pracownikoéw administracji
1 obstugi

e Dzienniki zajgé

7. Tryb dokonywania zmian w procedurze.
Zmian w procedurze dokonuje dyrektor oraz w sytuacji zmian aktow prawnych lub zalecen

1 dyspozycji Ministerstwa Zdrowia, MEN, GIS, organu prowadzacego.

Traci moc procedura z dnia 1 wrzesnia 2020 r.
Procedura wchodzi w Zycie 1 wrzesnia 2021 r.
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