Zespot Edukacyjny nr 3
@ ul. Osiedle Pomorskie 13

65-548 Zielona Gora

tel. 68 325-82-32

www.ze3.zgora.pl sekretariat@ze3.zgora.pl

Procedura regulujaca organizacje pracy biblioteki szkolnej
w Szkole Podstawowej nr 21 w Zespole Edukacyjnym nr 3 w Zielonej Gorze

w zwigzku z zagrozeniem wystapienia choroby COVID-19.

1. Cele procedury.
e ustalenie zasad postgpowania w szkole w czasie epidemii COVID - 19
e zapewnienie bezpieczenstwa 1 zdrowia dzieciom 1 pracownikom przebywajacym
w szKole,

e zapobieganie zakazeniu 1 zminimalizowanie ryzyka rozprzestrzeniania si¢ choroby

COVID-19

2. Definicja przedmiotu procedury.
Przedmiotem procedury sa:
e organizacja pracy biblioteki szkolnej

e okreslenie zadan nauczycieli bibliotekarzy wynikajacych z rygoru sanitarnego

3. Kogo dotyczy procedura ?
Do przestrzegania procedury zobowigzani sg rodzice i pracownicy szkoty oraz dyrektor,

wicedyrektorzy zespotu.

4. Obowiazki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia osob realizujacych zadanie, ktore jest
przedmiotem procedury.

e Dyrektor — ponosi odpowiedzialno$¢ za stan bezpieczenstwa i higieny; zapewnia
bezpieczne i higieniczne warunki pobytu dzieci i pracownikow, odpowiada za
organizacj¢ pracy; wdraza zalecenia 1 dyspozycje Ministerstwa Zdrowia, GIS, MEN
1 organu prowadzacego; opracowuje procedury i instrukcje zwigzane z zapewnieniem
bezpieczenstwa.

e Pracownicy — sa zobowigzani do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych

z powierzonym stanowiskiem; sg zobowigzani do przestrzegania przepisOw niniejszej
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procedury; przestrzegania zakazu: grupowania, rotowania pomiedzy grupami,
nieuzasadnionego przemieszczania si¢ po Szkole.

e Rodzice — sg zobowigzani do Scistego przestrzegania niniejszej procedury; prowadzenia
wnikliwej obserwacji dzieci pozwalajacej na dostrzezenie symptomoéw zakazenia
koronawirusem; przekazywania dyrektorowi, wicedyrektorom zespotlu istotnych
informacji o stanie zdrowia dziecka; zaopatrzenia dziecka w indywidualng ochron¢ nosa
i ust podczas drogi do i ze szkoly; nieposytanie dziecka do biblioteki szkolnej, jezeli
w domu przebywa kto§ na kwarantannie lub w izolacji; kontaktowania sig¢
z nauczycielem bibliotekarzem przy uzyciu dziennika elektronicznego, telefonicznie,
mailowo lub poprzez kontakt osobisty z zachowaniem odleglosci 2 m (stojac w strefie
bezpieczenstwa); przypominania dziecku o podstawowych zasad higieny; kazdorazowe
dezynfekowanie rak, zastanianie nosa i ust podczas pobytu w szkole oraz poddanie si¢

pomiarowi temperatury.

5. Opis pracy.
Organizacja pracy biblioteki szkolnej:

5.1. Bibliotekarz powinien przebywaé¢ w bibliotece szkolnej w rekawiczkach. Nie ma
obowiazku zakladania maseczki jako ostony nosa i ust, jednak moze naktada¢ maseczke lub
przytbice podczas wykonywania obowigzkow.

5.2.  Uzytkownicy biblioteki maja obowigzek zapozna¢ si¢ z procedurami przeciwdzialania
zakazeniom Covid-19, dostgpnymi na tablicy ogloszen.

53. Osoby wchodzace do jednostki w sprawie wypozyczenia lub zwrotu ksigzek,
przestrzegaja procedury przeciwdzialania zakazeniom Covid-19 w Zespole Edukacyjnym
nr 3 w Zielonej Gorze.

5.4. W bibliotece nalezy zachowa¢ bezpieczng odlegto$¢ od rozmoéwcey 1 wspotpracownikéw
(rekomendowane sg 2 metry, minimum 1,5 m).

5.5.  Przy jednym stoliku moze pracowa¢ 1 osoba lub 2 z tej samej klasy, po skonczonej pracy
miejsce zostaje zdezynfekowane.

5.6. Zapewnia si¢ w miar¢ mozliwosci, systematyczne wietrzenie pomieszczenia (co
godzing).

5.7.  Nalezy regularnie czysci¢ powierzchnie wspolne, z ktorymi stykaja si¢ uzytkownicy, np.

klamki drzwi wej$ciowe, porecze, blaty, oparcia krzeset.
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5.8. Ograniczenie liczby uzytkownikéw biblioteki podczas przerwy lekcyjnej wynosi 6 do

maksymalnie 12 oséb, w celu umozliwienia przestrzegania wymogu dotyczacego dystansu

przestrzennego.

5.9. W czasie realizacji lekcji bibliotecznych, moze przebywac cata klasa.

5.10. Ogranicza si¢ uzytkowanie ksiegozbioru w wolnym dostepie.

5.11. Organizacja trybu pracy zostaje dostosowana do potrzeb uczniow i nauczycieli.

Biblioteka czynna jest od poniedziatku do pigtku od 7:30 do 15:00.

5.12. W bibliotece od 7.30 przebywaja uczniowie dojezdzajacy do szkoty z klas V — VIII.

5.13. Obowigzujace zasady wypozyczania ksigzek:

1.

Okres kwarantanny dla ksigzek i innych materiatbw przechowywanych
w bibliotekach wynosi 2 dni.

Kwarantannie podlegaja wszystkie materiaty biblioteczne, réwniez czasopisma.

Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac blat, na
ktérym lezaty ksigzki.

Przyjete ksigzki powinny zosta¢ odtozone do skrzyni, pudta, torby lub na wydzielone
potki w magazynie, w innym pomieszczeniu badz regale. Odizolowane egzemplarze
nalezy oznaczyC data zwrotu 1 wylaczy¢ z wypozyczania do czasu zakonczenia
kwarantanny — do 2 dni. Po tym okresie wlaczy¢ do uzytkowania. W dalszym ciagu
przy kontakcie z egzemplarzami nalezy stosowac rgkawiczki.

Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowa¢ preparatami
dezynfekcyjnymi opartymi na detergentach i alkoholu. Nie nalezy stosowac ozonu do
dezynfekcji ksigzek ze wzgledu na szkodliwe dla materiatdw celulozowych
wlasciwosci utleniajgce oraz nie nalezy naswietla¢ ksigzek lampami UV.

Obsluga czytelnika powinna by¢ ograniczona do minimum, tj. do wydania wczesniej
zamowionych ksigzek. Zgodnie z obowigzujacymi zasadami nalezy zachowywac
dystans spoleczny — nie nalezy tworzy¢ skupisk, tym bardziej w pomieszczeniach
zamknigtych.

Przynoszone przez czytelnikow ksigzki beda odkladane na stot, specjalnie do tego
przygotowany, z ktorego bibliotekarz bedzie je sam odbieral. Nalezy pamigtad
o dezynfekcji blatu po kazdym czytelniku.

Zwracane ksigzki mozna umieszcza¢ w tym samym pomieszczeniu, w ktorym
znajduja si¢ ksiazki do wypozyczenia, w sytuacji, gdy nie ma innej mozliwosci.
Nalezy pamigta¢, by odizolowac¢ i1 ograniczy¢ dostgp do tego miejsca tylko dla

uprawnionych osob — pracownikow biblioteki — oraz odpowiednio oznaczy¢ to
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miejsce. Zwracane egzemplarze moga by¢ rowniez przechowywane w pudlach
I torbach — mozna je ustawia¢ na podtodze.

9. Jezeli oktadka foliowa na ksigzce jest przybrudzona w znacznym stopniu, mogacym
przenies¢ przybrudzenia na inne egzemplarze, wskazane jest wczesniejsze usunigcie
takiej oktadki. Po zakonczeniu kwarantanny ksigzk¢ mozna ponownie obtozy¢
oktadka foliowa — czynno$¢ ta nie jest rekomendowana przed odtozeniem ksigzki na
kwarantanng, gdyz nalezy ograniczy¢ do minimum kontakt pracownikéw biblioteki

ze zwracanym egzemplarzem.

6. Wykaz dokumentéw wykorzystywanych w trakcie pracy i potwierdzajacych jej
wykonanie.
e Harmonogram pracy biblioteki szkolnej
e Rejestr czynno$ci mycia i dezynfekowania

e Dzienniki biblioteki
7. Tryb dokonywania zmian w procedurze.
Zmian w procedurze dokonuje dyrektor oraz w sytuacji zmian aktow prawnych lub zalecen

I dyspozycji Ministerstwa Zdrowia, MEN, GIS, organu prowadzacego.

Procedura wchodzi w zycie 1 wrze$nia 2021 r.

Traci moc Procedura z 1 wrze$nia 2020 r.
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