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Ogolne informacje o podejmowanie interwencji w sytuacjach szczegolnych
zagrozen/ konfliktow i innych

1. Dzialania podejmowane w sytuacjach wystgpienia zachowan agresywnych

i przemocowych maja charakter kompleksowy. Ich celem jest zmiana zachowan

sprawcow 1 ofiar agresji. Skuteczno$¢ podejmowanych interwencji zalezy od tego, czy

nauczyciele 1 rodzice konsekwentnie realizujg jednolity system oddziatywan

wychowawczych wobec dziecka i sposoby reagowania na agresje.

2. System reagowania powinien uwzglednia¢ nastepujace zatozenia:

a.

zdecydowana reakcja na kazda sytuacje¢, w ktorej wystepuje agresja i przemoc.
Brak reakcji komunikuje uczniom, ze majg prawo tak si¢ zachowywac;
dorazne sytuacje wymagajg szybkiej i zdecydowanej interwencji;

wazne jest wykazywanie troski o ucznia (dotyczy to zaréwno ofiary jak
I sprawcy). Nie nalezy potepia¢ ucznia, ale wskazywa¢ na zachowania
nieaprobowane, wyraza¢ brak zgody na stosowanie agresji i przemocy;

kazda sytuacje nalezy wnikliwie rozpatrywac;

konieczne jest wspotdzialanie z innymi nauczycielami 1 udzielanie sobie

nawzajem wsparcia.

3.0soba podejmujaca interwencj¢ powinna unikacé:

a.
b.

C.
d.

e.

agresji fizycznej,

agresji slownej (nie obraza¢, nie zawstydza¢, nie ocenia¢ ucznia lecz jego
zachowanie, nie stosowa¢ komunikatow typu ,, Ty”),

okazywania niepewnosci,

dhugich monologdéw i moralizowania,

wchodzenia w role sprawcy, by mu pokazaé, co czuje osoba poszkodowana.

4.0Osoba podejmujgca interwencj¢ powinna:

a.
b.

C.

reagowac stanowczo,

mowic prosto i jasno,

traktowac sprawce jak osobe, ktéra moze sama wzig¢ odpowiedzialno$¢ za
swoje czyny,

jesli to konieczne, nalezy zainterweniowac ale tylko tyle, np. do rozdzielenia
bijacych si¢ ucznidow, lub przytrzymaé, kiedy dziecko ma napad furii),
a w wyjatkowej sytuacji nalezy wezwac Policje¢ (specjaliste ds. nieletnich, czy

nawet pogotowie ratunkowe),
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e. szanowac ucznia (méwi¢ o zachowaniu, nie o osobie).
5. Interwencja powinna zosta¢ odnotowana w dokumentacji szkolnej .
6. W przypadku braku efektu interwencji doraznej, nauczyciel powinien podja¢ dalsze
dziatania:

a. poinformowa¢ wychowawce o zdarzeniu,

b. poinformowa¢ wychowawce o zdarzeniu,

c. odby¢ wraz z wychowawcg rozmowe z uczniem,

d. odby¢ wraz z wychowawcg rozmowg z uczniem w obecnosci rodzica.

7.Jezeli w zdarzeniu (agresji lub przemocy) uczestniczy wigcej niz jedna osoba, nalezy
rozmawia¢ z kazdym z osobna, zaczynajac od lidera grupy. Miejscem rozmdéw powinno
by¢ pomieszczenie zapewniajace spokdj i brak osdb postronnych.

8.Nauczyciel, decydujac si¢ na przeprowadzenie rozmowy powinien:

a. jasno okresli¢ jej cel,

b. opisa¢ zachowanie ucznia, ktore jest powodem rozmowy,

C. upewni¢ ucznia, ze nauczyciel chce mu pomdc,

d. sprawca (sprawcy) musi otrzyma¢ od nauczyciela jasny i jednoznaczny
komunikat
o0 braku akceptacji zachowania agresywnego (przemocowego),

e. da¢ uczniowi szans¢ wypowiedzenia si¢ na temat zachowania bedacego
powodem interwencji,

f. wystuchaé, stosujgc aktywne metody stuchania,

g. jezeli uczen milczy, nalezy powrdci¢ jeszcze raz do propozycji pomocy,
omowi¢ z uczniem skutki przejawianych przez niego zachowan oraz
poinformowac 0 potrzebie spotkania z rodzicami,

h. jasno okresli¢ konsekwencje.

9. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe¢ z dzieémi — ofiarami agresji lub przemocy
1 powiadomi¢ ich rodzicow.
10. W rozmowach z dzie¢mi - ofiarami przemocy nalezy pamigtac, aby:

a. powiedzie¢ dziecku o swoich intencjach,

b. okaza¢ ciepto i akceptacje,

c. wczuc¢ si¢ w stan emocjonalny dziecka,

d. aktywnie, uwaznie stuchac,

e. zadawac pytania ulatwiajace nawigzanie kontaktu,
f. unika¢ zbyt wielu dociekliwych pytan,
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g. nie ocenia¢ dziecka ani zdarzen, ktore przedstawia,

L T ©

r.

nie podwazac jego wypowiedzi,
pomagac dziecku nazywac uczucia,
nie mowic za dziecko,

nie wyrgczac dziecka,

pokazywac dziecku jego mocne strony, dowarto$ciowac je,

. doceni¢ odwage dziecka, kiedy mowi o bolesnych dla siebie zdarzeniach,

uszanowac jego odmowg i Iek, kiedy nie wskazuje sprawcow,

przypomnie¢ dziecku prawa, ktore go chronia,

informowac dziecko o wszystkim, co zamierzamy zrobi¢ w tej sytuacji,
zmotywowaé je do wspolpracy (z wychowawca, pedagogiem szkolnym,
terapeuty, przedstawicielami innych instytucji) w celu rozwigzania problemu,

by¢ cierpliwym, dawaé czas na udzielenie odpowiedzi.

11. Z kazdego zdarzenia, nauczyciel, pracownik Zespotu, bedacy $wiadkiem zdarzenia,

sporzadza notatke (opis zdarzenia, osoby uczestniczace, sprawca, poszkodowany).

12. W sytuacji powtarzajacych si¢ agresywnych zachowan dziecka, wychowawca

kontaktuje si¢ z rodzicami ucznia w celu:

a
b.

- D® o O

h.

omoéwienia z nimi zachowania dziecka,

ustalenia strategii wspotpracy rodzicow ze szkola,

pozyskania rodzicow do wspotpracy,

ustalenie z rodzicami zasad tej wspolpracy,

opracowanie wspodlnie z rodzicami projektu kontraktu dla dziecka,

okreslenie w nim zachowania nieakceptowanego, oczekiwania wobec dziecka,

ustalenie katalogu kar i nagrod, terminy wykonania poszczegélnych zadan

okreslonych w kontrakcie,

ustalenie hierarchii konsekwencji oraz zasady odzyskiwania przywilejow,

wspolnego z rodzicami przyjecia ostatecznej wersji kontraktu.

13. Wychowawca ma obowigzek monitorowac¢ realizacje kontraktu.

14. Warunki kontraktu mogg by¢ ujawnione innym nauczycielom.

15. Nauczyciel wychowawca przekazuje rodzicom pisemng informacje o dostgpnej

w szkole ofercie zaje¢ mogacych pomodc w przeciwdziataniu agres;ji:

a.

zajgcia pozalekcyjne w szczegdlnosci sportowe 1 artystyczne,

b. zajecia Swietlicowe, wsparcie pedagoga lub psychologa,

C.

konsultacje psychologiczne i pedagogiczne dla ucznia i rodzica,
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d. zajecia korekcyjno — kompensacyjne,
e. inne zajecia aktualnie realizowane w szkole.

16. Jezeli mimo, zastosowanych srodkow, agresywne zachowania u ucznia, powtarzaja
sie, nauczyciel zawiadamia pedagoga, dyrektora Zespotu i w zalezno$ci od oceny
sytuacji proponuje kary statutowe.

17. O kazdym zdarzeniu, nauczyciel natychmiast informuje rodzicow w dowolnej formie:
ustnie lub pisemnie i sporzadza adnotacj¢ o przekazaniu takiej informacji. Informuje
na piSmie 0 udzielonej karze.

18. O przypadkach szczegolnie drastycznych zachowan agresywnych, stwarzajacych
zagrozenie zdrowia lub zycia, nauczyciel, pracownik Zespotu (§wiadek zdarzenia),
natychmiast powiadamia pedagoga i dyrektora Zespotu.

19. Dyrektor Zespotu, w zaleznosci od stopnia zagrozenia i powtarzalnosci zdarzen:

a. stosuje kare statutowg lezaca w uprawnieniach dyrektora zespotu,

b. na wniosek wychowawcy powotuje Zespot Wychowawczy,

c. jezeli rodzice odmawiaja wspolpracy z kadrg pedagogiczng lub nie reaguja na
wezwanie do stawiennictwa w szkole, a u ucznia nadal wystepuja zachowania
agresywne, szkota pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny
1 policje¢ (specjaliste do spraw nieletnich).

20. Dyrektor zespotu organizuje pomoc psychologiczng uczniom i nauczycielom.

21. W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostgpne jej metody oddzialywan
wychowawczych (rozmowy z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkanie z pedagogiem/
psychologiem, itp.) i ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow dalszy

tok postepowania lezy w kompetencji sadu rodzinnego i policji.
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CZESC PIERWSZA:
PROCEDURY

Procedury zachowania bezpieczenstwa przez nauczyciela w czasie zajeé

szkolnych i przedszkolnych.

Procedury ogoélne:

1.
2.

Nauczyciel nigdy nie zostawia uczniéw w sali bez opieki.

Kazdy nauczyciel musi systematycznie kontrolowa¢ miejsce, gdzie prowadzi zajecia.
Dostrzezone zagrozenie powinien sam usuna¢, albo niezwlocznie zgtosi¢ dyrektorowi
Zespohu. Szczegdlnie grozne s3:

e pecknigte 1 rozbite szyby,

e odstonigte przewody elektryczne,

e Ostre przedmioty,

¢ uszkodzone sprzety i narzgdzia.
W kazdej klasie, sali przedszkolnej w miejscu widocznym dla kazdego nauczyciela
prowadzacego zajecia w danej pomieszczeniu, znajduja si¢ numery telefonow
(sekretariat szkoty, pedagog, dyrektor 1 wicedyrektor) niezbgdne tylko do kontaktu tel.
w sytuacji trudnej na lekcji.
Wychowawca kazdej klasy i grupy przedszkolnej na pierwszym zebraniu z rodzicami,
we wrzesniu uzyskuje od rodzicow lub opiekunéw prawnych pisemng informacje
(zgode) dotyczaca zakresu samodzielnosci uczniow (przychodzenia i wychodzenia ze
szkoly lub uczgszczania na inne zajecia szkolne) — dotyczy przedszkola i szkoty
podstawowej.
Wychowawca kazdej klasy na pierwszym zebraniu z rodzicami, we wrzesniu uzyskuje
od rodzicow lub opiekunow prawnych pisemng zgode na wychodzenie ucznia ze
szkoty wczesniej niz zaktada to plan zaje¢ w danym dniu ze wzgledu na konieczno$¢
odwotania zajec¢ jezeli szkota nie ma mozliwo$ci zorganizowania zastepstw.
Wychowawca lub nauczyciel podaje informacje o zmianie z wyprzedzeniem co
najmniej jednodniowym, jezeli jest to planowa zmiana.
Na kazdych zajeciach szkolnych wszyscy nauczyciele powinni kontrolowa¢ obecno$¢

uczniow.
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Nauczyciel zobowigzany jest zapewni¢ uczniom opieke w czasie trwania zajeé
szkolnych, a w szczegblnosci:

e powinien rozpoczynac i konczy¢ punktualnie zajgcia,

e nie powinien wychodzi¢ z klasy podczas zaje¢ (w szczegdlnych przypadkach
musi zorganizowac opiek¢ innego nauczyciela zgodnie z procedurg),

e nie powinien zwalnia¢ ucznia z zaje¢ bez prosby rodzica ztozonej na pismie
lub osobiscie (fakt ten zglasza wychowawcy klasy 1 odnotowuje w rejestrze
wcezesniejszych wyjsc),

e w przypadku stalego zwolnienia ucznia z lekcji np. wychowania fizycznego
lub religii, na pisemng prosbe rodzicéw lub opiekundéw prawnych skierowang
do dyrektora Zespotu, nauczyciel moze zwolni¢ ucznia z zajgé, jezeli sg to
lekcje poczatkowe lub koncowe — jesli wyraznie rodzi¢ prosi o wypuszczenie
dziecka do domu z tej lekcji (na pisSmie). Gdy sytuacja opisana wyzej dotyczy
lekcji $srodkowych, wowczas dyrektor Zespotu zapewnia opieke takiemu
uczniowi w bibliotece lub §wietlicy szkolne;j.

e nie powinien zwalnia¢ ucznia z lekcji w celu zatatwiania jakichkolwiek spraw.

W kazdej pracowni o zwigkszonym ryzyku wypadku (informatyka, technika,
wychowanie fizyczne, chemia, fizyka) nauczyciel wymaga od ucznidw
bezwzglednego przestrzegania regulaminu uzytkowania pracowni, z ktdrego trescia
muszg by¢ uczniowie zapoznani na poczatku roku szkolnego. Nauczyciel decyduje
0 przebiegu zaje¢, ustala zasady korzystania z laboratorium; przed rozpoczeciem
lekcji opisuje jej przebieg i informuje o srodkach ostroznosci, ktére nalezy
przedsiewziagé, aby nie narazi¢ uczniow i siebie na niebezpieczenstwo (szczegodlna
ostroznos¢ przy pracy z urzadzeniami, narzedziami, chemikaliami, eksponatami itp.).
Podczas zaje¢ wychowania fizycznego w sali gimnastycznej i na boisku szkolnym
kazdy nauczyciel powinien:

e sprawdzi¢ sprawnos¢ sprzgtu sportowego przed rozpoczgciem zajec,

e zadba¢ o wlasciwg organizacje zaj¢¢ 1 zdyscyplinowanie ucznidw, punktualne
rozpoczynanie zaje¢, tj. tuz po dzwonku uczniowie s3 juz przebrani
w odpowiedni stroj sportowy i rozpoczynaja zajecia wychowania fizycznego.
Lekcja konczy si¢ rowno z dzwonkiem i dopiero po dzwonku uczniowie
przebierajq si¢ w szatniach ze stroju sportowego,

e dostosowa¢ wymagania i forme zajg¢ do mozliwosci fizycznych uczniow,
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e asekurowac ucznidow podczas ¢wiczen na przyrzadach,

e nie wolno wydawa¢ uczniom sprzetu sportowego do ¢wiczen bez obecnosci
nauczyciela.
Zasady obowiazuja takze na  wszystkich imprezach  sportowych

organizowanych poza zaj¢ciami lekcyjnymi.

11. Udziat uczniow w pracach na rzecz szkoty i1 $rodowiska moze mie¢ miejsce po

zaopatrzeniu ich w odpowiednie urzadzenia i sprzet oraz zapewnieniu bezpiecznych

warunkow pracy i opieki nauczyciela.

Lekcja/zajecia

1.

Dzieci z oddziatéw przedszkolnych przebywaja pod opieka nauczyciela bez przerw
od momentu odebrania ich z szatni do momentu powierzenia opiece rodzica
/prawnego opiekuna/ lub $wietlicy,

W czasie lekcji/zaje¢ prowadzacy zajecia wnikliwie kontroluje zachowanie uczniow
1 systematyczne (stownie) wyklucza zachowania mogace stanowi¢ zagrozenie dla
zdrowia np. kiwanie si¢ na krzesle.

Jezeli stan zagrozenia powstanie lub ujawni si¢ w czasie zajg¢ — nauczyciel
niezwlocznie je przerywa i wyprowadza z zagrozonych miejsc osoby powierzone
opiece 1 zgtasza fakt dyrektorowi Zespotu.

Uczniowie w czasie zaje¢ lekcyjnych nie korzystajg z toalety. W naglych wypadkach
uczniéw chcacych skorzystac z toalety nauczyciel zwalnia pojedynczo. W przypadku
dzieci mtodszych nauczyciel zezwala na wyjScie do toalety w towarzystwie drugiego
ucznia. Takie wyjScia nie moga odbywaé si¢ grupowo, tylko w kolejnosci
wyznaczonej przez nauczyciela.

Gdy na zajg¢ciach uczen zglasza zte samopoczucie — nauczyciel ocenia jego stan
zdrowia i jesli jest to mozliwe wysyta chorego wraz z innym dzieckiem do
pielegniarki. Jesli nie ma w tym dniu pielegniarki w szkole, a dziecko uskarza si¢ na
swoj stan, wowczas nauczyciel dzwoni pod jeden z wyznaczonych do kontaktu
telefonow 1 prosi wskazane wyzej osoby o zaopiekowanie si¢ chorym uczniem
(powiadomienie tel. rodzicow — prosba o osobiste odebranie dziecka ze szkoty lub
W razie potrzeby wezwanie pogotowia ratunkowego). Jesli zaistnieje taka potrzeba
udzieli¢ mu pierwszej pomocy; o zaistniatej sytuacji nalezy powiadomi¢ niezwtocznie

rodzicéw dziecka 1 dyrektora Zespotu .
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6.

10.

Klasa/grupa wychodzaca w czasie zaje¢ lekcyjnych na wycieczke — opuszcza sale,
szkole pod opieka nauczyciela i1 udaje si¢ do szatni. Nauczyciel zapisuje w zeszycie
wyjs¢ wycieczke podajac: klase, ilo§¢ wychodzacych uczniéw, nazwiska opiekunow
oraz godziny wyj$cia i powrotu do szkoty.

Przed zakonczeniem zaj¢¢ nauczyciel przypomina dyzurnym 1 uczniom
o przygotowaniu sali do kolejnych zaje¢ — starcie tablicy, uporzadkowanie miejsc
pracy, ustawienie krzesetek jesli jest to ostatnia lekcja w klasie.

Po dzwonku na przerwe nauczyciel sprawdza stan klasy (porzadek) i wypuszcza dzieci
z sali przeliczajac ich ilos¢.

Wskazane jest, aby nauczyciel po skonczonej lekcji sam otwierat drzwi, by nie
dopusci¢ do gwaltownego ich otwierania przez wybiegajacych z sali uczniéw (moze to
spowodowac uderzenie w przechodzacych korytarzem ludzi).

Przed zamknigciem na klucz gabinetu nauczyciel kontroluje, czy wszyscy uczniowie

opuscili klas¢ 1 ewentualnie otwiera okna.

1. Procedury bezpieczenstwa podczas organizacji i przebiegu imprez oraz

zabaw szkolnych.

Procedury ogolne:

1.

Bale, zabawy, dyskoteki i inne imprezy organizuje dyrekcja Zespotu, wyznaczeni

nauczyciele, Samorzad Uczniowski lub rodzice.

. O terminie, miejscu i czasie ich trwania organizatorzy z tygodniowym wyprzedzeniem

informujg rodzicéw i1 uczniow/wychowankow oraz dyrektora Zespotu.

. Wychowankow przedszkola 1 klas I - III przyprowadzaja rodzice/prawni opiekunowie,

ktorzy takze zobowiazania sg do odbioru osobistego dzieci — jesli impreza odbywa si¢

w godzinach popotudniowych.

. W przypadku uczniéw klas IV - VIl rodzic/opiekun prawny ma obowigzek

w formie pisemnej poinformowac nauczyciela, wychowawce, organizatora o tym jak

zorganizujg dziecku powr6t do domu z imprezy - kto obiera?, o ktérej godzinie?

. Wychowankowie przedszkola i klas | - III przychodza na ustalong godzinge i przez

caly czas zabawy przebywaja w pomieszczeniach wyznaczonych pod statg opieka
nauczycieli. Wyjscie do toalety uczen sygnalizuje opiekunowi lub rodzicowi

obecnemu na imprezie.
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W przypadku spdznienia rodzica po dziecko (przedszkole i klasy | — 111) — nauczyciel
nie moze pusci¢ dziecko samo lub pod opieka innego, ale niewskazanego przez
rodzica dorostego do domu. Kontaktuje si¢ tel. z rodzicem/opiekunem prawnym

i ustala z nim forme i czas odbioru dziecka.

. W czasie trwania imprezy na korytarzach dyzuruja wyznaczeni nauczyciele 1 np.

rodzice, ktorzy zwracaja baczng uwage na to, by uczniowie nie opuszczali budynku
szkoty 1 bawili si¢ wylgcznie w strefie szkoty do tego przeznaczonej. Uczniowie nie
przestrzegajacy tego punktu sa natychmiast usuwani z dyskoteki po uprzednim

powiadomieniu tel. rodzicéw.

. W przypadku wypadku nalezy powiadomi¢ pogotowie ratunkowe, policj¢, rodzicow

i dyrektora Zespotu. W przypadku dolegliwosci i ztego samopoczucia powiadamiamy
tel. rodzicow lub opiekunéw prawnych, ktorzy zobowigzani sg odebra¢ dziecko

osobiscie.

. Bezwzglednie obowigzuje zakaz posiadania i spozywania alkoholu, papierosow

1 Srodkéw odurzajacych. W przypadku posiadania lub zazywania powyzszych uzywek,
uczestnik konczy imprezg, a rodzice s3a zobowigzani odebra¢ dziecko
Z miejsca pobytu na wilasny koszt. Zawiadamia si¢ miejscowg policje o znajdowaniu
si¢ uczestnika imprezy/dyskoteki w stanie odurzenia alkoholem lub narkotykami.
Uczestnicy imprezy/dyskoteki zobowigzani sa do zachowania si¢ zgodnie
z zasadami dobrego wychowania, w tym nie uzywania wulgaryzmow.
Lista nauczycieli 1 uczniow dyzurujacych na dyskotece/imprezie jest przekazywana
przez opiekuna Samorzadu Uczniowskiego lub organizatora do dyrekcji Zespotu
najpozniej na dzien przed dyskoteka.
Dyskoteki odbywaja si¢ w godzinach 16.00 — 19.00, chyba, ze dyrektor Zespotu
postanowi inaczej. W czasie trwania dyskoteki uczniowie zachowuja si¢ zgodnie
z regulaminem szkoty.
Ponadto uczestnicy imprezy, dyskoteki:
¢ Punktualnie przychodzg na zbiorke.
e Ubrani sg stosownie do panujgcych warunkow atmosferycznych.
e Wykonujg polecenia organizatorow 1 nauczycieli.
e Pomagaja w przygotowaniu i posprzataniu wyznaczonych miejsc do zabaw.
e Dbaja o sprzet szkolny.

e Ponosza odpowiedzialno$¢ za wyrzadzone przez siebie szkody i straty.
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¢ Positek spozywajg w wyznaczonym miejscu.
e Korzystajg z obiektéw zgodnie z regulaminem.
14. Rodzice/prawni opiekunowie ponosza odpowiedzialnos¢ materialng za sprzet,

przedmioty, urzadzenia zniszczone przez ich dziecko w czasie imprezy, dyskoteki.

I11. Procedury zglaszania nieobecnosci nauczyciela w pracy

1. Nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia dyrekcji Zespotu o nieobecnosci
w pracy spowodowanej chorobg lub innymi okoliczno$ciami najpdzniej do godziny
8.00 w pierwszym dniu jej trwania, celem niezwlocznego przydzielenia zastepstw
I zapewnienia opieki uczniom.

2. Jezeli zaistnialy okoliczno$ci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ i zaplanowad
wczesniej, pracownik powinien niezwlocznie zawiadomi¢ pracodawce o nieobecnosci
i jej przyczynie oraz przewidywanym okresie jej trwania. Ta informacja powinna
dotrze¢ do dyrektora badz wicedyrektora najpozniej w drugim dniu nieobecnosci
W pracy.

3. W przypadku realizacji zaj¢¢ dydaktyczno — wychowawczych poza terenem zespotu
(wycieczki, wyjscia do placowek kulturalnych, zawody sportowe, konkursy) nauczyciel
zobowigzany jest do zgloszenia tego faktu dyrekcji trzy dni przed planowanym
terminem jesli jest to mozliwe.

4. Jesli miat miejsce wypadek lub zdarzenie, w wyniku ktérego nauczyciel nie moze
sprawowa¢ funkcji opiekuna uczniéw podczas zaje¢ dydaktyczno — wychowawczych
poza terenem zespotu (wycieczki, wyjscia do placowek kulturalnych, zawody sportowe,
konkursy) wowczas w trybie natychmiastowym nalezy powiadomi¢ dyrektora Zespotu
lub wicedyrektora, ktéry ma obowiazek zorganizowania niezwlocznie zastgpstwa tak,
by mozliwe byto realizowanie dalszych zaje¢ poza terenem zespotu.

5. Wsrod przyczyn usprawiedliwiajgcych absencje pracownika mozna wymienic:

a. chorobe pracownika lub cztonka rodziny wymagajacego jego osobistej opieKi,
b. sprawowanie opieki nad dzieckiem,
c. konieczno$¢ stawienia si¢ na wezwanie organdw administracji, policji, sadu,
prokuratury.
Kazdorazowo nalezy przedstawi¢ dyrekcji Zespotu w ciggu 7 dni  odpowiedni dokument

stwierdzajgcy przyczyny i czas trwania absencji W pracy
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IV. Procedury zglaszania niedyspozycji przez naucgyciela w naglych

wypadkach.

1. Za bezpieczenstwo uczniéw podczas lekcji odpowiada nauczyciel.

2. Podczas zaje¢ nauczyciel nie moze pozostawi¢ uczniow bez opieki.

3. W wyjatkowych sytuacjach, jesli nauczyciel musi wyj$¢ z sali z naglych wzgledow
zdrowotnych, zglasza ten fakt telefonicznie do sekretariatu szkoty i prosi o zastgpstwo
w trybie natychmiastowym.

4. A w przypadku braku kontaktu telefonicznego z dyrektorem / wicedyrektorem zglasza
innemu nauczycielowi lub innemu pracownikowi, ktory sprawuje opieke nad
niedysponowanym nauczycielem i uczniami az do uzyskania zastgpstwa wskazanego
przez dyrektora Zespolu. Sytuacja taka nie zwalnia jednak nauczyciela

z odpowiedzialnosci.

V. Procedury postepowania w sytuacjach kryzysowych i szczegolnych

sytuacjach wychowawczych - ogélne informacje.

Zakres stosowania procedur.

1. Niniejsze procedury dotycza wymienionych nizej szczegdlnych sytuacji kryzysowych
i wychowawczych wywotanych przez uczniow, wychowankow lub inne osoby
w czasie godzin pracy placowek wchodzacych w sktad Zespotu Edukacyjnego nr 3
w Zielonej Gorze (w tym imprez szkolnych, wycieczek).

2. Dzialania podejmowane przez Zespot Edukacyjny w ramach procedur maja na celu
rozwigzanie  szczegdlnych  sytuacji  wychowawczych oraz  kryzysowych
i doprowadzenie do pozytywnych dla ucznia zmian w jego zachowaniu ze
szczegolnym uwzglednieniem wyeliminowania jego ryzykownych i1 agresywnych
zachowan.

3. Procedury obejmuja w petni profesjonalne dziatania interwencyjne z zachowaniem
wszelkich praw zaré6wno dzieci jak 1 ich rodzicow oraz pracownikow Zespotu
Edukacyjnego.

4. W zalezno$ci od okolicznosci zdarzen, kategorii popetnionego czynu oraz wieku

sprawcy — postepowanie wobec ucznia bgdzie rozne.
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5.2.

5. Do szczegdlnych (kryzysowych) sytuacji wychowawczych zaliczamy:

uzywanie wulgaryzméw, wyzwisk, negatywne wypowiedzi na temat rodziny,
upokarzanie innych,

szturchanie, popychanie,

wymuszanie,

zastraszanie,

szantazowanie, grozenie w celu np. zaniechania skargi u dyrektora, pedagoga
lub wychowawecy oraz rodzica,

udzial w bdjce lub pobiciu,

posiadanie niebezpiecznych przedmiotow, narzedzi,

kradziez oraz przywlaszczenie cudzej rzeczy,

niszczenie mienia szkolnego i innych przedmiotow,

zaniechanie przez rodzica bezposredniego kontaktu ze szkota,

wyrazne zaniedbania opiekunczo-wychowawcze ze strony rodzicow/
opiekunéw prawnych,

wagary,

znajdowanie si¢ na terenie szkoly lub w trakcie innych zaje¢ szkolnych pod
wplywem S$rodkéw uzalezniajacych lub ich posiadanie (narkotyki, leki
psychotropowe, alkohol, papierosy, e-papierosy),

zagrozenie popelnienia samobojstwa,

proba samobojcza,

$mier¢ samobdjcza ucznia,

$mier¢ ucznia/nauczyciela na terenie szkoty,

naruszenie godnosci osobistej nauczyciela i innego pracownika Zespotu,
uczennica jest w cigzy,

popetnianie tych samych przewinien w sposob ciggly i1 systematyczny bez
widocznej poprawy, mimo podjetych przez szkote dziatan zapisanych

w statucie i niniejszym dokumencie.

Dokumentacja podejmowanych dzialan

1. Nauczyciel kazdorazowo odnotowuje fakt zdarzenia - szczegolnej sytuacji
wychowawcze] - w dzienniku elektronicznym w zaktadce dotyczacej uwag
0 uczniach.
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2. Wychowawca:

e Zapisuje w zakladce dziennika ,,kontakty z rodzicami” fakt komunikowania si¢
z rodzicami, tel. umdéwienie si¢ na spotkania w szkole, spotkanie w szkole ze
szczegbtowym opisem postanowien co do podejmowanych dziatan — karta
rozmowy (data, podpis rodzica),

e Zapisuje w dokumentach wychowawcy klasy fakt zgloszenia 1 przekazania
sprawy pedagogowi, psychologowi lub innemu specjali$cie a takze zgloszenie
od pedagoga lub psychologa i innych pracownikéw Zespolu w sprawie
wydarzenia, w ktoérym uczestniczyli uczniowie danej klasy - notatka stuzbowa,
karta zgloszenia.

3. Pedagog, psycholog lub inny specjalista:

e Zapisuje w swoim dzienniku fakt zgloszenia 1 przejgcia sprawy,

e Sporzadza w notatk¢ z rozméw z uczniami lub ich rodzicami — odnotowuje
szczegdtowo postanowienia w sprawie (karta rozmowy),

e Sporzadza kontrakt z uczniami bagdZz rodzicem odno$nie okreslonych dziatan
i konsekwencji, a nastgpnie umieszcza go w swojej teczce klasowej jak
rowniez w dokumentacji znajdujacej si¢ w gabinecie pedagoga.

4. W razie koniecznosci sprawe przejmuje Zespol Pedagogiczno-Psychologiczny lub
Zespol klasowy/wychowawczy, ktory sporzadza protokot ze swoich posiedzen

W sprawie.

V1. Procedura postepowania w przypadku kryzysu wychowawczego

1. Dyrektor powotuje zespot kryzysowy, ktory ocenia emocjonalne, poznawcze,
behawioralne aspekty reakcji kryzysowych, ustala zasady kontaktowania si¢
z osobami czy grupami zaangazowanymi w kryzys, w tym: strategi¢ kontaktowania si¢
z mediami.

2. Dyrektor wskazuje osobe do kontaktowania si¢ z mediami.

3. Zespot identyfikuje glowne problemy.

4. Dyrektor organizuje posiedzenia rady pedagogicznej i dba o rzetelne jej
protokotowanie.

5. Zesp6l wyraznie 1 jasno nazywa rzecz po imieniu: mowi o agresji, przemocy, zngcaniu

si¢, dreczeniu, wyzywaniu, molestowaniu seksualnym, klamstwach (a nie ogodlnie
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0 ,,zZlym zachowaniu”, ,haniebnym postepku”, ,,nicodpowiednim zachowaniu™) oraz
wskazuje konkretne zasady, reguty i prawa, ktére zostaly naruszone badz ztamane.

6. Zespol wskazuje konsekwencje, jakie kryzys przynosi wszystkim grupom
spotecznosci szkolnej (nie tylko uczniom).

7. Zespo6l zacheca osoby, ktore wyrzadzity szkody (jezeli sa obecne), do myS$lenia
o zados¢uczynieniu.

8. Zespol ustala z radg pedagogiczng sposoby pracy nad metodami zapobiegania
w przysztosci takim sytuacjom, w ktorych problemy wychowawcze, sytuacje trudne,
0siggna rozmiary kryzysu.

9. Dyrektor/wicedyrektor jest zawsze gotowy na otwarta rozmow¢ z nauczycielami

o problemach zgtaszanych przez ucznidow.

VII. Procedura powiadamiania o zaktoceniu toku lekcji

Poprzez  zakiocenie toku lekcji nalezy rozumieé¢ wszelkie dziatania uczniow

uniemozliwiajgce normalng realizacje zajec¢ dydaktycznych i wychowawczych (wulgarne

zachowanie w stosunku do rowiesnikow, nauczyciela, gtosne rozmowy, spacery po sali,
brak reakcji na polecenia nauczyciela).

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia upomina stownie ucznia, przeprowadza z nim rozmowe,
a w przypadku braku reakcji wpisuje uwage do dziennika lekcyjnego. Jezeli uzna za
stosowane informuje rodzicow telefonicznie lub prze zeszyt korespondencji/zeszyt
przedmiotowy.

2. W sytuacji wymagajacej natychmiastowej interwencji innych oso6b nauczyciel
powiadamia pedagoga lub psychologa poprzez skierowanie do sekretariatu ucznia
z klasy.

3. Pedagog szkolny zobowigzany jest do udania si¢ do sali wskazanej przez nauczyciela
1 pomaga opanowac sytuacje.

4. Pedagog szkolny przeprowadza z uczniami rozmowe i ustala konsekwencje zachowania
w zaleznos$ci od popetnionego wykroczenia (po lekcji, w czasie przerwy).

5. Jezeli uczen w sposdb powazny naruszyt zasady obowigzujace w szkole, na wniosek
pedagoga wychowawca powiadamia rodzicow ucznia o jego zachowaniu i stosuje kary

wedhug Statutu Zespotu.
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6. Jezeli uczen w razacy sposob ztamat zasady, pedagog powiadamia dyrektora/
wicedyrektora Zespotu, wzywa rodzicoOw do natychmiastowego przybycia do szkoty.

7. Jezeli przyczyna zaktocenia toku lekcji byty przypadki okreslone w innych procedurach
postepowan, nalezy postepowac wedlug tych procedur.

8. Nie nalezy zakloca¢ toku lekcji, pracy innym nauczycielom (np. wychowawcom,
ktorych uczniowie aktualnie popetili wykroczenie).

9. W przypadkach trudnych konsultuje si¢ z zespotem klasowym/wychowawczym
i zespotem ds. pedagogiczno - psychologicznych w celu podjecia dziatan zmierzajacych
do zdyscyplinowania ucznia (kontrakt, wzmocnienia pozytywne).

10. Zespot ds. pedagogiczno — psychologicznych jest odpowiedzialny za monitorowanie

1 pomiar postepow ucznia i modyfikowanie sposobow postepowania.

VIIIl. Procedura postgpowania wobec aktow wandalizmu/zniszczenia

mienia na terenie szkoly.

1. Nauczyciel lub inny pracownik Zespotu bedacy $wiadkiem zdarzenia podejmuje
interwencj¢ majaca na celu powstrzymanie dalszych dziatan sprawcow, a nast¢pnie
powiadamia wychowawce lub pedagoga.

2. W przypadku braku ustalenia sprawcy, osoba stwierdzajaca uszkodzenie mienia ustala
podstawowe okolicznosci zdarzenia, a nastgpnie informuje wychowawce lub
pedagoga.

3. Wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci pedagog przeprowadza rozmowe
dyscyplinujacg ze sprawcg zdarzenia, ustala sposob jego ukarania 1 sporzadza notatke
w dokumentacji pedagoga/wychowawcy.

4. Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicow/opiekunéw prawnych
sprawcy i przekazuje sprawe kierownikowi gospodarczemu, ktory ustala sposob
i termin naprawienia szkody.

5. W przypadku stwierdzenia duzej szkody pedagog w porozumieniu z dyrektorem

Zespotu podejmuje decyzj¢ o zawiadomieniu policji.

2020r. Strona 22



Ksiega Bezpieczenstwa

IX. Postgpowanie w sytuacji podejrzenia, e uczen znajduje si¢ pod

wplywem alkoholu lub srodkow odurzajqcych.

1. Nauczyciel odizolowuje ucznia od innych dzieci.

2. Nauczyciel informuje o zdarzeniu pedagoga, wychowawce lub dyrektora Zespotu.

3. Pedagog, wychowawca lub dyrektor informuje rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia
i wzywa do szkoly. W przypadku odmowy przyjazdu rodzicow lub niemoznosci
skontaktowania si¢ z rodzicami /prawnymi opiekunami, zawiadamia policje.

4. W przypadku istnienia podejrzenia o zagrozeniu zdrowia 1 Zycia ucznia pedagog lub
dyrektor Zespotu wzywa karetke pogotowia i policje.

5. Pedagog odnotowuje zdarzenie w dokumentacji pedagoga szkoty.

6. Wychowawca 1 pedagog przeprowadzaja rozmowy z uczniem 1 jego
rodzicami/opiekunami prawnymi. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych
okolicznosciach zdarzenia, konsekwencjach zazywania srodkow odurzajgcych, formie
ukarania ucznia.

7. W uzasadnionym przypadku pedagog w porozumieniu z dyrektorem Zespotu

powiadamia policje.

X. Postgpowanie w sytuacji posiadania bgd? stwierdzenia palenia tytoniu/e-

papierosow przez ucznia.

1. Nauczyciel nakazuje uczniowi zwrot tytoniu/e-papierosa i informuje o zdarzeniu
wychowawce klasy.

2. Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia oraz
odnotowuje fakt w dokumentacji wychowawcy.

3. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem przeprowadza rozmowy z uczniem
I jego rodzicami/opiekunami  prawnymi. Rozmowa obejmuje informacje
o ustalonych okolicznosciach zdarzenia, konsekwencjach palenia tytoniu/e-papierosa,

formie ukarania ucznia.
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XI. Procedura postepowania naucgycieli w przypadku agresywnego

zachowania ucznia.

1. Nauczyciel obserwujacy takie zachowanie ma obowigzek przerwania go, uzywajac
perswazji stownej lub fizyczne;.

2. Powiadamia wychowawcow uczniow o zdarzeniu.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnos$ci nauczyciela — $wiadka
zdarzenia (zidentyfikowanie ofiary, agresora, $wiadka, ocena zdarzenia, wyciggnigcie
wnioskow).

4. Wychowawca sporzadza notatke (opis zdarzenia, osoby uczestniczace, sprawca,
poszkodowany), przechowuje ja w zeszycie wychowawcy.

5. Wychowawca informuje rodzicow o zaistniatej sytuacji.

6. Wychowawca zgtasza sprawg do pedagoga szkolnego i dyrektora/wicedyrektora.

7. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem i dyrektorem/wicedyrektorem uzgadnia
sankcje w stosunku do sprawcy zdarzenia w oparciu o Statut Zespotu.

8. Wychowaweca przekazuje rodzicom w formie pisemnej lub ustnej informacje na temat

zastosowanych wobec ucznia konsekwencji.

XIl. Procedura postepowania wobec ucznia uiywajgcego wulgaryzmow
wobec rowiesnikow, agresja stowna.

1. Rozmowa nauczyciela z uczniem prowadzona bezposrednio po zaistniatym zdarzeniu
i powiadomienie wychowawcy.

2. W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji — powiadomienie rodzicow i pedagoga
I konsekwencje przewidziane w statucie.

3. Wychowawca i pedagog opracowuja plan pracy z uczniem — kontrakt.

4. Wobec ucznia, ktory nie przestrzega zasad kontraktu stosuje si¢ system kar zawartych
W statucie szkoty.

5. Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajScia i przechowywania

jej w teczce wychowawcy.
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XIl1. Postgpowania wobec ucznia, ktory stal sie ofiarq czynu karalnego.

. Nauczyciel udziela pierwszej pomocy lub zapewnia jej udzielenie, wzywa
pielegniarke, a w razie koniecznosci karetke pogotowia.

. Nauczyciel niezwlocznie powiadamia dyrektora Zespotu i pedagoga oraz rodzicéw/
opiekundéw prawnych ucznia.

. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem Zespotu powiadamia policj¢ i ustala
okolicznos$ci i ewentualnych $wiadkow zdarzenia. Uzyskane informacje przekazuje
policji i rodzicom/prawnym opiekunom. Z podjetych dziatan sporzadza notatke
umieszczong W dokumentacji pedagoga.

. Pedagog/psycholog udzielaja wsparcia ofierze w ciggu kolejnych dni i tygodni — na

jego wniosek 1 za jego zgoda.

XIV. Procedura postgpowania w sytuacji bojki miedzy uczniami na terenie

szkoly.

. Nauczyciel obecny przy zajsciu wydaje nakaz natychmiastowego zaprzestania bojki,
w razie potrzeby rozdziela uczniow przy pomocy innego nauczyciela lub pracownika
Zespotu.

W przypadku obrazen na ciele, niepokojacego stanu zdrowia ucznia, nauczyciel
w pierwszej kolejnosci powiadamia dyrektora Zespotu i pielggniarke, pielegniarka
powiadamia pogotowie ratunkowe. W przypadku nieobecnosci pielegniarki,
pogotowie zawiadamia osoba wskazana przez dyrektora.

. Nauczyciel powiadamia wychowawce i pedagoga, wychowawca rodzicéw ucznia
poszkodowanego.

W przypadku braku obrazen i niepokojacych objawow nauczyciel zawiadamia
wychowawece 1 pedagoga, ktorzy przeprowadzaja rozmowe z uczestnikami bojki.
Wychowawca klasy wraz z pedagogiem przekazuja informacje¢ dyrektorowi/
wicedyrektorowi Zespotu, sporzadzana jest notatka ze zdarzenia.

Pedagog powiadamia kuratora sagdowego, jesli ten sprawuje opiek¢ nad uczniem,
w szczegolnych wypadkach Policje lub Sad Rodzinny.

Wychowawca zawiadamia rodzicéw/prawnych opiekundw.

Wobec uczestnikow zajécia stosuje si¢ kary zapisane w statucie zespotu.
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9. Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia i przechowywania

jej w teczce wychowawcy.

XV.  Procedura postegpowania w sytuacji kradzieZy na terenie szkoly.

1. Poszkodowany uczen zglasza kradziez nauczycielowi, wychowawcy, pedagogowi,
dyrektorowi lub pracownikowi Zespotu.

2. Pracownik Zespotu, ktory bedzie §wiadkiem tego typu przewinienia zglasza ten fakt
wychowawcy, a podczas jego nieobecnosci pedagogowi lub psychologowi szkolnemu.

3. Nastepuje wyjasnienie okoliczno$ci zajScia kradziezy:

e w przypadku kradziezy przedmiotow o znikomej warto$ci sytuacja wyjasniana
jest miedzy poszkodowanym a wychowawca,

e w przypadku kradziezy warto$ciowych przedmiotow o zajsciu informowany jest
dyrektor/wicedyrektor Zespotu i pedagog.

4. Nauczyciel  podejmuje dziatania zmierzajace do zwrotu skradzionego mienia
poszkodowanemu, z wytaczeniem jednak przeszukania domniemanego sprawcy.

5. W kazdym przypadku kradziezy wychowawca informuje rodzicow obu stron zajscia
oraz pedagoga.

6. Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe ze sprawcg zdarzenia oraz jego
rodzicami/opiekunami prawnymi. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych
okoliczno$ciach zdarzenia, ustalenie formy i terminu zwrotu skradzionego mienia,
sposob ukarania sprawcy.

7. Wychowawca lub pedagog powiadamia kuratora sgdowego, jesli ten sprawuje opieke
nad uczniem.

8. Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia i przechowywania jej
w teczce wychowawcy.

9. Wobec winnego ucznia stosuje si¢ kary zapisane w statucie zespotu.

10.W szczegdlnych przypadkach (decyduje pedagog Ilub dyrektor/wicedyrektor)

powiadamiana jest Policja lub Sad Rodzinny.
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Postanowienia dodatkowe

Szkota nie odpowiada za przedmioty warto$ciowe, nie zwigzane z procesem
dydaktyczno - wychowawczo - opiekunczym /np. telefony komorkowe, bizuterie,
odtwarzacze MP3 i MP4, gry elektroniczne, zabawki, itp./.

Na lekcji wychowania fizycznego rzeczy pozostawione s3 w szatni i zamykane na
klucz, a uczniowie nie maja prawa podczas lekcji wchodzi¢ do szatni. Za zamkniecie

szatni odpowiedzialny jest nauczyciel wychowania fizycznego.

XVI. Procedura postegpowania w sytuacji zastraszania, wymuszania,

wywierania presji na terenie szkoly oraz innych rodzajow przemocy

psychicznej.

Zgloszenie zajécia do nauczyciela dyzurujacego lub wychowawcy.

Wychowawca niezwlocznie informuje dyrektora/wicedyrektora Zespotu, pedagoga
1 rodzicdw uczniéw obu stron zajscia.

Wychowawca wyjasnia okoliczno$ci zajscia, w obecnosci pedagoga, a nastepnie
dyrektora/wicedyrektora Zespotu i rodzicow.

Wychowawca powiadamia rodzicow.

Wobec winnego ucznia stosuje si¢ kary zapisane w statucie zespotu.

. Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia 1 przechowywania jej

w teczce wychowawcy.

XVII. Postepowanie wobec ofiar i sprawcow cyberprzemocy.

. Nauczyciel, ktéremu zgtoszony zostal przypadek cyberprzemocy, informuje o zdarzeniu

wychowawce, a ten pedagoga.

. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem przeprowadza rozmowe z ofiarg

cyberprzemocy, udziela jej wsparcia 1 porady, ustala okolicznosci zdarzenia

1 ewentualnych swiadkow.

. Wychowawca i1 pedagog przy udziale nauczyciela informatyki zabezpieczaja dowody

i jezeli to mozliwe, ustalajg tozsamo$¢ sprawcy cyberprzemocy.

2020r. Strona 27



Ksiega Bezpieczenstwa

4. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem informuje o zdarzeniu rodzicow/
opickunéw prawnych poszkodowanego i sprawcy (jezeli jest znany i nieletni).

5. Jezeli sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoly, wychowawca post¢puje zgodnie
z zasadami oceny negatywnego zachowania zawartymi w WO.

6. Wickszos¢ przypadkow cyberprzemocy - nie wymagajacych zgloszenia na Policje lub
do Sadu Rodzinnego - powinna by¢ rozwigzana przy uzyciu dostgpnych w szkole
srodkow wychowawczych.

7. W sytuacji braku mozliwosci wspoétpracy z rodzicami/ prawnymi opiekunami ucznia,
sprawcy przemocy, pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem Zespotu zwraca si¢
z prosba do Sadu Rejonowego o wglad w sytuacje rodziny.

8. Wychowawca 1 pedagog monitorujg sytuacj¢ ucznia (ofiary), sprawdzajac, czy nie sg
wobec niego podejmowane dziatania przemocowe badz odwetowe ze strony sprawcy.

9. W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest nieznany, zawiadamia si¢

administratora sieci w celu usunig¢cia materiatow.

XVIII. Procedura postepowania w przypadKu stwierdzenia naruszenia

godnosci naucgyciela lub innego pracownika Zespotu.

1. Podstawa prawna:

a. Art. 63 Karty nauczyciela:
§ 1. Nauczyciel, podczas lub w zwigzku z petnieniem obowigzkow stluzbowych, korzysta
z ochrony przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny.
§ 2. Organ prowadzacy szkote i dyrektor Zespotu sa obowigzani z urzedu wystepowac
w obronie nauczyciela, gdy ustalone dla nauczyciela uprawnienia zostang naruszone.

b. Art. 226.Kodeksu karnego.
§ 1. ,,Kto zniewaza funkcjonariusza publicznego lub osobe do pomocy mu przybrang, podczas
1 w zwiazku z pelnieniem obowigzkéw stuzbowych, podlega grzywnie, karze ograniczenia
wolnosci albo pozbawienia wolnosci do roku”

c. Art. 222.Kodeksu karnego.
§ 1. ,,Kto narusza nietykalno$¢ cielesng funkcjonariusza publicznego lub osoby do pomocy
mu przybranej podczas lub w zwiazku z pelieniem obowigzkéw stuzbowych, podlega

grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 3”.
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Wyjasnienia

Zniewaga jest przestepstwem przeciwko godnosci osobistej cztowieka a wiec przeciwko jego
subiektywnemu poczuciu wlasnej wartosci. Zwrot ten nalezy rozumie¢, jako dobitne
1 stanowcze zachowanie si¢ sprawcy, demonstracyjnie podkreslajace pogarde w stosunku do
nauczyciela. Moze to by¢ epitet stowny lub obelzywy gest, przy czym istotne dla sprawy jest
nie tyle stownikowe znaczenie danego zwrotu jezykowego, lecz jego utarte i umowne

znaczenie spoteczne oraz fakt, ze uwazane sg one za obrazliwe i tak je odbiera nauczyciel.

Nietykalno$¢ cielesna oznacza zakaz fizycznego oddzialywania sprawcy na cialo nauczyciela
w sposOb zniewazajacy, przykry lub bolesny. Przestepstwem bedzie tu np.: spluniecie na
nauczyciela lub w jego kierunku, spoliczkowanie, pociagnigcie za wlosy, zrzucenie czapki
z glowy (przewaza tu element zniewazenia) albo uderzenie innej osoby, kopnigcie, oblanie
woda (przewaza tu element dolegliwos$ci fizycznej), a takze spowodowanie nieznacznych
sladéow na ciele ofiary, niebedacych jeszcze lekkim uszkodzeniem ciata (zadrapanie lub
niewielkie zasinienie). Zaré6wno zniewaga jak 1 naruszenie nietykalno$ci cielesnej sa
przestepstwami $ciganymi z oskarzenia publicznego, o ile zostanie zawiadomiony o czynie

zabronionym witasciwy organ panstwowy.

Znieslawienie polega na publicznym pomawianiu nauczyciela o takie postgpowanie lub
wlasciwosci, ktore moga ponizy¢ go w oczach opinii publicznej lub narazi¢ na utrat¢ zaufania
potrzebng do wykonywania zawodu pedagoga, np.: nauczyciel bierze tapoéwki, prowadzi
niemoralny tryb Zycia lub zachowania, albo pomawianie o to, ze jest alkoholikiem lub osobg
zboczong seksualnie. Nie zwalnia od odpowiedzialnos$ci za zniestawienie przekazywanie

wypowiedzi innych o0sOb. Zniestawienie jest przestepstwem $ciganym z oskarzenia

prywatnego.

Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub innego pracownika Zespotu uznaje sig:
1. Lekcewazace i obrazliwe zachowania wobec nauczyciela lub innego pracownika.
Zespotu wyrazone w stowach lub gestach;
2. Lekcewazgce i obrazliwe zachowania ucznia w stosunku do nauczyciela lub innego
pracownika szkoty w obecno$ci 0sob trzecich;
3. Prowokacyjne zachowanie wyrazone w stowach lub gestach;
4. Nagrywanie lub fotografowanie ww. pracownikow Zespotu bez ich wiedzy i zgody;

5. Naruszenie prywatnosci 1 wlasnosci prywatnej tych osob;
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6. Uzycie wobec nich przemocy fizycznej lub psychicznej;
7. PomoOwienia i oszczerstwa wobec w/w pracownikow;
8. Naruszenie ich nietykalnos$ci osobistej poprzez upublicznianie nieautoryzowanych

informacji w Internecie i innych mediach.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisOw ustawy
o postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawcag jest uczen, ktory ukonczyt 13 Ilat.
W kazdym przypadku popelnienia czynu karalnego przez ucznia, ktéry nie ukonczyt 17 lat,

nalezy zawiadomi¢ policj¢ lub sad rodzinny.

XIX. Procedura postgpowania w sytuacji ataku ucznia w stosunku do

nauczycieli (agresja stowna, wulgaryzmy).

1. Poszkodowany nauczyciel powiadamia dyrektora/wicedyrektora Zespotu lub pedagoga.

2. Dyrektor lub pedagog wyjasnia okolicznosci zaj$cia, powiadamia wychowawceg.

3. Wychowawca wzywa rodzicow ucznia 1 opracowanie planu pracy z uczniem,
W porozumieniu z pedagogiem/psychologiem.

4. W przypadku zniewazenia nauczyciela, dyrektor powiadamia Policje.

5. Wobec ucznia stosuje si¢ kary zapisane w statucie zespotu.

6. Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia i przechowywania jej

W zeszycie wychowawcy.

XX. Procedura postegpowania w sytuacji agresji fizycznej ucznia

w stosunku do nauczycieli lub innych pracownikow Zespotu.

Powiadomienie dyrektora Zespotu.
Dyrektor powiadamia Policje.
Wychowawca wzywa rodzicéw w trybie natychmiastowym do szkoty.

Wobec sprawcy stosuje si¢ kary zapisane w statucie zespotu.

o & w0 N e

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia i przechowywania

jej w zeszycie wychowawcy.
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XXI. Postgpowanie podczas wybuchu zlosci/agresji ucznia

1. Jesli zachowanie ucznia zagraza jego zdrowiu, zyciu lub zyciu, zdrowiu otoczenia,
wowczas nauczyciel, pod ktérego opieka jest dziecko, zabezpiecza klase poprzez
wyprowadzenie agresywnego ucznia z sali lub przytrzymanie go w bezpieczny
sposob.

e Jedli nauczycieli jest dwoch, to ustalaja miedzy soba, ktory przytrzymuje
dziecko (lub zabezpiecza w inny sposob) podczas wybuchu, a ktory
zabezpiecza uczniow W klasie (tzn. przechodzi w inng cz¢$¢ sali lub wychodzi
z nimi z sali);

e Jesli podczas wybuchu ztosci dziecka jest jeden nauczyciel, wowczas wysyla
on jednego ucznia z klasy z prosba o przyjscie z pomoca dodatkowej osoby
dorostej (z sali obok, z pokoju nauczycielskiego, sekretariatu). W sytuacji
kryzysowej uzywa telefonu w celu poinformowania pedagoga/ psychologa/
dyrekcje lub innego pracownika Zespotu,;

e Gdy uczen i klasa sa zabezpieczeni, o zdarzeniu zawiadamiamy dyrektora,
rodzicéw (lub opiekundéw prawnych) dziecka i w razie potrzeby wzywamy
pogotowie (gdy uczen jest nadal agresywny i nie ma szans na jego
wyciszenie);

2. Po wybuchu, dajemy uczniowi czas na wyciszenie si¢ w miejscu, w ktorym byl
wybuch ztosci lub w innej sali.

3. Nastepnie rozmawiamy z uczniem nt. zaistnialej sytuacji (jesli to mozliwe po
wyciszeniu, najwczesniej jak to mozliwe), ustalamy konsekwencje.

4. Sporzadzamy notatke stuzbowa z zaistniatej sytuacji, podpisuja si¢ wszystkie osoby
doroste bedace przy interwenc;i.

5. Jezeli agresywne zachowanie ucznia godzi w nietykalnos¢ cielesng nauczyciela badz
innych 0sob tj. ucznidow, pozostatych pracownikéw Zespotu, nalezy powiadomié
policie 1 sad rodzinny. Policj¢ 1 sad rodzinny powiadamia si¢ niezwlocznie
w przypadku braku lub odmowy wspodipracy rodzicow ze szkota i nadal trwajacej
agresji ucznia.

6. W celu ustalenia form pomocy uczniowi, nalezy dazy¢ do ustalenia czy zto§¢/agresja

ucznia jest na tle emocjonalnym, neurologicznym, czy probleméw wychowawczych.
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7. Dyrektor w szczegolnie uzasadnionych przypadkach korzysta z pelnej pomocy

Zespotu ds. pedagogiczno — psychologicznych w celu podniesienia skuteczno$ci

udzielania pomocy. W sktad zespotu wchodzg osoby:
v Wicedyrektor

v Wychowawca klasy

v" Pedagog szkolny

v" Psycholog szkolny

v' Pedagog terapeuta

v' Pielegniarka szkolna (w godzinach pracy)

Jezeli obserwacje, badania specjalistyczne, badania w poradni psychologiczno-pedagogicznej

potwierdza, ze napady zlosci/agresji nie sa wynikiem zmian chorobowych i jest to problem

wychowawczy, wowczas:

1) Pierwszy krok, to identyfikacja ucznidw, ktorzy sg zagrozeni agresja

1 przemoca oraz tych, ktorzy stosujg agresje i przemoc w szkole.

2) Wszyscy pracownicy szkoly powinni by¢ przygotowani do rozpoznawania

ucznidw - potencjalnych ofiar i potencjalnych sprawcow.

8. Symptomy umozliwiajace identyfikacje¢ uczniéw - ofiar agresji i przemocy to:

a.

o

a o

o «Q oo

J-

wycofanie, zamykanie si¢ w sobie,

smutek, przygngbienie,

pogorszenie wynikOw w nauce,

osamotnienie, izolowanie sig,

zmienno$¢ nastrojow,

objawy psychosomatyczne (np. bole gtowy, bole brzucha),
unikanie szkoty, sp6Zznianie si¢, wagarowanie,
przebywanie w otoczeniu nauczycieli,

bycie obiektem drwin ze strony sprawcy agresji,

slady przemocy (since, zadrapania, zniszczone ubranie i przybory szkolne).

9. Symptomy umozliwiajace identyfikacj¢ uczniéw - sprawcow agresji i przemocy to:

a.

=

- ® o O

demonstracja i uzywanie sity fizycznej,

silna potrzeba dominacji i podporzadkowywania sobie innych,
trudnosci w akceptowaniu norm i podporzadkowywaniu si¢ nim,
impulsywnos¢,

mata tolerancja na frustracje,

buntowniczos¢,
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g. agresja (réwniez wobec dorostych),
h. niewysoka lub jej brak empatia wobec stabszych,
i. obnizony poziom lgku,

J. pozytywny obraz wlasnej osoby

XXII. Procedura postgpowania w sytuacji przemocy fizycznej pozaszkolnej

wzgledem ucznia.

1. W przypadku zgtoszenia przez ucznia lub zauwazenia przez pracownika Zespotu
sladéow przemocy fizycznej u ucznia, pracownik zobowigzany jest niezwlocznie
powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce lub w razie jego nieobecnosci pedagoga lub
dyrekcje zespotu.

2.0golnych ogledzin dokonuje pielegniarka szkolna Iub osoby wyznaczone przez
dyrektora, sporzadzajac odpowiednig notatke :

Dnia ..cooevvvinn na ciele dziecka .........ccccoovvviiinns stwierdzono krwawe
wybroczyny w okolicach .............ccccveeen , zasinienia w okolicach

. Wychowawca wraz z pedagogiem rozmawia z dzieckiem.

. Na pytanie co si¢ stato dziecko (nie) odpowiada ,,.......ccceeeeviveiienneennnen. ” (Pisze sig¢ co
mowi dziecko, ta notatka powinna znalez¢ si¢ w zeszycie wychowawcy).

. W zalezno$ci od stanu zdrowia dziecka nalezy zawiadomi¢ rodzicéw, wezwacl
pogotowie ratunkowe 1 powiadomi¢ policje.

. W zalezno$ci od zaistnialej sytuacji wychowawca, pedagog rozmawia
z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia. Nastgpnie osoby rozmawiajace z uczniem
sporzadzaja notatke ze zdarzenia.

. W szczegblnych przypadkach zawiadamiana jest Policja oraz Sad Rodzinny (wniosek
o wglad w sytuacje rodzinng).

. Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajécia i przechowywania jej
w teczce wychowawcy.

. W uzasadnionych przypadkach wdraza si¢ procedure ,,Niebieskiej Karty”.
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Postepowanie wobec ofiar przemocy fizycznej i psychicznej w rodzinie

1.

Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze uczen jest ofiarg przemocy domowej informuje o tym
fakcie wychowawcg, a ten pedagoga.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem, w zaleznosci od sytuacji, przeprowadza
rozmowg¢ z dzieckiem lub podejmuje inne przewidziane prawem czynno$ci zmierzajace
do rozpoznania sprawy.

Pedagog w porozumieniu z dyrektorem Zespolu przeprowadza rozmowe
z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka. Informuje o podejrzeniu stosowania
przemocy wobec dziecka i1 niedostatecznej nad nim opieki oraz o konsekwencjach
takiego postgpowania i wskazuje formy pomocy.

Pedagog sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy, ktoéra podpisuja réwniez
rodzice/ opiekunowie prawni dziecka.

Jezeli podejrzenia potwierdzajg si¢ lub istnieje uzasadniona obawa, ze dziecko jest
ofiarg przemocy, zostaje wszczgta procedura ,,Niebieskiej karty”. W przypadku rodziny

objetej dozorem, o swoich podejrzeniach niezwlocznie informuje kuratora.

XXIII. Postepowanie w przypadku agresywnego zachowania pracownika

Zespotu wobec ucznia.

1. Po uzyskaniu informacji o zdarzeniu od ucznia/rodzica/pracownika Zespotu, dyrektor

Zespolu przeprowadza niezwlocznie postgpowanie wyjasniajace.

2. Dyrektor Zespotu podejmuje przewidziane prawem dzialania wobec pracownika

1 informuje o nich rodzicow/prawnych opiekunow ucznia.

3. Dyrektor sporzadza z podjetych dziatan notatke potwierdzong podpisem rodzica

i umieszczong w dokumentacji zdarzen.

XXIV.Procedura postegpowania dyrektora Zespotu w przypadku, gdy policja
dokonuje zatrzymania nieletniego sprawcy czynu Kkaralnego

przebywajgcego na zajeciach w zespole.

1. Funkcjonariusz Policji przedstawia dyrektorowi/wicedyrektorowi powod przybycia

i okazuje si¢ legitymacja stuzbowa.
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2. Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta celem
sporzadzenia wlasnej dokumentacji.

3. Policjant informuje dyrektora o zamiarze zatrzymania ucznia.

4. Pedagog szkolny lub nauczyciel sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie
policjant informuje go o przyczynach przybycia i czynnosciach, jakie zostang wykonane
w zwigzku ze sprawg np. przestuchanie, okazanie.

5. Policja informuje rodzicow nieletniego, opiekunéw prawnych o wykonanych
czynno$ciach 1 zobowigzuje ich do przybycia do szkoty, komendy lub komisariatu
policji, celem uczestniczenia w czynnosciach.

6. Dyrektor/wicedyrektor Zespotu informuje telefonicznie rodzicow o podjetych
dzialaniach wzgledem ich dziecka przez Policje. W przypadku braku kontaktu
telefonicznego sporzadza pisemng informacj¢ i przesyta do miejsca ich zamieszkania.

7. W przypadku niemozno$ci uczestnictwa rodzicow w przestuchaniu nieletniego,
dyrektor wyznacza wychowawce, nauczyciela lub pedagoga szkolnego do uczestnictwa
w czynnosciach, ktore sg przeprowadzane w szkole lub w jednostce Policji.

8. Po wykonaniu czynnosci policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje
nieletniego rodzicom lub opiekunowi prawnemu. W przypadku, gdy czynno$ci
wykonywane s3 w obecno$ci pedagoga szkolnego, po ich zakonczeniu policja odwozi
ich do szkoty lub miejsca zamieszkania.

9. W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie
Dziecka policjant informuje o tym rodzicow, pedagoga szkolnego.

10. Przy realizacji czynnos$ci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego - ucznia na terenie

szkoty nalezy zachowac¢ dyskrecje nie naglasniajac sprawy.

XXV. Procedura  postgpowania  dyrektora/wicedyrektora, pedagoga
szkolnego w przypadku uzyskania informacji 0 popetnieniu

przestepstwa sciganego 7 urzedu na terenie szkoly.

1. Dyrektor/wicedyrektor lub pedagog przyjmuje do wiadomosci informacje
o przestepstwie (wykroczeniu), zapewnia dyskrecje przekazujagcemu informacj¢ poprzez
wystuchuje go bez $wiadkéw, o ile to mozliwe w pomieszczeniu zamknigtym.
Odnotowuje personalia uczestnikow 1 swiadkdéw, godzing zgloszenia oraz zawiadomié

niezwlocznie policje.
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2. Zapewnia, w miar¢ potrzeby, niezbedng pomoc lekarskg pokrzywdzonym.

3. Bez zbednej zwtoki sprawdza w dostepny sposdb wiarygodnos$¢ informacji, jezeli uczen
podaje s$wiadkéw, to w rozmowie z jak najmniejsza iloscig $wiadkow nalezy
uwiarygodni¢ informacje.

4. Sprawdza, czy zdarzenie zaistnialo na terenie szkoly oraz czy miato miejsce w trakcie
zaje¢ szkolnych jego uczestnikow.

5. W rozmowie z pokrzywdzonym ustala liczb¢ sprawcow i ich dane personalne.

6. Nie naglasnia zdarzenia.

7. W przypadku braku watpliwosci, co do faktu zaistnienia zdarzenia, o ile jest to
konieczne 1 mozliwe, nalezy zatrzymac¢ do czasu przybycia Policji ofiare przestgpstwa
1 jego sprawce (0w), konieczno$¢ zatrzymania moze wynika¢ z faktu zakonczenia przez
nich zaje¢ szkolnych badz proby ucieczki, ukrycia skradzionych przedmiotéw. O fakcie
zatrzymania bezwzglednie nalezy powiadomi¢ rodzicéw lub opiekundéw prawnych.

8. Nie nalezy zatrzymywac¢ na ,.sile” sprawcy czynu, ale w ramach swojego autorytetu
spowodowac, by pozostat pod opieka pedagoga szkolnego, wychowawcy klasy lub
nauczyciela w oddzielnym pomieszczeniu do chwili przybycia policji.

9. Jezeli sprawcow jest kilku w miar¢ mozliwosci nalezy umiesci¢ ich w oddzielnych
pomieszczeniach.

10. Ofiare nalezy odizolowa¢ od sprawcow.

11.W przypadku odnalezienia rzeczy pochodzacych z przestgpstwa lub stuzacych do
popelnienia przestgpstwa nalezy je zabezpieczyc.

12. Wykona¢ ewentualne czynnosci przez przejmujacego sprawe policjanta.

13. Zakazy:

v Nie nalezy ,,na wlasng reke” konfrontowaé uczestnikow zdarzenia, dazy¢ do
pojednania itp.

v Bezwzglednie nie nalezy dokonywaé przeszukania teczek, toreb, kieszeni.

XXVI. Procedura postgpowania w priypadku ujawnienia przestepstwa

sciganego na wniosek pokrzywdzonego na terenie szkoly.

1. Sciganie na wniosek pokrzywdzonego, w tym przypadku wszczecie postgpowania przez
Policj¢ uzaleznione jest od woli pokrzywdzonego. W przypadku tych kategorii

przestepstw pokrzywdzony sktada wniosek do protokolu, a po jego zlozeniu
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przestgpstwo $cigane jest tak, jak z urzedu. Wycofanie przez pokrzywdzonego wniosku
o $ciganie jest bezskuteczne.

2. Dyrektor/wicedyrektor 1lub pedagog przyjmuje do wiadomosci informacje
o przestepstwie (wykroczeniu), zapewnia dyskrecje przekazujacemu informacj¢ poprzez
wysluchanie go bez swiadkéw (o ile to mozliwe w pomieszczeniu zamknigtym).

3. Dyrektor/wicedyrektor odnotowuje godzinge zgloszenia oraz zapytaé o przyczyng
ewentualnej zwloki w podaniu tej informacji.

4. Dyrektor/wicedyrektor zapewnia w miare potrzeby, niezbedng pomoc lekarska
pokrzywdzonym.

5. Dyrektor/wicedyrektor bez zbednej zwtoki sprawdza w dostepny sposob wiarygodnosé
informacji, w tym:

v’ jezeli uczen podaje $wiadkdéw, to w rozmowie z jak najmniejszg iloScig
swiadkow uwiarygodni¢ informacje,

v’ sprawdza, czy zdarzenie zaistnialo na terenie szkoly oraz czy miato miejsce
w trakcie zajg¢ szkolnych jego uczestnikow,

v' nie nagla$nia zdarzenia.

6. Dyrektor/wicedyrektor powiadamia rodzicow lub opiekunow dziecka pokrzywdzonego,
relacjonuje im zdarzenie 1 uzgadnia z nimi czy beda chcieli zglosi¢ sprawe Policji.

7. W przypadku odmowy zlozenia wniosku o §ciganie sprawcoOw przez rodzicow nalezy
ich poinformowac, jakie srodki podejmie szkota w stosunku do sprawcow zdarzenia.

8. Srodki, jakie nalezy przedsiewziaé to miedzy innymi:

v w ramach uprawnien statutowych Zespolu stosuje wzgledem sprawcy
zdarzenia $rodki przewidziane w Statucie Zespotu.

v' w przypadku, gdy sprawca zdarzenia sprawial wcze$niej problemy i tamat
normy spotecznego zachowania, a zdarzenie ktorego si¢ dopuscit nosi cechy
postepujacej demoralizacji, szkola powinna sporzadzi¢ na ta okolicznosé

wystgpienie do sadu rodzinnego lub Policji.

XXVII. Procedura postegpowania w przypadku Zatoby po Smierci ucznia

(za wyjgtkiem smierci samobdjczej).

1. Dziatania uprzedzajace:

v omowienie procedury postegpowania na forum Rady Pedagogicznej,
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v' omodwienie tematyki stresu, traumy, zaloby, reakcji typowych dla stresu

pourazowego na forum Rady Pedagogiczne;j.
2. Dziatania interwencyjne:

v' dyrektor/wicedyrektor i pedagog informujg nauczycieli, wychowawcow,

v pedagog przypomina zasady dyskusji z uczniami, uwzgledniajgc elementy
odreagowania na godzinach wychowawczych, innych lekcjach,

v' wychowawca informuje uczniéw na forum klasy,

v' dyrektor stwarza mozliwo$¢ uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych.

3. Dziatania naprawcze:

v" wychowawca ocenia potrzeby, monitoruje stan psychiczny uczniow ze
szczegblnym uwzglednieniem reakcji stresu pourazowego, zwraca uwage na
ucznidw, u ktérych stwierdza si¢ szczegodlnie ostry lub chroniczny przebieg
reakcji,

v" wychowawca konsultuje sytuacje z pedagogiem/psychologiem, pedagog
zasigga opinii specjalistow z PPP

v’ pedagog utatwia kontakt ze specjalistami z placowek wsparcia zewnetrznego

np. PPP.

XXVIIIN. Procedura postepowania w przypadku zagroienia probg

samobdjczg ucznia

1. Pracownik Zespotu, ktory jako pierwszy otrzyma zgloszenie na ten temat lub bedzie
swiadkiem rozméw ucznidw na ten temat, zglasza ten fakt wychowawcy klasy lub
pedagogowi, psychologowi.

2. Wychowawca, pedagog lub psycholog przeprowadzaja rozmowe wyjasniajaca
z uczniem lub z uczestnikami rozmow o samobojstwie i powiadamiajg o tym rodzicow
(umawiajg si¢ na spotkanie w szkole w trybie natychmiastowym).

3. Wychowawca lub inny pracownik Zespotu nie pozostawiajg ucznia samego,
zapewniaja mu bezpieczenstwo, kieruja pod opieke pedagoga/psychologa.

4. Pedagog, psycholog przekazuja uzyskane w czasie rozmowy z uczniem informacje
rodzicom/opiekunom prawnym a takze przekazuja wiadomos$¢ o koniecznosci
konsultacji z lekarzem specjalistg (rodzic pisemnie potwierdza, ze wie o mozliwosci

odwiezienia dziecka do Centrum Leczenia Dzieci i Mlodziezy w Zaborze).
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5. W razie koniecznosci nalezy wezwaé pomoc: pogotowie ratunkowe, policje, straz
miejskg. Zadbac aby interwencja przebiegata spokojnie i dyskretnie.

6. Jesli uzyskane od ucznia informacje wskazuja na nieprawidlowe funkcjonowanie
domu rodzinnego, czego konsekwencja sg mysli samobojcze — pedagog, psycholog
powiadamia Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej lub Sad Rodzinny proszac o wglad
w sytuacje rodzinng.

7. Po zdarzeniu wychowawca, pedagog lub psycholog sporzadzajg protokot zdarzenia.

8. Pedagog, psycholog lub wychowawca ustalaja sposob pracy z klasa lub $wiadkami
zdarzenia oraz samym sprawca.

9. Pedagog, psycholog proponuja w toku interwencji profilaktycznej objgcie ucznia
1 calej grupy réwiesniczej pomoca psychologiczno-terapeutyczng na terenie klasy.

10. Wszyscy pracownicy Zespotu w razie koniecznos$ci podejmujg dziatania by chronié

ucznia oraz inne osoby przed dodatkowa traumg i kontaktem z mediami.

XXIX.  Procedura postepowania w przypadku proby samobdjczej ucznia.

1. Pracownik Zespolu, ktory jako pierwszy uslyszal o prdobie samobdjczej ucznia
przekazuj¢ niezwlocznie te¢ informacje wychowawcy klasy i pedagogowi oraz
dyrektorowi Zespotu.

2. Jesli proba samobojcza miala miejsce na terenie placoéwki pracownik - Swiadek proby,
ten, ktory pierwszy natkngl si¢ na zdarzenie - zabezpiecza niedosztego samobojce
wzywa psychologa lub pedagoga szkolnego, jednoczesnie powiadamia dyrektora
Zespotu. CzynnoSci interwencyjne nalezy podja¢ spokojnie, dyskretnie i bez rozgtosu.

3. Dyrektor zawiadamia rodzicow i wzywa pomoc: pogotowie ratunkowe, policje.
Nastepnie przekazuje informacje o zdarzeniu do organu prowadzacego.

4. Dyrektor powotuje zespot kryzysowy, ktoéry dokonuje wyboru priorytetow dzialania
i ustala odpowiednig strategie¢ zgodna z wczesniejszymi ustaleniami — podejmuje sie
dzialania naprawcze majace na celu wspieranie i pomoc psychologiczng uczniowi
i jego rodzinie.

5. Personel Zespolu chroni ucznia oraz inne osoby bioragce udziat w zdarzeniu przed

zbednymi czynnikami traumatyzujacymi np. kontakt z mediami.
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XXX. Procedura postgpowania w sytuacji smierci samobdjczej ucznia.

Dyrektor Zespolu wyznacza osob¢ — wychowawce lub psychologa/pedagoga - ktora
bedzie informowata klase/uczniéw o $mierci kolegi.

Spotkanie z uczniami/klasa zmarlego dziecka ma na celu umozliwienie kolegom
wypowiedzenie si¢, rozmowe, odreagowanie emocji zwigzanych ze zdarzeniem
samobodjczej $mierci. Prowadzacy nie dopuszcza do gloryfikowania tego typu
zachowan i idealizowania takiego sposobu radzenia sobie z problemami.

. Ze wzgledu na ryzyko ,rozprzestrzeniania si¢ samobodjstwa” psycholog/pedagog
identyfikuje uczniow w zlym stanie emocjonalnym lub ze sklonnos$ciami
samobodjczymi po to by otoczy¢ ich szczegdlng opieka psychologiczng (mozna prosi¢
o pomoc Poradni¢ Psychologiczno - Pedagogiczng).

Dyrektor zleca wychowawcy Kklasy zorganizowanie nadzwyczajnego zebrania
z rodzicami — mna ktorym specjalista” przekazuje rzeczowo informacje
o samobojstwie. Okazuje si¢ wsparcie rodzicom poprzez rozmowe z nimi i omowieniu
sposobow wspierania dzieci w obliczu tej tragedii.

. Dla wszystkich uczniéw przeprowadza si¢ warsztaty — debryfing (majacy zapobiec
rozlaniu si¢ prob samobdjczych) — najlepiej przez specjaliste spoza szkoty

np. z poradni.

XXXI. Procedura postgpowania w przypadku epizodu psychotycznego

ucznia.

1. Dziatania interwencyjne nauczycieli

v’ nie pozostawiaj ucznia samego,

v" reaguj spokojnie, fagodnie,

v’ bez rozglosu przeprowadz ucznia w spokojne miejsce,

v' naile to mozliwe, nie rozpowszechniaj w szkole informacji o zdarzeniu,
v' zawiadom pogotowie ratunkowe,

v’ nie skupiaj si¢ na rozstrzyganiu, czy to jest psychoza.

2. Dzialania naprawcze:
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v’ jezeli uczeh wraca po leczeniu szpitalnym nalezy przygotowaé do tego klase,
np. przeprowadzi¢ zajecia edukacyjne na temat: ,,Czym jest choroba
psychiczna” (jezeli fakt choroby jest ogdlnie znany),

v’ jezeli uczen sobie tego nie zyczy, nie informowac klasy,

v wzigé pod uwage skutki uboczne leczenia i choroby przy okresleniu wymagan
wobec ucznia,

v’ konsultowaé postepowanie z lekarzem oddziatowym, na ktérym leczy sig
uczen, ktory to lekarz jednak nie musi udziela¢ informacji,

v’ udzieli¢ elementarnego wsparcia rodzicom, w tym wskazaé mozliwo$¢

skorzystania z form pomocy dostepnych w PPP.

XXXII. Procedura postgpowania po zaistnieniu wypadku uczniowskiego

1. Jezeli zdarzy si¢ wypadek uczniowski kazdy pracownik Zespotu, ktoéry powziat
wiadomo$s¢ o wypadku, niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke,
w szczegoOlnosci sprowadzajac fachowa pomoc przedmedyczng, a w miarg
mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy.

2. Pracownik doprowadza poszkodowanego do gabinetu pielegniarki szkolnej,
zawiadamiajgc zaraz potem dyrektora/wicedyrektora.

3. Jesli gabinet pielegniarki jest nieczynny, przekazuje si¢ poszkodowanego
wychowawcy, pedagogowi, dyrektorowi/wicedyrektorowi, ktory juz bierze
odpowiedzialno$¢ za udzielenie pomocy.

4. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasa - prosi o nadzoér nad swoja klasa
pedagogicznego pracownika bedacego w poblizu klasy.

5. Jesli wypadek zostal spowodowany niesprawnos$cig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen - miejsce wypadku nalezy pozostawi¢ nienaruszone w celu dokonania
ogledzin lub szkicu.

6. Jesli wypadek zdarzylby si¢ w godzinach wieczornych (wieczorki, dyskoteki itp.),
gdy nie ma dyrektora/wicedyrektora Zespotu, nauczyciel decyduje sam
0 postgpowaniu.

7. W kazdym trudniejszym przypadku nauczyciel wzywa pogotowie ratunkowe oraz

telefonicznie powiadamia dyrektora/wicedyrektora, nastepnie zawiadamia rodzicow.
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8. Jesli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wycieczki (biwaku) - wszystkie stosowne decyzje
podejmuje kierownik imprezy i odpowiada za nie.
9. Osoba odpowiedzialna (wychowawca, nauczyciel, pedagog, dyrektor) powiadamia
rodzicow ucznia.
10. O kazdym wypadku ci¢zkim dyrektor/wicedyrektor zawiadamia niezwtocznie:
e Wspotpracujacego ze szkota specjaliste ds. BHP
e organ prowadzacy szkote
11. O wypadku $miertelnym, cigzkim i1 zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie
prokuratora 1 kuratora o$wiaty.
12. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia si¢ niezwlocznie
panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.
13. Kazdorazowo nauczyciel, pracownik obslugi i administracji ma obowigzek wypetnié
adekwatng dokumentacje¢ o zdarzeniu. Sg to:
e notatka stuzbowa
e oraz druk zgloszenia o zdarzeniu
Wypetlnione 1 podpisane wlasnorecznie dokumenty, niezwlocznie dostarczy¢ do
wicedyrektorow. Wicedyrektor po zapoznaniu si¢ z trescig, takze podpisuje si¢ pod

dokumentem.

XXX, Procedura postgpowania  w przypadku naglej niedyspozycji

zdrowotnej ucznia, zaslabniecia.

Nagta niedyspozycja zdrowotna ucznia — gorgczka, dolegliwosci Zolgdkowe, dolegliwosci
bolowe, dusznosci, krotkotrwale omdlenia i zastabniecia.

1. Nauczyciel prowadzacy zajgcia lub nauczyciel dyzurujacy dokonuje wstepnej oceny
sytuacji, zapewnia uczniowi opieke 1 udziela pierwszej pomocy, a w razie potrzeby
informuje sekretariat szkoly poprzez wyznaczonego ucznia konieczno$ci wezwania
pielegniarki szkolne;.

2. Pielegniarka okre$la stan zdrowia ucznia 1 w razie koniecznos$ci informuje rodzicow
dziecka oraz ustala dalszg opieke nad dzieckiem.

3. W przypadku nieobecnos$ci pielegniarki nauczyciel powiadamia o zaistnialej sytuacji

sekretariat szkoty poprzez wyznaczonego ucznia. Osoba odbierajgca informacje
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powiadamia rodzicow/prawnych opiekunow 1 ustala sposob odebrania dziecka ze
szkoty.

4. Do momentu odebrania przez rodzicow/ opiekundéw prawnych lub przyjazdu pogotowia
uczen pozostaje pod opieka nauczyciela lub innej osoby wyznaczonej przez dyrektora
Zespohu.

5. W przypadku, gdy istnieje obawa, ze zagrozone jest zdrowie i zycie dziecka nauczyciel
wzywa pogotowie ratunkowe, zawiadamia dyrektora Zespotu, rodzicow/opiekundéw

prawnych ucznia.

XXXIV. Procedura postepowania w wypadku, gdy uczennica jest w cigzy.

1. Pracownik Zespotu, ktory jako pierwszy otrzyma zgloszenie na ten temat przekazuje
informacj¢ wychowawcy lub pedagogowi, psychologowi. Jeden z pracownikéw wyzej
wymieniony konsultuje si¢ z rodzicami w celu wyjasnienia sytuacji.

2. Jesli rodzice/opiekunowie prawni potwierdzg informacje o cigzy wychowawca
powiadamia dyrektora Zespotu o zaistnialej sytuacji.

3. Jesli w trakcie rozmowy z rodzicami/opiekunami uczennicy okaze si¢, ze cigza jest
wynikiem przestepstwa, dyrektor powiadamia policje.

4. Uczennica zostaje otoczona szczeg6lng opieka (w tym pedagogiczna
I psychologiczng).

5. Na prosbe rodzicow/opiekunow moze (za zgoda poradni Psychologiczno
Pedagogicznej) zosta¢ objeta nauczaniem indywidualnym.

6. W porozumieniu z rodzicami, zostaje jej udzielona pomoc i wsparcie, w tym

przekazanie informacji o poradniach specjalistycznych.

7. Pedagog, psycholog lub wychowawca ustalajg sposob pracy z klasami, gdzie powinny
zosta¢ przeprowadzone dodatkowe spotkania dotyczace swiadomego macierzynstwa.

8. Wszyscy pracownicy Zespolu w razie konieczno$ci podejmujg dziatania by chronié

uczennicg¢ oraz inne osoby przed dodatkowa trauma i kontaktem z mediami.
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XXXV. Procedura postgpowania w wypadku stwierdzenia na terenie
szkoly podejrzanych przedmiotow lub substancji nie bedgcych

w posiadaniu uczniow.

Za podejrzane naleiy uznaé przedmioty lub substancje o nieznanym pochodzeniu, np.

przypominajqce narkotyk, material wybuchowy, irqcy, nieznang substancje chemiczng. itp.

1. Nauczyciel lub pracownik Zespotu zabezpiecza tymczasowo dostep uczniéw do
miejsca, w ktorym znaleziono przedmioty lub substancje podejrzane.

2. Nauczyciel lub upowazniony pracownik Zespotu zawiadamia dyrektora Zespotu.

3. Dyrektor Zespolu oddelegowuje pracownika Zespolu do zabezpieczenia miejsca
zdarzenia do czasu przybycia odpowiednich stuzb.

4. Dyrektor Zespotu lub upowazniony pracownik Zespotu zawiadamia odpowiednie
stuzby: Policje, Straz Pozarng i wydaje decyzj¢ o ewentualnej ewakuacji uczniéw

z budynku szkoty zgodnie z procedurami.

Posiadanie przez uczniow narzedzi, przedmiotow i substancji niebezpiecznych oraz
substancji uzalezniajgcych

Niebezpieczne narzedzia, przedmioty i substancje:

Za przedmioty niebezpieczne uwaza sie: scyzoryki i noze, duze metalowe sygnety, tancuchy,
szpikulce, kije, lasery, gaz, straszaki broni, patki gumowe Ilub plastikowe oraz inne
niebezpieczne przedmioty, substancje chemiczne tatwopalne, wybuchowe i Zrqce, narkotyki,

alkohol, nikotyne, leki psychotropowe, tzw. ,,dopalacze”.

1. Nauczyciel lub inny pracownik Zespotu, ktory jest §wiadkiem posiadania przez ucznia
niedozwolonego narzedzia lub substancji, naktania go do oddania niebezpiecznego
przedmiotu 1 podejmuje dziatanie zmierzajace do jego zabezpieczenia (zachowujac
srodki ostroznosci deponuje w sekretariacie, gabinecie pedagoga lub zabezpiecza
pomieszczenie, w ktorym znajduje si¢ przedmiot przed dostepem innych uczniow).

2. Jezeli uczen nie chce odda¢ przedmiotu lub substancji nauczyciel interweniujacy
natychmiast powiadamia wychowawce, pedagoga, a w uzasadnionych sytuacjach

dyrektora zespotu.
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3. Wychowawca badz pedagog odbiera niebezpieczny przedmiot, przeprowadza

rozmowe z uczniem wyjasniajac przyczyny przyniesienia tego przedmiotu, pouczajac
0 grozacym niebezpieczenstwie oraz informujgc o sposobie ukarania.

Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicow/opiekunéw prawnych
ucznia, wzywa ich do szkoty i jezeli jest to prawnie mozliwe, oddaje przedmiot oraz
sporzadza notatke w dokumentacji pedagoga szkoty.

W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to narkotyk, substancja lub
przedmiot zagrazajacy zdrowiu i zyciu dyrektor Zespotu, pedagog lub interweniujacy

nauczyciel wzywa policjg.

XXXVI. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia obecnosci na

terenie szkoly 0sob niepoigdanych, zachowujgcych si¢ niewlasciwie

lub zwierzgt zagrazajgcych bezpieczenstwu uczniow.

Zwierze bez opieki wlasciciela na terenie szkoly.

1.

Nauczyciel lub pracownik Zespolu bedacy $wiadkiem zdarzenia izoluje dzieci od
zwierzecia (dzieci nie wychodza z klasy, a gdy sa na boisku na polecenie nauczycieli
dyzurujacych wracaja do budynku szkoty).

Nauczyciel lub pracownik Zespolu bedacy s$wiadkiem zdarzenia zawiadamia
kierownika gospodarczego lub pracownika obstugi.

Kierownik gospodarczy lub pracownik obstugi informujg dyrekcje Zespolu
1 podejmuja dzialania zmierzajace do odizolowania zwierzecia.

Kierownik gospodarczy wzywa Straz Miejska, ewentualnie stuzby weterynaryjne.

Osoby trzecie bezzasadnie przebywajace na terenie szkoly lub osoby zachowujgce si¢

niewlasciwie na terenie szkoly

1. Nauczyciel lub inny pracownik Zespotu, ktory stwierdzit bezzasadny fakt przebywania

osoby trzeciej w szkole prosi 0 opuszczenie jej terenu, a w przypadku odmowy

zawiadamia pracownikoéw obstugi lub dyrektora Zespotu.

. Nauczyciel lub inny pracownik Zespotu, ktory stwierdzit niewlasciwe zachowanie

osoby trzeciej przebywajacej w szkole stosuje stowne upomnienie, a w przypadku
braku reakcji prosi o opuszczenie jej terenu i zawiadamia o zdarzeniu dyrektora
Zespotu.
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3. W przypadku braku reakcji dyrektor zespotu zawiadamia Policje lub Straz Miejska.

XXXVII. Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania
rodzicow i innych osob dorostych przebywajgcych na terenie szkoly

wobec uczniow

1. Nauczyciel/pracownik Zespotu podejmuje probg przerwania zachowania agresywnego
1 wstepnego rozpoznania okolicznosci zdarzenia.
2. Nauczyciel/ pracownik Zespotu powiadamia dyrektora Zespotu o zaistniatej sytuacji.
3. W przypadku gdy osoba dorosta nie zaprzestata zachowania agresywnego, dyrektor
Zespotu zawiadamia policje.
4. W sytuacji wyjatkowej (zagrozenia zycia, braku dyrekcji w godzinach zajeé
popotudniowych w szkole) nauczyciel/pracownik Zespotu niezwlocznie powiadamia

policje.

XXXVIII. Procedura postepowania w priypadku ucieczki ucznia ze szkoly

w czasie zajec lekcyjnych i pozalekcyjnych.

1. Nauczyciel, ktory stwierdzit fakt ucieczki ucznia odnotowuje nieobecnosé
w dzienniku lekcyjnym. O zaistniatym fakcie informuje wychowawce klasy.

2. Wychowawca przeprowadza rozmowy z uczniem i jego rodzicami/opiekunami
prawnymi i odnotowuje ten fakt w dokumentacji wychowawcy. Rozmowa ma na celu
ustalenie przyczyn ucieczki z lekcji oraz przekazanie informacji o konsekwencjach
takiego postepowania i formie ukarania ucznia.

3. W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia
wychowawca wzywa ich do szkoty listem poleconym, ktorego kserokopi¢ zachowuje.

4. Jezeli problem powtarza si¢, wychowawca informuje pedagoga szkolnego, ktory
przeprowadza ponowng rozmowe z uczniem i jego rodzicami/opiekunami prawnymi.

5. Jezeli zostat przez sad przydzielony kurator spoteczny, wychowawca powiadamia
0 powyzszej absencji ucznia rowniez kuratora, a fakt odbycia rozmowy odnotowuje

w dokumentacji pedagoga szkoty.
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6. Jezeli sytuacja powtarza si¢, wychowawca informuje dyrektora Zespotu, ktory wzywa
rodzica do spelniania przez dziecko obowigzku szkolnego, wysylajac pisemne
wezwanie listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

7. Jezeli podjete dziatania nie przynosza pozytywnego skutku dyrektor zespotu kieruje

sprawe do sadu rodzinnego.

Wagary, powtarzajace si¢ nieusprawiedliwione nieobecnosci na lekcjach

Zgodnie ze Statutem Zespolu, dotyczgcym zasad usprawiedliwiania nieobecnosci
na lekcjach: Uczen ma obowigzek przedstawi¢ wychowawcy lub innemu nauczycielowi
usprawiedliwienie za czas nieobecnosci natychmiast po powrocie do szkoty, ale nie pozniej

niz w ciggu trzech dni od momentu ustania absenciji.

1. Jesli wychowawca odnotuje nieobecnos$ci nieusprawiedliwione w terminie 2 tygodni
zgodnie ze Statutem Zespotu, wzywa rodzicow celem wyjasnienia sprawy — sporzadza
notatke (karta rozmowy) i ewentualnie dokonuje korekty.

2. Jesli ten warunek nie zostanie spetniony, uczen ma godziny nieusprawiedliwione, co
wplywa na ujemne ocen¢ z zachowania.

3. Wszystkie godziny nieusprawiedliwione w terminie - uwazane sg za wagary.

4. Jesli rodzic nie stawia si¢ na wezwanie, wychowawca przekazuje sprawe pedagogowi
szkoty — wszystkie godziny nieusprawiedliwione w terminie sg traktowane jak wagary.

5. Pedagog lub dyrektor Zespotu wystosowuje oficjalne pismo przekazane drogg listu
poleconego, wzywajac rodzicow do stawienia si¢ w szkole w terminie okreslonym
W pismie.

6. Jesli rodzic nadal nie stawia si¢ na wezwania pedagog prosi o wsparcie
w dziataniach MOPS lub Sad Rodzinny.

7. Jedli liczba godzin nieusprawiedliwionych jest znaczna dyrektor Zespotu uruchamia
tryb postepowania egzekucyjnego — szkota wysyta odpowiedni druk do organu
prowadzacego.

8. Jesli nieobecnosci dotycza ucznia pelnoletniego wowczas podejmuje si¢ kroki
w celu wusunigcia ucznia ze szkoty z godnie z procedurami okreslonymi

w odrebnym dokumencie.
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XXXIX. Procedura postegpowania w przypadku ewakuacji zespotu

8.
9.

. Decyzje o ewakuacji podejmuje dyrektor Zespotu.

. Niezwlocznie powiadamia wszystkich pracownikdw przebywajacych na terenie

ewakuowanego odcinka.

. W pierwszej kolejnosci ewakuowane sg osoby z pomieszczen zagrozonych.

W dalszej kolejnosci ewakuuje si¢ osoby poczynajac od najwyzszej kondygnacji, ruch
rozpoczynaja osoby ograniczonych zdolno$ciach poruszania si¢, strumien ruchu

zamykaja osoby sprawne fizycznie.

. Ewakuacja odbywa si¢ zgodnie z opracowang instrukcja organizacji 1 przebiegu

ewakuacji.

. Pomieszczenia na parterze w szczegdlnych przypadkach mogg by¢ opuszczane przez

okna.

. Nauczyciel powinien uporzadkowaé grupe w ten sposob, aby bezposrednio za nim

znajdowaly si¢ osoby najstabsze fizycznie, grupe zamykaja odpowiedzialni uczniowie,
ktérzy moga, w razie potrzeby, wesprze¢ stabszych.
Nie nalezy bez potrzeby otwiera¢ okien i drzwi.

Pomieszczenia opuszczane nie powinny by¢ zamykane na klucz.

10. Po zakonczeniu ewakuacji opiekun grupy zobowigzany jest do sprawdzenia listy

obecnosci.

11. W razie podejrzenia, ze ktos mogt pozosta¢ w strefie zagrozonej, nalezy powiadomic

shuzby ratownicze.

XL. Procedura Postepowania w przypadku poZaru budynku zespolu

1.

2.

W sytuacji zagrozenia pozarem nalezy zachowa¢ przede wszystkim spokdj, ocenié
sytuacje i podjaé¢ dziatania zgodnie z obowigzujacymi procedurami.

Jezeli zauwazy si¢ pozar lub otrzyma informacj¢ o pozarze, nalezy natychmiast
zaalarmowac¢ wszystkie osoby znajdujace si¢ w bezposrednim otoczeniu strefy objetej
pozarem oraz Panstwowg Straz Pozarng lub zadzwoni¢ pod numer alarmowy 112.

O zdarzeniu nalezy poinformowa¢ natychmiast dyrektora Zespotu lub jego zastepce

szkoly oraz kierownika do spraw gospodarczych.
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4. Nauczyciel lub inny pracownik Zespotu podejmuje czynno$ci majace na celu
odizolowanie uczniéw od zrodla zagrozenia i w razie potrzeby udziela pierwszej
pomocy osobom uczestniczagcym w zdarzeniu.

5. Nalezy bezzwlocznie przystagpi¢ do gaszenia pozaru przy pomocy sprzetu gasniczego
znajdujacego si¢ w budynku.

UWAGA!
Nie wolno gasi¢ ognia, ktdrego nie jest si¢ w stanie opanowac!
Nie gasi si¢ wodg urzadzen pod napigciem oraz cieczy tatwopalnych!

6. Dyrektor zarzadza ewakuacje ze strefy zagrozonej. Ewakuacja odbywa si¢ zgodnie
z procedurami.

7. Do przybycia Strazy Pozarnej akcja kieruje dyrektor lub osoba przez niego
Wyznaczona.

8. Wszyscy pracownicy musza bezwzglednie podporzadkowaé si¢ poleceniom
kierujacego akcja.

9. Dyrektor zleca pracownikowi obstugi wytaczenie doptywu gazu.

10.Jezeli to mozliwe, dyrektor poleca usunagé z miejsca pozaru i bezposredniego
sgsiedztwa wszelkie znajdujgce si¢ tam materiaty palne, wybuchowe, toksyczne,
a takze cenny sprzet i urzadzenia oraz wazne dokumenty, no$niki informacji itp.

11. Nie nalezy otwiera¢ — bez wyraznej potrzeby — drzwi 1 okien do pomieszczen objetych
pozarem; doplyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu si¢ ognia.

12. Otwierajac drzwi do pomieszczen, w ktorych powstal pozar, nalezy zachowad
szczegllng ostroznosc.

13. Nie nalezy wchodzi¢ do pomieszczen objetych pozarem, lecz je§li to konieczne
wchodzac trzeba zachowaé szczegdlng ostroznos¢, w zadymieniu poruszaé sie
w pozycji pochylonej lub na czworakach, blisko posadzki, gdzie jest najwigcej
powietrza 1 lepsza widocznos$¢. Aby nie straci¢ orientacji nalezy poruszaé si¢ wzdluz
$cian, poreczy; usta zastoni¢ np. wilgotna chustka.

14. Po przybyciu wlasciwych stuzb bezwzglednie nalezy stosowac si¢ do ich polecen.

15. Dowodce przybylych jednostek nalezy powiadomi¢ o sytuacji 1 podjetych dotychczas

dziataniach.
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XLI. Procedura postepowania w przypadku zagroienia chorobq zakaing

1.Po otrzymaniu np. od rodzicow lub z mediéw informacji o podejrzeniu
niebezpiecznej choroby zakaznej u ucznia nalezy powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora
Zespotu.

2. Dyrektor potwierdza wiadomo$¢ u lekarza — jesli to mozliwe lub dyzurujgcego
inspektora sanitarnego.

3. Dyrektor ustala z dyzurujagcym inspektorem sanitarnym sposob postgpowania.

4. Dyrektor zawiadamia organ prowadzacy oraz Lubuskiego Kuratora O$wiaty.

5. Dyrektor nadzoruje przestrzeganie zalecen sluzb sanitarnych przez pracownikow
Zespotu i uczniow.

6. Dyrektor przygotowuje informacje dla ucznidow 1 rodzicow przy wspotpracy
SANEPID - u w Zielonej Gorze.

7. Dyrektor organizuje (w razie potrzeby) spotkanie z rodzicami z lekarzem chordb
zakaznych lub pracownikiem Panstwowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Zielonej Gorze.

XLII. Procedury postgpowania w przypadkach wszawicy wsréod uczniow

Przypadki wszawicy nie sg objete zakresem dziatan organow Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej 1 brak jest podstaw do wydania decyzji administracyjnej nakazujacej dziecku
Z wszawicg wstrzymanie si¢ od uczgszczania do placowki oswiatowej. Cigzar zwalczania
wszawicy zostal przesuniety z inspekcji sanitarnej na placowki oswiatowe, w ktorych
przebywaja dzieci oraz osrodkéw pomocy spotecznej.

Decyzja o pozostaniu dziecka w domu do czasu usuni¢cia wszy nie wymaga interwencji
organdbw wtadzy publicznej lecz znajduje si¢ w catkowitej gestii jego rodzicow lub
opiekunow. Zaleca si¢, by dzialania higieniczne przeciw wszawicy byly podjete przez
rodzicow lub opiekunoéw niezwlocznie.

Dziatania profilaktyczne na terenie szkoly musza zapewni¢ uczniom bezpieczny
i higieniczny pobyt w placoéwkach oswiatowych — jest to obowigzkiem dyrektora.

1. Zgoda rodzicow na objecie dziecka opieka przez placowke na czas zaje¢ szkolnych jest

jednoznaczna z wyrazeniem zgody na dokonanie przegladu czystosci skory glowy

dziecka. (niekonieczna zgoda pisemna rodzica).
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2. O terminie przegladu informuje si¢ rodzicoOw (moze by¢ ustnie np. na zebraniu
z rodzicami lub pisemnie).

3. Przegladu dokonuje pielggniarka szkolna  lub osoba upowazniona w sposob
indywidualny, w wydzielonym pomieszczeniu.

4. Pielegniarka powiadamia 0 wynikach kontroli higienicznej dyrektora Zespotu
informujac o wystgpieniu wszawicy oraz skali zjawiska w danej grupie dzieci
(informacja nie obejmuje danych personalnych dzieci, u ktérych stwierdzono
wszawice).

5. Rownoczesénie, pielggniarka lub osoba przeprowadzajaca kontrole — indywidualnie,
w kontakcie bezposrednim - zawiadamia rodzicow lub opiekunéw prawnych dziecka
o koniecznosci podjecia przez nich zabiegéw higienicznych skéry glowy nie tylko
dziecka, ale i catej rodziny.

6. Dyrektor Zespotu lub osoba upowazniona (nauczyciel, wychowawca) informuje
(najpdzniej 1 dzien po stwierdzeniu wszawicy) wszystkich rodzicow danej grupy
o zaistnialym fakcie z zaleceniem dokonywania codziennej kontroli czystosci glowy
dziecka i catej rodziny.

7. Pielegniarka lub osoba upowazniona po uplywie 7-10 dni kontroluje ponownie stan
czystosci skory gtowy dziecka w celu stwierdzenia skutecznosci dziatan higienicznych
podjetych przez rodzicow lub opiekunow. Jesli wynik tej kontroli jest niezadowalajacy
wowcezas pielegniarka lub osoba upowazniona zawiadamia dyrektora Zespotu. Ten
z kolei nakazuje ponowne wezwanie rodzicéw lub opiekunow do szkoty w trybie
natychmiastowym. Po raz ostatni pielegniarka instruuje rodzicow w sprawie dzialan
higienicznych, ktére musza by¢ podjete natychmiast.

8. W przypadku uporczywego uchylania si¢ rodzicéw lub opiekundéw dziecka od dziatan
majacych na celu ochron¢ jego zdrowia i dbaloSci o higieng, dyrektor Zespotu
zawiadamia pomoc spoteczng zglaszajac konieczno$¢ nadzoru nad realizacja funkcji

opiekunczych przez rodzicéw lub opiekundéw prawnych dziecka.

XLIN. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia chorob
pochodzenia pasoiytniczego (glistnicy i owsicy)

1. Celem niniejszej procedury jest ustalenie zasad postgpowania w przypadku:
e eliminowania ryzyka zarazenia si¢ chorobami typu glistnica i owsica;

e kontroli higieny skory;
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e stwierdzenia u dzieci objawdw choroby pasozytniczej typu glistnica i owsica.
2. Procedura jest wytyczng do postgpowania i podejmowania dziatan profilaktycznych.
3. Przedmiotem niniejszej procedury jest okreslenie:
e zasad postepowania z dzieckiem chorym,
e objawow choroby.
Zakres stosowania dotyczy:
e rodzicow/opiekundéw prawnych,
e nauczycieli,
e personelu pomocniczego,
e dyrektora,
e wychowankdéw przedszkola.
Definicje
Owsica — zakazenie owsikami. Objawy - uporczywe swedzenie (zwlaszcza w nocy)
w okolicy odbytu, a u dziewczynek - sromu i pochwy - zaczerwieniona skéra wokot

odbytu - nerwowos¢ i rozdraznienie - ostabienie, brak apetytu, nudnoéci, bole brzucha.

Glistnica — glista ludzka. Do zakazenia dochodzi w wyniku nieprzestrzegania zasad
higieny osobistej, zwykle brak nawyku mycia rak (m.in. po wyjsciu z toalety). Zroédtem
zakazenia mogg by¢ tez niedomyte owoce lub warzywa. Objawy: rdzne reakcje alergiczne

(np. zmiany skorne pod postacig pokrzywki, obrzeki na powiekach, cienie pod oczami,

uporczywy bdl gardia, ok. 2-3 miesigcach od zakazenia, kiedy w jelitach pojawiaja si¢
doroste glisty, wystapi¢ moga biegunka, bdle brzucha, nudnosci i wymioty, a takze
wzdecia lub uporczywe zaparcia.
Opis procedury
1. Rodzice:
e systematycznie dbajg o higieng swojego dziecka;
e wyrazaja pisemng zgode na sprawdzanie czystosci higieny osobistej dzieci
przez wychowawcow grup;
e systematycznie zaopatrujg dzieci w reczniki i chusteczki jednorazowe.
2. Nauczyciele:
e podejmujg dzialania profilaktyczne i edukacyjne wobec dzieci i rodzicow na
spotkaniach grupowych (pogadanki, broszurki, aranzowanie spotkan ze
specjalistami),

e zapewniajg staty dostgp do chusteczek higienicznych jednorazowych,
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3.

e za pisemng zgoda dokonujg okresowego przegladu higieny osobistej swoich
wychowankéw (wlosy, paznokcie, rece, odziez),

e prowadza przeglad higieny osobistej w osobnym pomieszczeniu, zapewniajac
dziecku poczucie bezpieczenstwa,

e 0 wynikach kontroli informuja dyrektora i rodzicow dziecka,

e systematycznie kontrolujg miejsca zabawy dzieci szczegodlnie na placu zabaw.

Personel pomocniczy:

e zobowigzany jest do codziennego utrzymania czystosci pomieszczen
(sanitariaty),

e przeprowadza wietrzenie pomieszczen, w ktorym przebywaja dzieci i personel,

e przestrzega prawidlowej zasady mycia rak zgodnie z instrukcja,

e dokonuje codziennej dezynfekcji pomieszczen, stolow i sanitariatow,

e systematycznie uzupeinia mydta i reczniki jednorazowe,

e przestrzega zasady zdrowego i higienicznego podawania positkow (dyrektor,
kierownik gospodarczy),

e zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pracy i zabawy,

e wspOlpracuje z nauczycielami w ramach podejmowanych dziatan
profilaktycznych dla rodzicéw i wychowankow,

e dokonuje kontroli prowadzonych dezynfekcji w prowadzonych rejestrach

zabiegow,

dokonuje raz w roku wymiany piasku w piaskownicy.

Postepowanie w przypadku wystapienia choroby:

1.

Poinformowanie rodzicéw dziecka (wychowawca).

. Niezwtoczne odebranie dziecka z placéwki przez rodzicéw lub prawnych opiekundw.

2
3.
4

Przez okres kuracji dziecko pozostaje w domu do catkowitego wyleczenia (owsiki).

. W przypadku glistnicy rodzic zobowigzany jest do dostarczenia zaswiadczenia

lekarskiego, ze dziecko moze uczgszczaé w trakcie leczenia do przedszkola.
Rodzice/opiekunowie prawni dziecka, po przebytej chorobie pasozytniczej,
zobowigzani sg poinformowac nauczyciela lub dyrektora, ze dziecko jest zdrowe.
Poinformowanie calej spotecznosci przedszkolnej, szkolnej o wystapieniu choroby
pasozytniczej w przedszkolu, szkole (np. rozmowy indywidualne, zebrania grupowe,

tablica ogloszen, strona www. przedszkola).
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7. Edukacja dzieci w zakresie:

e prawidlowego korzystania z sanitariatow (podnoszenie, opuszczanie deski
klozetowej, spuszczanie wody),

e mycia rak po skorzystaniu z toalety,

e mycia rak przed positkami i po positkach,

e zakazu wkladania zabawek do buzi, przestrzegania przed catowaniem si¢ dzieci
I zabawek, ochrony przed wktadaniem rak do buzi, obgryzania paznokeci,

e prawidlowego zachowania si¢ podczas kichania i kaszlu, wycierania nosa
W jednorazowg chusteczke.

8. Edukacja pracownikow i rodzicow/opiekundéw prawnych wychowankow:

e spotkania z przedstawicielami stuzby zdrowia, sanepidu,

o ulotki, artykuty.

Postanowienia koncowe
1. Za wdrozenie i nadzor nad stosowaniem procedury odpowiada dyrektor zespotu.
2. Do przestrzegania postanowien niniejszej procedury zobowigzani sg WsZzyscy
pracownicy zespotu i rodzice.
3. Za zapoznanie pracownikow 1 rodzicoéw/opiekundow prawnych wychowankéw
zZ niniejsza procedura odpowiada dyrektor Zespotu.
Owsiki
a.  Pasoiyty atakujgce czlowieka potrafiq sprawié wiele klopotow i zaburzyé gospodarke
jelitowq czlowieka. Najbardziej powszechnymi pasoiytami sq owsiki ludzkie, o ktorych
potocznie mowi sie "robaki" zamieszkujgce jelita. Owsiki sq pasoiytami Zerujgcymi

w organizmie czlowieka i dajqce si¢ tatwo zaobserwowac w stolcach.

Co to sg owsiki?

Owsiki nalezg do typu robakoéw zwanym nicieniem barwy biatej. Ich charakterystyczny dlugi
1 wijacy ksztalt jest sposobem na szybkie zdiagnozowanie choroby. W przypadku infekcji —
ataku owsikow stwierdza si¢ chorobe zwang owsicg. Miejscem pobytu owsikow
w organizmie ludzkim jest glownie jelito grube, gdzie potrafiag przebywaé, az do fazy
koncowej ich zycia. Innym miejscem ich pasozytowania jest wyrostek robaczkowy oraz
koncowy odcinek jelita cienkiego. Pasozyty te sa dwuptciowe. Samica jest odpowiedzialna za

sktadanie jaj, a rolg samca jest jej zaplemnienie. Zaraz po tym akcie samiec owsika obumiera.
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Samica natomiast potrafi zy¢ do 4 tygodni, po ktorych "wedruje" z jelita grubego
w kierunku odbytu, aby tam ztozy¢ jaja zawierajace larwy owsikow. Liczba jaj waha si¢ od

8 tys. do 12 tys. jaj.

Owsiki, a tym samym owsica jest choroba "brudnych rgk" i wcze$niejszego kontaktu
z pasozytem - mogg takze powodowa¢ anemi¢. Przedostajg si¢ one do organizmu poprzez
przenoszenie jaj trafiajacych najpierw na dlonie np. pod paznokcie, a nastgpnie do jamy
ustnej. W dalszej drodze owsiki wedruja przez caty uktad pokarmowy cztowieka, az do jego
jelita grubego. Samica znajdujac partnera do zaplemnienia powtarza cykl rozrodczy pasozyta.
Przerwanie ktorego$ z etapow tego cyklu jest pierwszych krokiem do wyleczenia si¢
z owsicy. Dlatego tez tak waznym jest utrzymanie higieny osobistej, a zwlaszcza czgste mycie
ragk. Samice owsikow sktadaja jaj, po czym obumieraja. Jaja pasozyta znajduja si¢
w okolicach odbytu, a w przypadku kobiet nawet w przedniej cze$ci pochwy. Pozywieniem
owsikow sg tre$ci pokarmowe znajdujace si¢ w jelicie grubym i nie rzadko to, CO jemy ma
decydujacy wpltyw na zywotno$¢ owsikow. Wlasciwa dieta oraz wprowadzenie do niej
okreslonych produktow np. czosnku moze sparalizowa¢ owsiki i umozliwi¢ ich wydalenie
zanim jeszcze samica zdazy zlozy¢ swoje jaja.

Objawy owsicy

Objawy wystapienia W organizmie owsicy obserwuje si¢ gléwnie u dzieci. Choroba atakuje
jednak w kazdym wieku, cho¢ nie rzadko to dzieci sg jej gldwnymi nosicielami. Objawia si¢
silnym uczuciem swedzenia w okolicy odbytu, przewaznie w nocy, ze wzgledu na to, iz
samice owsikow wedruja nocg. Osoba zaatakowana przez owsika uskarza si¢ na brak apetytu,
rozdraznienie przechodzace w nerwowos$¢, odczuwanie silnych objawow niepokoju,
w rzadszych przypadkach niedokrwisto§¢. Charakterystycznym objawem owsicy jest
zdenerwowanie objawiajace si¢ zgrzytaniem zgbami, obgryzaniem paznokci. Innego rodzaju
symptomem choroby jest bol glowy, bezsennos¢, bole brzucha potaczone

z nudnosciami, ogolne ostabienie, podkrazone oczy.

Leczenie

Leczenie owsicy, czyli eliminowanie z organizmu ludzkiego owsikéw polega na
zastosowaniu jednorazowej dawki pyrantelu oraz powtorzeniu jej po uptywie dwoch tygodni.
Innymi lekami stosowanymi do zwalczania owsikow sa: mebendazol i albendazol

podawanymi w dawkach jednorazowych i powtarzalnych po jednym miesigcu.
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Niezbedne jest przestrzegane higieny oraz czeste sprzatanie pomieszczen w domu. Jaja
owsikow w warunkach domowych moga przezy¢ do kilku tygodni, zwlaszcza przy
zachowaniu odpowiedniej wilgotnosci i cieptoty. Owsiki mogg znajdowac si¢ na zakazone;j
poscieli, bieliznie, recznikach. Dbato§¢ o czysto§¢ ograniczy ich Zywotnosé,
a domownikow ochroni przed ich atakiem.

Glistnica - bo tak nazywa si¢ choroba wywotana przez gliste ludzka - podobnie jak owsiki,
czy tasiemce, moze wystepowac zarowno u dzieci jak i dorostych. Jezeli zatem mowisz
stanowcze NIE gliscie ludzkiej, ktora chce znalez¢ schronienie w ciele Twojego dziecka -

przeczytaj ten artykul, a dowiesz si¢ jak do tego nie dopuscic.

Glista ludzka, glistnica dzieci i dorostych, objawy zarazenia glista, odrobaczenie

Glistnica jest wywotana przez gliste ludzka (Ascaris lumbricoides) i jest najwigkszym
nicieniem pasozytujacym w jelicie cienkim cztowieka. W sytuacji duzego namnozenia si¢
glisty w jelicie cienkim przechodzg do zotadka i podczas wymiotowania wychodza przez
jame ustng. Moga tez przedosta¢ si¢ do drog oddechowych. Doroste osobniki moga osiagaé
dhugos¢ 20 - 40 cm.

Samica glisty produkuje okoto 200 tyS. jaj na dobe, co daje w ciggu calego jej zycia
okoto 72 milionéw jaj. Dojrzata glista ludzka zyje 6- 12 miesigcy. Gdy wydalone z katem jaja
dostana si¢ do gleby w warunkach odpowiedniej wilgotnosci, temperatury i dostgpnosci tlenu
odbywa si¢ dalsze dojrzewanie larw do postaci inwazyjne;.

Po potknigciu jaja inwazyjnego larwa glisty uwalnia si¢ z otoczki jajowej i przedostaje
si¢ do naczyn krwiono$nych i chtonnych, nastepnie wraz z pradem krwi, wedruje do watroby
do serca i do ptuc. Z ptuc larwa wedruje przez oskrzela i tchawice do jamy ustnej, po czym
przez przelyk i1 zoladek przechodzi ponownie do jelita cienkiego. Catkowity czas wedrowki
trwa okoto 10 dni. W jelicie cienkim w ciggu 2- 3 miesigcy larwa glisty ludzkiej dorasta do

postaci dojrzate;.

Do zakazenia glista ludzka dochodzi:
1. za posrednictwem srodowiska zewnetrznego (gleba, woda),
2. spozywajac niedokladnie umyte surowe warzywa i owoce,
3. dzieci w czasie zabawy — bawigc si¢ np. w piaskownicach i biorgc brudng topatke do
ust,
4. dorosli przy pracach w polu 1 ogrodzie,

5. przez kontakt ze zwierzegtami.
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Pierwsze objawy zarazenia glista moga by¢ rozne, do cze¢sto obserwowanych naleza

nastepujace dolegliwoSci:

1.

© 0o N o g bk~ wDN

zawroty glowy,

wzmozona pobudliwos$¢ nerwowa,

nagte ataki bolu brzucha i wymioty,

rozstroje jelit (biegunki, zaparcia),

zmiany skorne - $wiad skory, pokrzywki, wypryski,

czasami drgawki,

podwyzszona temperatura,

zapalenie spojowek,

napady astmy oskrzelowej.

W poézniejszym okresie zarazenia glistami chorzy doswiadczaja:

nieprzyjemnych odczu¢ pod skoéra,
slinotoku,

spadek apetytu,

bol glowy

nocne ataki lgku.

Podczas licznej inwazji glista ludzka nastepuje:

zgrzytanie zgbow,
zapalenie oskrzeli,
dusznosci astmatyczne,
niedokrwistosc¢,

infekcje drog oddechowych.

Rozpoznanie glistnicy jest czesto przypadkowe — poprzez zauwazenie glisty w kale

chorego lub zwymiotowanej tresci pokarmowe;j.

W glistnicy wyroznia si¢ trzy odrebne etapy, zwigzane z:

1. wedrowka larw,
2. pobytem dojrzalej glisty w jelicie cienkim,

3. powiklaniami wywolanymi przez dojrzale glisty w organizmie zywiciela.

Od momentu zakazenia do pojawienia si¢ jaj w kale zwykle uptywa 60-80 dni.
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Glisty wywieraja wyrazne dzialanie toksyczne, zwlaszcza u dzieci. Wyraza si¢ ono

m.in.:

e zahamowaniem rozwoju fizycznego 1 umystowego dzieci intensywnie
zarazonych,

e wzmozong pobudliwoscig nerwowa.

Jak zapobiega¢ glistnicy:

e przestrzegajgc podstawowych zasad higieny osobistej i zywienia,

® myjac jarzyny i owoce przeznaczone do spozycia,

e poprzez picie przegotowanej wody,

e uczulajac dzieci aby myly rgce przed jedzeniem, po kazdej zabawie -
gdzie byla styczno$¢ z gleba oraz po skorzystaniu z toalety,

e odrobaczanie domowych zwierzat.

Pamietaj!

e Jesli twoje dziecko ma objawy wskazujace na obecno$¢ pasozyta w organizmie,
skontaktuj si¢ z lekarzem. Niezbedne jest badanie katu oraz leczenie farmakologiczne.
Najczesciej wykorzystuje sie do tego preparaty zawierajace pyrantel lub bendazole.

e Bez obaw informujmy o kazdej chorobie dziecka dyrektora/wicedyrektora Zespotu

lub nauczycieli z grupy.

XLIV.  Procedura postepowania w przypadku ataku terrorystycznego

W momencie wtargni¢cie napastnikow do obiektu:

1. Poddaj si¢ woli napastnikéw — wykonuj $cisle ich polecenia.

2. Staraj si¢ zwroci¢ uwage napastnikow na fakt, ze maja do czynienia z ludzmi
(personifikowanie siebie i innych — zwracaj si¢ do uczniow po imieniu — zwigksza
szansg¢ ich przetrwania).

3. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do ucznidow z jakim$
poleceniem.

4. Zapamigtaj szczegOly dotyczace porywaczy i1 otoczenia — informacje te moga okazac si¢
cenne dla stuzb ratowniczych.

5. Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci — zapanuj w miar¢ mozliwo$ci nad wlasnymi emocjami.

6. Dopoki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:
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e nie pozwol dzieciom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wyglada¢ przez drzwi
i okna,
e nakaz dzieciom polozy¢ si¢ na podtodze.
7. W chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystycznej.
UWAGA! Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policje. Dopoki nie
zostaniesz zidentyfikowany, jeste$ dla nich potencjalnym terrorysta.
8. Po zakonczeniu akcji:
e sprawdz obecno$¢ dzieci celem upewnienia si¢, czy wszyscy opuscili budynek
- 0 braku ktoregokolwiek dziecka poinformuj Policje,
e nie pozwol zadnemu z dzieci samodzielnie wroci¢ do domu,

e prowadz ewidencje dzieci odbieranych przez rodzicéw/osoby upowaznione.

W momencie uzycia broni palnej na terenie zespolu
W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:
1. Nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze.
2. Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci.
3. Dopilnuj, aby dzieci nie odwracaty si¢ tylem do napastnikéw w przypadku polecenia
przemieszczania sig.
4. Jezeli terrory$ci wydaja polecenia, dopilnuj, aby dzieci wykonywaty je spokojnie —
gwattowny ruch moze zwigkszy¢ agresje napastnikow.
5. O ile to mozliwe zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych
UWAGAI! Nie roztaczaj si¢ i staraj sie, jesli to mozliwe, na biezaco relacjonowac sytuacje.
Po opanowaniu sytuacji:
e upewnij si¢ o liczbie osob poszkodowanych i sprawdz, czy strzaly z broni
palnej nie spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru),
e zadzwon lub wyznacz osobe, ktéra zadzwoni pod jeden z numerdéw
alarmowych,
e udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym,
e w przypadku, gdy ostrzat spowodowat inne zagrozenie podejmij odpowiednie
do sytuacji dziatania,

e zapewnij osobom uczestniczacym w zdarzeniu pomoc psychologiczna.
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XLV. Procedura postegpowania w przypadku zagrozenia bombowego.

Symptomy wystapienia zagrozenia:
Podstawowa cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakdéw ostrzegawczych
o mozliwo$ci wystgpienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne.
1. Zainteresowania i uwagi wymagaja:
® rzucajace si¢ w oczy lub po prostu nietypowe zachowania oséb, pozostawione
bez opieki przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby wygladajace na
obcokrajowcow, osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku,
e samochody, a w szczego6lnos$ci furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach
(miejscach organizowania imprez i uroczystosci).

2. Nalezy jednak pamigtaé, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowosci
1 wyr6zniac si¢ z thumu szczegdlnym wygladem.

3. Nauczyciel lub inny pracownik Zespotu zapewnia bezpieczenstwo przebywajacym na
terenie szkoly osobom, uniemozliwiajac dostep osob postronnych do tych przedmiotow.

4. O swoich spostrzezeniach poinformuj dyrektora Zespotu, dyrektor powiadamia
odpowiednie stuzby: Straz Miejska lub policje.

Postgpowanie w sytuacji otrzymania informacji o podlozeniu ladunku wybuchowego:

1. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - Policje, Straz Miejska, Urzad Miasta.

2. Jednoczesnie przeprowadza ewakuacje budynku zgodnie z procedurami.

3. Dyrektor przekazuje zarzadzenia wykonawcze dla nauczycieli 1 SIP-owca.

4. Osoba, ktora przyjeta zgloszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia,
co do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla osob i mienia,
powinna ten fakt zglosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym
miejscu, dyrekcji szkoty. Informacji takiej nie nalezy przekazywaé niepowotanym
osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki
1 w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji 0osob z zagrozonego
miejsca.

5. Zawiadamiajac policje dyrektor podaje nastepujace informacje:

e rodzaj zagrozenia i zrodlo informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna,
e ujawniony podejrzany przedmiot),

e tres¢ rozmowy z osobg informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego;
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6.

e numer telefonu, na ktory przekazano informacj¢ o zagrozeniu oraz doktadny
czas jej przyjecia, adres, numer telefonu i nazwisko osoby zgtaszajacej, opis
miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu.

Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgloszenia.

Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia

bombowego:

1.

Do czasu przybycia policji akcjg kieruje dyrektor Zespotu lub osoba przez niego
wyznaczona.

Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwaé stuzby pomocnicze
takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarna, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-
kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja.

Nalezy bezwzglednie wykonywaé polecenia policjantow.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,.bomby”, uzytkownicy
pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie
otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

Pomieszczenie ogodlnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewngtrzne obiektu, sprawdzaja 1 przeszukuja stuzby odpowiedzialne za
bezpieczenstwo w danej instytucji.

Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotyka¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomic
dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowa¢ spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie
i bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢ szkote, zabierajac rzeczy osobiste (torebki,

siatki, nesesery itp.).

10. Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego

neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione 1 wyspecjalizowane jednostki 1 komorki

organizacyjne policji.

Jak zachowal si¢ po otrzymaniu informacji o podlozeniu lub grozbie podlozenia

»bomby”:

1. Podczas dziatan zwigzanych neutralizacja ,,bomby” nalezy zastosowac¢ si¢ do polecen

policji.
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2. Ciekawo$¢ moze by¢ niebezpieczna - nalezy jak najszybciej oddali¢ si¢ z miejsca
zagrozonego wybuchem. Po drodze nalezy informowac o zagrozeniu jak najwigksze
grono o0sob, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujgcych si¢ w jej strong.

3. Po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwlocznie uda¢ si¢ do wyjscia,
zgodnie ze wskazaniami administratora budynku lub wskazaniami upowaznionych
0sob.

Informacja o podlozeniu bomby
1. Jezeli jest to informacja telefoniczna:
e stuchaj uwaznie,
e zapamigtaj jak najwiece;j,
e jezeli masz takg mozliwos¢, nagrywaj rozmowe — jesli nie — sprobuj zapisywac
informacje,
e zwr6¢ uwage na szczegdty dotyczace glosu 1 nawyki méwigcego oraz wszelkie
dzwigki w tle,
¢ nigdy nie odkladaj pierwszy stuchawki,
e jezeli twoj telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego — zapisz
ten numer,
—  Jezeli jest to wiadomo$¢ pisemna, zabezpiecz ja tak, aby nikt jej nie dotykat -
przekazesz ja Policji.

2. Podczas rozmowy z osobg zglaszajaca podlozenie materiatéw wybuchowych prowadz
rozmowe wedtlug podanego scenariusza. Pytania nie muszg by¢ zadawane w ponizszej
kolejnosci. Kolejno§¢ zadawania pytan jest w kazdym wypadku uwarunkowana
charakterem i dynamika prowadzonej rozmowy telefonicznej:

e (Czy Pan/Pani podtozyl/a/ bombe?

e Kiedy, o ktorej godzinie bomba wybuchnie?
e (Gdzie jest w tej chwili bomba?

e Jak bomba wyglada?

e Jakiego typu jest ta bomba?

e Co spowoduje wybuch bomby?

e W ktérym miejscu bomba jest umieszczona?
e Dlaczego Pan/Pani chce podtozy¢ bombeg?

e Skad Pan/Pani telefonuje?

e (Gdzie Pan/Pani si¢ w tej chwili znajduje?
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e Gdzie Pan/Pani mieszka?

e Jak si¢ Pan/Pani nazywa?

e Napisac¢ doktadne stowa grozby .........ccccceveviieeiiiieeciieeeeeeeee e,

o  Ple¢ dZwonigeego ....cocoveeeiieriiieiieiecieee e

e Numer telefonu, z ktorego przyjeto zgloszenie ..........cccoveviieiiiiiiiciiciece

e Godzina ..........ccunu..... Data .....ccoevvennennnen. Czas rOZMOWY ........ccvvevvnnnnn.
Po zakonczeniu rozmowy niezwtocznie zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych.
Zaalarmuj dyrektora Zespotu.

Dyrektor zglasza sytuacje¢ do organu prowadzacego i nadzorujacego.

o a ~ w

Powiadom o zagrozeniu personel szkoly oraz ucznidow, w sposoéb nie wywolujacy
paniki!

7. Dyrektor zarzadza ewakuacje zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

8. Zabezpiecz wazne dokumenty.

9. Wylacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu i pradu.

10. W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwieraj.

11. W miar¢ mozliwosci ogranicz dostgp osobom postronnym.

12. Dokonaj proby ustalenia wtasciciela przedmiotu.

13. Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

Wykrycie/znalezienie bomby (podejrzanego przedmiotu)

1. Nie dotykaj podejrzanego przedmiotu.

UWAGA! Jesli widzisz ,,bombe” to oznacza, ze jeste§ w polu jej razenia.

2. Zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych.

3. Zabezpiecz, w miar¢ mozliwosci, rejon zagrozenia w sposob uniemozliwiajacy dostep
osobom postronnym — gléwnie uczniom, nie narazaj siebie 1 innych na
niebezpieczenstwo.

4. Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniéw, w sposdb nie wywotujacy

paniki!

Zarzadz przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowiazujaca instrukcja.
Zabezpiecz wazne dokumenty.

Wylacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu i pradu.

Otworz okna 1 drzwi.

© ®© N o O

Usun z otoczenia wszystkie materialy tatwopalne.
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10.Nie uzywaj w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonow,

telefonéw komorkowych).

11. Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen

Po wybuchu bomby:

1.

Ocen sytuacje pod katem ilosci 0sob poszkodowanych i upewnij sig, jakiego rodzaju
zagrozenia spowodowat wybuch.

Zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych.

Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym.

SprawdZ bezpieczenstwo drég 1 rejondw ewakuacyjnych, a nastgpnie zarzadz
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

W przypadku, gdy wybuch spowodowal inne zagrozenie, podejmij dzialania
odpowiednie do sytuacji.

Po przybyciu wtasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen

XLVI.  Procedura postepowania w przypadku zabdjstwa/samobdjstwa

Natychmiast o zdarzeniu powiadomi¢ dyrektora/wicedyrektora Zespotu.
Dyrektor/wicedyrektor powiadamia Policje, pogotowie ratunkowe i przetozonych.
Pedagog powiadamia Poradni¢ Psychologiczno — Pedagogiczng 1 organizuje we
wspolpracy pomoc psychologiczng uczniom 1 nauczycielom.

Dyrektor/wicedyrektor zabezpiecza miejsce zdarzenia do czasu przybycia policji.

Nie nalezy udziela¢ informacji mediom, dopoki o $mierci nie powiadomi si¢ najblizszej
rodziny.

Dyrektor w miar¢ mozliwosci organizuje pomoc i wsparcie rodzinie zmartego.

Dyrektor organizuje pracg Zespolu w ten sposob, aby mozliwy byt proces interwencji
kryzysowej — udzielenie wsparcia psychologicznego uczniom, pomoc w odreagowaniu
traumatycznych przezy¢.

W przypadku préby samobojczej stosuje si¢ obowigzujace procedury.

Nalezy stosowa¢ procedury kontaktowania si¢ z mediami.
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XLVII. Procedura kontaktowania si¢ 7 mediami w sytuacjach kryzysowych

Sytuacja kryzysowa jest skrajnym odej$ciem od normy, jest sensacja, ktorg to media sg
bardzo zainteresowane. Nie mozna ich lekcewazy¢, bo maja duzy zasigg 1 duza
wiarygodno$¢. Image zespotu jest przez to powaznie zagrozone.
1. Dyrektor sam kontaktuje si¢ z mediami lub wyznacza osobe¢ do kontaktu z mediami.
2. Nikt, poza wskazana osobg, z cztonkow rady pedagogicznej ani z pracownikow Zespotu
nie udziela wywiadow.
3. Osoba kontaktujgca si¢ z mediami przygotowuje wypowiedzi, m.in. na nastgpujagce
pytania:
e Dlaczego doszlo do sytuacji kryzysowe;j?
e Jakie sg lub moga by¢ jej skutki?
e Kto jest odpowiedzialny, kto jest sprawca?
e Kto moze na tym zyska¢, a kto straci¢?
e (Czy moze dojs¢ do zaostrzenia sytuacji?
e (Czy mozliwe sg reperkusje polityczne?
e (Czy kryzys jest fragmentem czego$ wigkszego?
4. Osoba kontaktujaca si¢ z mediami stosuje si¢ do nastepujacych wskazowek:
e Mow pierwszy o ztych wiadomosciach.
e Badz absolutnie pewien faktow 1 stwierdzen, ktore podajesz.
e Bezwzglednie zachowaj spojnos¢ przekazu, logike 1 konsekwencje.
e Nie upubliczniaj informacji dotyczacych bezpieczenstwa, objetych tajemnica.
e Analizuj dane.
¢ Nie snuj spekulacji, podejrzen i nie stawiaj hipotez.
e Reaguj btyskawicznie i zdecydowanie na plotki dementujac je i wykazujac ich
falsz lub ghupote.
e Trzymaj nerwy na wodzy i nie licz na wyrozumiato$¢ Zadajacych wyjasnien
lub oczekujacych informacji.
e Pokazuj, ze dyrektor Zespolu kontroluje sytuacj¢ i ma wizje¢ wybrnigcia z niej.
e Nie ujawniaj nazwisk ofiar zanim nie dowie si¢ o tym rodzina.
e Zawsze wyrazaj troske z powodu strat, cierpien, ofiar, zniszczen, nawet gdyby

byty nieuniknione i najbardziej uzasadnione.
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Komunikujac si¢ z mediami pracownik Zespolu ma do wyboru okreslone strategie. Kazda

z nich posiada zalety i wady. Wybor strategii nalezy do dyrektora i osob wspierajacych.

KOMUNIKACJA W SYTUACJI KRYZYSOWEJ
STRATEGIE POSTEPOWANIA

OBRONA PRZEZ ATAK - zdecydowany sprzeciw wobec zadan i oskarzen, twarde
trzymanie si¢ swojego stanowiska, zachowania konfrontacyjne, uderzenie

z wyprzedzeniem

ZALETY: WADY::

e determinacja odstrasza na przysztos¢, eksplozja napigcia,

e atak jednoczy, daje poczucie sity, e utrudniony powr6t do innych postaw,
eliminuje stabych we wlasnych e nieuniknione ofiary,
szeregach e wizerunek ze skazg ,,zabijaki”.

DEPRECJACJA - zignorowanie sprawy, przedstawienie jej jako blahej, niewartej
jakiejkolwiek dyskusji, komunikaty ograniczone do bardzo lakonicznych.

ZALETY: WADY:

e czas robi swoje, stepia oceny e mozemy zle oceni¢ sytuacje

MILCZENIE - niekomentowanie i nieodpowiadanie na oskarzenia i Zadania otoczenia,

unikanie wszelkich okazji do konfrontacji

ZALETY: WADY:
e nie dajemy pozywki ,,wrogom” e mozna dac si¢ sprowokowac,

moga nam zarzuci¢ pyche.

SZUM INFORMACYJNY - gubienie sprawy kryzysowej w mnogosci przekazywanych
opinii publicznej informacji, zarzucanie jej komunikatami, ktore tylko w niewielkim
stopniu dotycza istoty problemu. Przejawianie wysokiej aktywnoS$ci, utrzymywanie

w swoich rekach pelnej inicjatywy w reakcjach komunikacyjnych

ZALETY: WADY:
e nikt nie moze zarzuci¢ nam pychy e mozemy sami si¢ pogubié
1 zlej woli 1 przekazemy sprzeczne komunikaty,

e duza ilo$¢ materialOw stwarza

mozliwo$¢ réznorodnych interpretacji

AWANTURA ZASTEPCZA - wywolywanie lub wskazanie innego problemu, kryzysu,
dzi¢ki czemu uwaga opinii publicznej odwraca si¢ od sytuacji kryzysowej zwigzanej

Z organizacja
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ZALETY:
e jezeli problem lub kryzys wymaga
zajecia si¢ sprawg — to OK

WADY':
e interesownosc,

e kto$ moze nas przejrzec

WSPOLPRACA - wspéldzialanie z wszystkimi uczestnikami sytuacji kryzysowej w taki

sposob, aby zminimalizowa¢ napie¢cia, konflikty oraz dazy¢ do wyjasnienia wszystkiego,

co tego wymaga, jednak przy zachowaniu wlasnych wartosci, standardow, priorytetow

ZALETY:
e budowanie dobrego kontaktu na

przysziose,

WADY:
e potrzebny jest czas,

e duzo uwagi i cierpliwos$ci

NEGLIZ — przyznanie si¢ do winy, pelne i bezwarunkowe przyjecie zadan, roszczen,

warunkow, zados¢uczynienie poszkodowanym

ZALETY:
e mozna ,,obudzi¢” wobec nas
pozytywne uczucia,

e kryzys dosy¢ szybko si¢ konczy.

WADY:
e odkrycie kart”,
e potwierdzenie utraty reputacji,
e dhugi czas musimy pracowac
nad odzyskaniem wizerunku,
e czesto utrata pracy, stanowisk

(poniesienie konsekwencji formalnych

XLVIIN. Procedura postgpowania po zakonczeniu trwania Kryzysu

1. Nauczyciele 1 pracownicy zespolu po zakonczeniu kryzysu zobowigzani sg do

zapewnienia wsparcia 1 zwigkszenia poczucia bezpieczenstwa. Specyficzne dla

interwencji kryzysowej jest to, Zze nalezy ja podja¢ niezwlocznie po wydarzeniu, tak

szybko, jak to tylko mozliwe.

2. W sytuacji kryzysowej dyrektor/wicedyrektor zobowigzany jest zwrdci¢ si¢ 0 pomoc

psychologiczng do rejonowej Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej.

3. Wychowawca jest osobg towarzyszaca psychologowi/psychologom w jego/w ich

oddzialywaniu terapeutycznym. Inni pracownicy powinni by¢ $wiadomi wagi tego

problemu.

4. O czym opiekunowie powinni wiedzie¢?
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e nalezy ucznia wystuchac

e dac¢ uczniowi emocjonalne wsparcie utatwiajgce emocjonalne odreagowanie

e przeciwdziala¢ tendencjom do zaprzeczania

e dokonac¢ oceny dotychczasowych sposobdéw radzenia sobie

e szukac sprawdzonych strategii dzialania

e stworzy¢ plan pomocy.

5. Czego opiekunowie powinni unikac:

e pocieszania

e dawania rad

e pouczania

e tlumienia reakcji emocjonalnych (np. zdania typu: ,bedzie dobrze”,
,»Nie ptacz juz”, ,,uspokoj sie”)

e pospieszania w dzialaniu

e wymuszania szybkich decyzji

e zbyt szybkiego podawania lekéw uspokajajacych.

6. Normalna reakcja na sytuacj¢ kryzysowa jest reakcja tzw. stresu traumatycznego — to
zespot zachowan, reakcji emocjonalnych 1 mysli zwigzanych z wydarzeniem
traumatycznym. Za czas trwania tej reakcji jako normalnej, przyjmuje si¢ okres
uczestnictwa w zdarzeniu kryzysowym do okoto 6 miesiecy po nim.

7. Wtedy uczniowie moga:

e unika¢ rozmoéw o zdarzeniu lub nadmiernie si¢ na nim koncentrowac

e mie¢ nawracajace, natretne wspomnienia, bawic¢ si¢ w sytuacje traumatyczng

e miewac koszmary senne

e doswiadcza¢ negatywnych emocji w sytuacjach zwigzanych ze wspomnieniem
traumy

e _.nic nie pamigta¢” — psychologiczna amnezja.

8. Ponadto mozna u nich zaobserwowac spadek =zainteresowan, regres w rozwoju,
poczucie wyobcowania, strach przed planowaniem przysztosci, nadwrazliwo$¢ na
bodzce, wspomnienia napadowe wywolane przez bodziec podobny, zaburzenia
zachowania (agresja, picie alkoholu, palenie papieroséw, obgryzanie paznokci itp.).

9. Aby normalna reakcja na kryzys nie przerodzita si¢ w chroniczng - nauczyciele,
wychowawcy powinni zadba¢ o pomoc psychologa, tworzy¢ klimat umozliwiajacy

mowieniu o rzeczach trudnych, zapewni¢ dzieciom/mlodziezy mozliwos¢ powrotu do
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normalnych zaje¢ i rytmu dnia, nie bagatelizowaé ich przezy¢, dawaé jasne

wytlumaczenia sytuacji, by¢ z dzie¢mi/mtodzieza.

XLIX.  Procedury bezpieczenstwa podczas wyjsé i wycieczek.

1. Szkota/przedszkole moze organizowa¢ i1 prowadzi¢ w ramach zaje¢ lekcyjnych
i pozalekcyjnych réznorodne formy dziatalnoSci w zakresie krajoznawstwa i turystyki
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

2. Wycieczka lub wyjscie klasowe/grupowe powinny by¢ nalezycie przygotowane przez
organizatora pod wzgledem programowym i organizacyjnym, a takze omowione ze
wszystkimi uczestnikami w zakresie celu, trasy, programu i regulaminu wycieczek.

3. Przy organizowaniu i realizacji wycieczek wspoéldziataja nauczyciele, rodzice
I uczniowie.

4. Na udzial uczniow w wycieczce (z wyjatkiem wycieczki lokalnej) oraz imprezie
turystycznej nauczyciel musi uzyska¢ pisemng zgode rodzicow (prawnych
opiekunéw).

5. Organizacja oraz program wycieczek powinien uwzglednia¢ realizacje podstawy
programowej, zainteresowania i potrzeby ucznidw, ich stan zdrowia, sprawno$é¢
fizyczng oraz wczedniejsze przygotowanie dzieci do wyjazdu.

6. Organizator (kierownik) wycieczki wyjazdowej jest zobowigzany wyznaczy¢ miejsce
1 czas zbidrki do ktorego rodzice dostarczaja dziecko 1 z ktorego zabieraja je po
wycieczce. Nie wolno wypuszczaé dziecka po wycieczce poza ustalonym miejscem
zbidrki!

7. Kierownikiem na wycieczce moze by¢ nauczyciel z odpowiednimi kwalifikacjami do
realizowania okreslonych form krajoznawstwa i turystyki, a opiekunem grupy kazdy
nauczyciel.

8. Wszystkie wycieczki i imprezy wyjazdowe wymagaja wypelienia karty wycieczki
(dwa egzemplarze), ktorg kierownik wycieczki przedstawia do zatwierdzenia

dyrektorowi Zespotu/wicedyrektorowi przynajmniej na tydzien przed wyjazdem.
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Zasady bezpieczenstwa

1. Trasa i czas trwania wycieczki muszg by¢ dostosowane do wieku 1 mozliwosci
uczestnikow. W wycieczkach wielodniowych (poza ,zielong szkol3”) moga
uczestniczy¢ dzieci w wieku powyzej 11 lat (kl. IV — VIII).

2. Ustala si¢ nastepujace normy opieki nad grupami ucznidéw:

e wycieczki piesze w tej samej miejscowosci — jeden opiekun na 25 uczniow,

e wycieczki autokarowe poza teren miejscowosci — jeden opiekun na 15
uczniow,

e wycieczki autokarowe w obrgbie miejscowosci — jeden opiekun na 15 - 25
uczniow w zaleznosci 0 wieku dzieci, miejsca wycieczki, transportu (MZK,
podstawiony autokar) ustala dyrektor/wicedyrektor,

e wycieczki rowerowe — jeden opiekun na 10 uczniow (z zalozeniem, ze uczen
moze jecha¢ sam rowerem),

e wycieczki kolejowe — jeden opiekun na 10 uczniow (opiekunowie w przedziale
przy drzwiach),

e turystyka kwalifikowana (gorska, rajdy) - jeden opickun na 10 uczniow,
a w przypadku wspinaczki po gorach jeden opiekun na 5 ucznidw (tylko
z przewodnikiem),

e biwaki (w tym ,,zielona szkota”) — jeden opiekun na 15 uczniow,

e kapiel w grupach do 10 uczniéow pod statym nadzorem opiekuna i tylko
w kapieliskach strzezonych z ratownikiem.

3. Wycieczki na terenach goérskich lezacych na obszarach parkow narodowych,
rezerwatow przyrody 1 lezacych powyzej 1000 m.n.p.m. moze prowadzi¢ tylko
wykwalifikowany przewodnik.

4. W wycieczkach turystyczno - krajoznawczych nie moga bra¢ udzialu uczniowie,
w stosunku do ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie.

5. Uczniowie niepelnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga bra¢
udziat w wycieczkach i imprezach. Ich organizatorzy powinni jednak zapewnié
warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju i stopnia
niepetnosprawnosci.

6. W wycieczce nie moze bra¢ udzialu uczen bez pisemnej zgody rodzicéw lub

prawnych opiekunow.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Na wycieczce nie wolno bez pisemnej zgody rodzicow podawac dzieciom zadnych
lekéw, za wyjatkiem srodkow opatrunkowych. Do dziecka z objawami chorobowymi
nalezy wezwaé lekarza (pogotowie ratunkowe). Po interwencji kierownik musi
domagaé si¢ wystawienia przez lekarza karty wizyty opatrzonej pieczatka ZOZ
I podpisem.

W przypadku wypadku nalezy powiadomi¢ pogotowie ratunkowe, policje, rodzicow
i dyrektora Zespotu.

W czasie wycieczki uczestnicy nie moga pozostawaé bez nadzoru opiekundéw. Na
wycieczce nie ma tzw. ,,czasu wolnego” dla uczestnika.

Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdzi¢ stan liczbowy uczniéw przed
wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po
przybyciu do punktu docelowych.

Do oprowadzania wycieczek na terenie takich miast jak: Gdansk, Gdynia, Sopot,
Krakow, Poznan, Torun, Warszawa, Wroclaw - s3 wymagane uprawnienia
przewodnika miejskiego.

Na obszarach gorskich (Beskidy, Tatry, Sudety) kierownik wycieczki jest
zobowigzany do zapewnienia grupie wiasciwego przewodnika gorskiego.

Wszyscy uczestnicy i opiekunowie wycieczek rowerowych, ktorych trasa wiedzie
drogami publicznymi, powinni posiada¢ karty rowerowe przy sobie.

Na wszystkich wycieczkach nalezy przestrzegac¢ zasad bezpiecznego poruszania si¢ po
drogach i ulicach.

Kierowca jest zobowigzany przedstawi¢ kierownikowi wycieczki kart¢ przegladu
technicznego autokaru. Jeden kierowca moze prowadzi¢ pojazd maksymalnie przez

8 godzin na dobg z przerwami na odpoczynek ( trasa — okoto 500 km ).

Dokumentacja wycieczek

1.

2.

Karta wycieczki zatwierdzona przez dyrektora Zespotu zawierajagca niezbedne dane
o wycieczce: liczba uczestnikow, cel i1 czas trwania wycieczki, opiekunow w tym
kierownika wycieczki, forma transportu, adres miejsca tymczasowego pobytu oraz
program wycieczki. Program wycieczki powinien by¢ dostosowany do wieku
1 zainteresowan uczestnikow oraz realizowa¢ zamierzony cel. Kopie karty, listy oraz
regulaminu podpisane i zaakceptowane przez dyrektora Zespotu pozostaja w szkole.

Imienna lista uczestnikow wycieczki — powinna zawiera¢ oprocz podstawowych

danych jeszcze tel. kontaktowe do rodzicow.
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3. Pisemne zgody od rodzicéw lub opiekunéw prawnych na udziat dziecka w wycieczce
(dotyczy wycieczek odbywajacych si¢ poza planem lekcji, calodniowych
i wielodniowych).

4. Regulamin wycieczki ( uwzgledniajacy obowigzujace przepisy BHP) kazdorazowo
dostosowany do rodzaju wycieczki (dotyczy wycieczek wielodniowych). Regulamin
musi by¢ podpisany przez ucznia i rodzica, a w przypadku dzieci przedszkolnych
tylko rodzica.

5. Sprawozdanie merytoryczne i rozliczenie finansowe nastepuje w formie pisemnej

1 ustnej na najblizszym zebraniu z rodzicami.

Kierownik wycieczkKi

1. Kierownikiem wycieczki moze by¢ nauczyciel lub inna pelnoletnia osoba (po
uzyskaniu zgody od dyrektora Zespotu) posiadajgca uprawnienia przewodnika
turystycznego, przewodnika lub instruktora turystyki kwalifikowanej, organizatora
turystyki, instruktora krajoznawstwa lub zaswiadczenie o wukonczeniu kursu
kierownikow wycieczek szkolnych.

2. Do obowigzkéw kierownika wycieczki nalezy:

e Opracowanie szczegdlowego programu i harmonogramu wycieczki.

e Zaplanowanie 1 zorganizowanie transportu, noclegéw, Wwyzywienia,
ubezpieczenia, oraz apteczki pierwszej pomocy z wiasciwym dla danego
rodzaju wycieczki wyposazeniem.

e Uzupehienie przed wyjazdem wyzej] wymienionej dokumentacji
i przedstawienie jej dyrektorowi do akceptacji i podpisu.

e Opracowanie regulaminu.

e Przygotowanie na odrgbnym spotkaniu uczniow do wyjazdu: przekazanie
informacji o miejscu 1 terminie wycieczki, wskazanie waznych
przeciwwskazan do wyjazdu ze wzgledu np. na niska kondycj¢ lub chorobe,
podanie listy niezbednych akcesoriow 1 elementow ubioru a takze
(najwazniejsze) zapoznanie uczestnikow wycieczki z regulaminem i zasadami
bezpieczenstwa podczas wycieczki.

e Zapewnienie warunkow do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki

— Ssprawowanie nadzoru w tym zakresie.
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e Okreslenie zasad i podziat obowigzkow dla pozostatych opiekunéw wycieczki.
Dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na wycieczke.
e Przygotowanie sprawozdania merytorycznego i rozliczenia finansowego-

przedstawienie tego rodzicom.

Opiekun wycieczKi blizszej

1. Opiekunem na wycieczce szkolnej moze by¢ nauczyciel, ktory sprawuje opieke nad
uczniami zgodnie z zasadami bezpieczenstwa, w zakresie realizacji programu
i harmonogramu a ponadto przestrzega regulaminu i sprawuje nadzor nad jego
przestrzeganiem przez uczestnikow.
2. Do podstawowych obowigzkoéw opiekuna nalezy:
e nadzoér nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,
¢ nadzér nad wykonywaniem przez uczestnikow przydzielonych zadan,
e wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika,
e pobranie apteczki pierwszej pomocy z sekretariatu zespotu (powinny by¢
dostepne dwie apteczki).
e w przypadku wyjazdu na basen nauczyciel sprawuje opieke nad uczniami
podczas ich kapieli.
3. Wskazane jest organizowanie wycieczek szkolnych na poszczegdlnych poziomach
(taczenie klas).
4. O zwigkszeniu liczby opiekundéw ponad przyjete normy decyduja rodzice uczniow,

zatwierdzajac plan finansowy wycieczki.

Zalacznik 1. Karta wycieczki

Oddalenie sie ucznia od grupy w czasie wycieczki szkolnej na terenie miasta i poza

miejscem zamieszkania

1. Opiekun grupy/ kierownik wycieczki ustala okolicznosci oddalenia i podejmuje
natychmiastowe poszukiwania zaginionego ucznia:
a) poza miejscem zamieszkania poszukiwanie podejmuje kierownik wycieczki,

a grupa z opiekunami pozostaje w ustalonym miejscu
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b) w miejscu zamieszkania opiekun grupy telefonicznie informuje dyrekcje
szkoty, ktoéra deleguje osobe do doprowadzenia grupy do szkoty, a opiekun
podejmuje poszukiwania.

2. Po odnalezieniu ucznia opiekun grupy/ kierownik wycieczki:

e wyjasnia przyczyny, ktore doprowadzity do takiej sytuacji,

e uswiadamia odnalezionej osobie konsekwencje jej zachowania,

e jesli oddalenie byto nieSwiadome, przypomina regulamin wycieczki 1 udziela
uczniowi upomnienia,

e jesli oddalenie bylo §wiadome — przypomina regulamin wycieczki i informuje
ucznia o sposobie ukarania,

¢ informuje rodzicow/ opiekundéw prawnych,

3. Jesli poszukiwania ucznia sg bezskuteczne, opiekun/kierownik grupy informuje policje,
dyrektora Zespotu i rodzicow/opiekundéw prawnych.
4. Uczestnictwo ucznia, ktory samowolnie si¢ oddalil w nastgpnej imprezie turystycznej

zostaje zawieszone.

L. Procedury obowiqzujgce w swietlicy szkolnej w szczegolnych

przypadkach

1. Dziecko nie bedzie wypuszczone ze Swietlicy na telefoniczna prosbe rodzica.

2. Jezeli dziecko ma skonczone 7 lat, moze samodzielnie opusci¢ Swietlice za

okazaniem pisemnej zgody, w ktorej rodzic precvzyjnie okresli godzine wyjscia.

Dziecko szeScioletnie nie zostanie samodzielnie wypuszczone do domu.
Sze$ciolatka moze odebraé¢ osoba upowazniona powyzej 12 roku zycia.
Siedmiolatek za$ bedzie mogl opusci¢ Swietlice z upowazniona maloletnia osoba
powyzej 10 roku zycia.

3. Dziecko ma stala dyspozycje od rodzica na samodzielne wyjscia do domu.

Woraca do $wietlicy, sdy nikogo nie zastanie w domu.

a. Postgpowanie jak w przypadku, gdy dziecko nie zostalo odebrane ze $wietlicy
(punkt 4 procedury).

4. Rodzic nie odebral dziecka ze §wietlicy w wyznaczonym czasie:

a. Wychowawca dyzurujacy w $wietlicy kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicem

1 informuje o spéznieniu.
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b. Jesli nie udalo si¢ skontaktowa¢ telefonicznie z rodzicami lub opiekunami
prawnymi dziecka — wychowawca S$wietlicy szkolnej opiekuje si¢ uczniem
jeszcze przez jedng godzing oczekujac na przybycie rodzicow lub opiekundw.

c. Jesli w wyzej wymienionym czasie osoby odpowiedzialne nie zglosza si¢ po
dziecko i1 nadal nie ma z Nimi kontaktu telefonicznego, wowczas nauczyciel
dyzurujacy kontaktuje si¢ z dyrektorem Zespotu. Ten decyduje o wezwaniu
policji.

d. Po przyjezdzie policji wychowawca wraz z dzieckiem i funkcjonariuszem policji
udaja sie¢ do domu dziecka.

e. Jesli w domu nie zastali rodzicow lub opiekundéw dziecka, wowczas policja
podejmuje dziatania majace na celu ustalenie miejsca pobytu rodzicéw lub
opieckunéw a wychowawca sprawuje opieke nad dzieckiem do momentu
zgloszenia si¢ po nie 0s6b upowaznionych.

f. Nastepnego dnia wzywa si¢ do szkoty rodzicéw lub opiekunow prawnych, by
wyjasnili sytuacje z dnia poprzedniego.

Sytuacja ta zostaje zgltoszona wychowawcy klasy oraz pedagogowi szkoty.
h. Nalezno$¢ za godziny ponadliczbowe wedlug stawki obowigzujgcej nauczyciela

dyplomowanego w kwocie brutto pokrywaja rodzice lub opiekunowie dziecka.

5. Po_dziecko do Swietlicy przyszla osoba nieupowazniona przez rodzicow we

whniosku zlozonyvm na poczatku roku szkolnego:

a. Wychowawca nie moze odda¢ dziecka pod opiekg osobie nieupowaznionej przez
rodzicow lub opiekundow prawnych. Taka informacj¢ otrzymuje osoba, ktora
przyszta po dziecko. Jezeli do godz. 17.00 po dziecko nie przyjdzie zadna osoba
upowazniona we wniosku ztozonym na poczatku roku szkolnego, nauczyciel
o fakcie informuje dyrektora Zespotu.

b. Jesli po dziecko przyszta osoba nieupowazniona i niepetnoletnia, wowczas nie

mozna powierzy¢ ucznia opiece tej osoby. Wychowawca musi skontaktowaé sig

z rodzicami badz opiekunami prawnymi w tej sprawie.

6. Po dziecko do $wietlicy przyszla osoba nietrzezwa:

a. Wychowawca nie moze odda¢ dziecka pod opieke osoby nietrzezwej, dlatego tez
kontaktuje si¢ telefonicznie z inng osoba upowazniong i informuje o zaistnialej

sytuacji.
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Jesli nie mozna skontaktowac¢ si¢ telefonicznie z inng upowazniong osobg lub nie
zostala taka wskazana we wniosku ztozonym na poczatku roku szkolnego,
woOwczas nauczyciel powiadamia dyrektora Zespotu, ktory wzywa policje,
a sprawe przekazuje pedagogowi szkolnemu. Ten wyjasnia zdarzenie i po analizie
przyczyn moze wystapi¢ do Sadu Rodzinnego z prosba o wglad w sytuacje
rodzinng ucznia.

W nastgpnym kroku dyrektor spraw¢ przekazuje pedagogowi szkolnemu. Ten
wyjasnia zdarzenie 1 po analizie przyczyn moze wystapi¢ do Sadu Rodzinnego

z pro$ba o wglad w sytuacje rodzinng ucznia.

7. Dziecko uleglo wypadkowi:

a.

Wychowawca dyzurujacy w $wietlicy wzywa pogotowie jednoczesnie informuje
0 tym zdarzeniu dyrektora Zespotu i rodzicow/prawnych opiekunow,
Dzieckiem do przyjazdu pogotowia opiekuje si¢ nauczyciel dyzurujacy

w $wietlicy.

8. Dziecko zachorowalo:

a.

Wychowawca dyzurujacy w $wietlicy odprowadza dziecko do pielggniarki
szkolnej 1 powiadamia o tym fakcie rodzicoOw badZ prawnych opiekunow.

Jesli nie ma pielegniarki szkolnej, wychowawca dyzurujacy powiadamia
telefonicznie rodzicow badz prawnych opiekunéw oraz informuje o tym fakcie

wychowawcg oraz dyrektora Zespotu.

Ll. Procedura korzystania 7 telefonu komorkowego oraz innych urzgdzen

elektronicznych podczas zajeé szkolnych

W szkole obowigzuje zakaz korzystania przez uczniow z telefonow komorkowych oraz innych
urzgdzen elektronicznych podczas obowigzkowych zajeé lekcyjnych, zaje¢ pozalekcyjnych
oraz przerw miedzylekcyjnych, poza wyznaczonymi miejscami. Urzqdzenia te muszq byé

wytgczone lub wyciszone i schowane.

1. Uczniowie przynosza do szkoly telefony komorkowe, odtwarzacze i1 inny sprzet

elektroniczny na wtasng odpowiedzialnos¢, za zgoda rodzicow.
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Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za zniszczenie, zagubienie czy kradziez sprzetu
Przynoszonego przez uczniow.

. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ korzystania z telefonu komoérkowego 1 innych urzadzen
elektronicznych podczas wycieczek szkolnych za zgoda rodzicow, ktorzy ponosza
peina odpowiedzialno$¢ za sprzet, po uprzednim ustaleniu warunkéw korzystania
z wychowawca — opiekunem grupy.

. Mozliwe jest korzystanie z telefonu komérkowego w celu przeprowadzenia rozmowy,
odebrania wiadomos$ci poza zajgciami edukacyjnymi (w czasie przerw
miedzylekcyjnych) wyltacznie w wyznaczonym miejscu w szkole, tj. przy
sekretariacie, gabinecie pedagogéw s.115, s.101. W pozostaltych przypadkach
podczas pobytu w szkole i zaje¢ edukacyjnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania
telefonow komorkowych (aparaty powinny by¢ wytaczone i schowane) — wyjatkiem
sa sytuacje, gdy urzadzenie stuzy celom dydaktycznym. O tym fakcie decyduje
nauczyciel prowadzacy lekcje.

. Nagrywanie dzwigku i obrazu za pomoca telefonu, dyktafonu, odtwarzacza MP czy
aparatu fotograficznego lub innych urzadzen jest zabronione na terenie szkoty.
Powyzsze nie dotyczy wydarzen publicznych odbywajacych si¢ w szkole, w tym
uroczystosci szkolnych. W tym wypadku nagrywanie jest mozliwe tylko po uzyskaniu
zgody nauczyciela/wychowawcy i osoby nagrywane;j.

. W trakcie przerw w strefie chillaut'u dopuszczane jest stuchanie muzyki cicho,
z uzyciem sluchawek z telefonu lub innego urzadzenia w celu relaksacji.

. Naruszenie przez ucznia zasad uzywania telefonow komorkowych 1 innych urzadzen
elektronicznych na terenie szkoty powoduje oddanie przez ucznia urzadzenia
nauczycielowi zwracajagcemu uwage, a nastgpnie  przekazanie go do depozytu
u dyrektora Zespotu — aparat zostaje wylgczony w obecno$ci ucznia. Przypadek ten
zostaje odnotowany przez interweniujgcego nauczyciela w e-dzienniku.

. Nauczyciel, ktory przejat urzadzenie do depozytu informuje o tym fakcie
rodzica/prawnego opiekuna dziecka przy pomocy e-dziennika lub telefonicznie
z sekretariatu szkoty i1 przekazuje informacje o terminie i mozliwosci odebrania
urzadzenia.

. Po odbidr telefonu zglaszaja si¢ rodzice lub prawni opiekunowie ucznia. Zostaja oni
zapoznani z sytuacja i pouczeni o konsekwencjach (w tym konsekwencjach prawnych

zwigzanych z naruszeniem prywatnosci uczniow lub pracownikéw Zespotu).
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10. W przypadku, gdy sytuacja powtarza si¢ po raz trzeci, uczen ma zakaz przynoszenia
telefonu do szkoty.

11. W przypadku kolejnego tamania zasad uczen ma obnizong ocen¢ z zachowania
o jeden stopien. Kazde trzy nastgpne wykroczenia powoduja obnizenie oceny do

nagannej.

LIl. Procedura w przypadku zaniechania przez rodzica bezposredniego
kontaktu ze szkolq, wyraine zaniedbania opiekunczo-wychowawcze

ze strony rodzicow.

1. Wychowawca, na wezwania ktorego nie stawia si¢ rodzic powiadamia pedagoga lub
dyrektora Zespotu, ktorzy wystosowuja oficjalne pismo przekazane droga listu
poleconego, wzywajac do stawienia si¢ w szkole w terminie okreslonym w pismie.

2. Je$li rodzic nadal nie stawia si¢ na wezwanie lub jego zainteresowanie pobytem
dziecka w szkole jest znikome, wychowawca przekazuje sprawe pedagogowi
szkolnemu, ktory prosi o wsparcie w dziataniach MOPS lub Sad Rodzinny.

3. Jesli rodzice odmawiajg wspolpracy ze szkola, a wywiad od pracownika socjalnego na
temat rodziny ucznia jest negatywny, dyrektor lub pedagog, psycholog powiadamiajg
Sad rodzinny proszac o wnikliwy wglad w sytuacje rodziny.

4. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki
oddziatywan wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanej poprawy
w komunikowaniu si¢ z rodzicami, pedagog, psycholog lub dyrektor Zespotu
zawiadamia Sad Rodzinny. Dalszy ciag postepowania lezy w kompetencji tej

instytucji.

LIIl. Procedury postepowania w przypadku demoralizacji ucznia

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen przejawia zachowania wskazujace na
demoralizacje (w tym takze przejawia zachowania charakteryzujace si¢ arogancja,
wulgarno$cia oraz przemoca emocjonalng, np. dreczenie kolegéw, wySmiewanie,
plotkowanie, ale takze utrudnianie lub uniemozliwianie prowadzenia zaje¢¢ lekcyjnych),

nauczyciel/pracownik, ktory byt §wiadkiem ww. czynow:
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. Przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy.

. Wychowawca informuje o fakcie dyrektora Zespotu i pedagoga/psychologa szkolnego.

. Pedagog ma obowigzek uwiarygodni¢ naptywajace informacje i rozpoznac przyczyny
i tlo nieprawidlowosci np. poprzez analize dziennika lekcyjnego, zeszytow
przedmiotowych, prac klasowych oraz rozmowy z nauczycielami, pielegniarka,
pracownikami administracji Zespotu, itp. Pedagog moze dokonaé¢ analizy sytuacji
rodzinnej ucznia (w tym ekonomicznej i spotecznej).

. Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow Ilub prawnych opiekundéw ucznia
i przekazuje im uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz —
w ich obecnosci — z uczniem. W przypadku potwierdzenia uzyskanej informacji
zobowigzuje ucznia do =zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicow za$
bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. Nalezy pamigtaé, ze rozmowy
tego typu sg trudne dla odbiorcoOw i wazne jest, by zostaly zachowane warunki dajace
poczucie prywatnos$ci 1 bezpieczenstwa.

. Spisuje kontrakt, ktory jasno sprecyzuje warunki do spehlnienia przez ucznia, dom
rodzinny i1 szkol¢ oraz okres$li zmiany w zachowaniu dziecka, ktére maja zostaé
osiggniete w trakcie oddzialywan pedagogicznych. Niezbedne jest okreslenie form
1 czestotliwosci kontaktow ucznia z pedagogiem oraz szkoty z rodzicami lub
opiekunami ucznia, a takze wyznaczenie termindéw, ktére pomoga w prowadzeniu
monitoringu postepow.

. Wychowawca proponuje rodzicom skierowanie dziecka do Poradni Psychologiczno -
Pedagogicznej w celu wydania opinii o ewentualnym zagrozeniu demoralizacja. Na
terenie szkoty dziecko obligatoryjnie objete zostaje programem terapeutycznym
utozonym dla konkretnego dziecka przez pedagoga/pedagoga terapeutg/psychologa.

. Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie reaguja na wezwanie do stawiennictwa
w szkole, a nadal z wiarygodnych Zrodet naptywaja informacje o przejawach
demoralizacji ich dziecka, dyrektor pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji MOPS,
sad rodzinny i/lub Policje (specjaliste ds. nieletnich).

. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddzialywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
Zespotu powiadamia MOPS, sad rodzinny i/lub Policj¢. Dalszy tok postgpowania lezy

w kompetencji tych instytucji.
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9.

Kazdorazowo uczen ponosi konsekwencje przewidziane Statutem Zespotu, np. uwagi,

ocena z zachowania — obnizenie.

LIV. Procedura postepowania z dzieckiem przewlekle chorym w Miejskim

Przedszkolu nr 24

Postanowienia ogdlne:

1.

Rodzice majg obowigzek udzielania nauczycielom wszelkich informacji dotyczacych
powaznych choréb, chorob przewlektych czy dolegliwosci dziecka (alergie
pokarmowe i zwigzane z nimi szczegdlne wymagania zywieniowe, schorzenia
wziewne, choroby serca, cukrzyca, epilepsja czy epizody padaczkowe, itp.).
Zgloszenia wylacznie w formie pisemnej z dotagczonym zaswiadczeniem lekarskim
nalezy sktada¢ do wychowawcy grupy.

W przypadku choroby przewleklej u dziecka na rodzicu spoczywa obowigzek
przekazania nauczycielowi na pismie szczegdélowej i wyczerpujacej informacji na
temat choréb dziecka oraz wynikajacych z niej ograniczen w codziennym
funkcjonowaniu.

W przypadku wystgpowania chordb przewlektych rodzic omawia z nauczycielem
sposob udzielania pomocy w stanach zagrozenia zdrowia np. sposéb utozenia dziecka
do czasu przyjazdu lekarza lub rodzica, itp.

Rodzic powinien dostarczy¢ aktualne zaswiadczenie lekarskie o przebiegu choroby
przewlektej dziecka.

Nauczyciel w sali przedszkolnej w widocznym miejscu umieszcza numery telefonu do
rodzicow/prawnych opiekundéw dziecka przewlekle chorego.

W razie sytuacji spowodowanej pogorszeniem si¢ stanu zdrowia dziecka przewlekle
chorego nauczyciel réwnocze$nie powiadamia dyrektora, pogotowie ratunkowe
1 rodzicow dziecka.

Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej dtuzsza nieobecnosciag z powodu
choroby w tym choroby zakaznej rodzice zobowigzani sa do przedtozenia
zaswiadczenia lekarskiego lub o$wiadczenia rodzica potwierdzajacego zakonczenie
leczenia i braku przeciwwskazan do uczeszczania dziecka do przedszkola.
Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg przyprowadza¢ do przedszkola dzieci

zdrowe.
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Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe¢ nie nalezy przyprowadzaé do
przedszkola. Dzieci np. zakatarzone, przezigbione, kaszlace nie mogg przebywac
w grupie z dzie¢mi zdrowymi. Nauczyciel ma prawo poprosi¢ rodzica o dostarczenie
zaswiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan do uczgszczania dziecka do

przedszkola.

11. Nauczyciele na biezgco informujg rodzicéw o samopoczuciu dziecka lub zauwazonych

12.

13.

14.

zmianach w zachowaniu w czasie pobytu w przedszkolu.

Jezeli w przedszkolu nauczyciel zauwazy u dziecka objawy wskazujace na stan
chorobowy (podwyzszona temperatura ciata, uporczywy kaszel, uporczywy katar,
wymioty, biegunka, bol brzucha, glowy, ucha, gardta, wysypka niewiadomego
pochodzenia, urazy, wyrazne zmiany w zachowaniu, itp.) natychmiast powiadamia
rodzicow/prawnych opiekunow o dolegliwosciach dziecka, dyrektora oraz sporzadza
odpowiednig notatk¢ w dokumentacji.

Po otrzymaniu od nauczyciela informacji o stanie zdrowia dziecka, rodzic jest
zobowigzany do niezwlocznego odebrania dziecka z przedszkola.

W sytuacji niemozno$ci nawigzania kontaktu z rodzicami, nauczyciel podejmuje
wszelkie dostepne czynnosci w celu nawigzania kontaktu z osobami upowaznionymi

przez rodzicoéw do odbioru dziecka.

15. Nauczyciel lub inny pracownik wyznaczony przez dyrektora opiekuje si¢ dzieckiem

16.

17.

18.

do czasu przybycia rodzicow lub osdb upowaznionych.

W sytuacjach naglych (utrata przytomnosci, zastabnig¢cia i1 omdlenia, ztamania,
krwotoki, zwichnigcia, urazy, ciala obce w nosie, gardle, oku, uchu, ukgszenia
i uzadlenia, oparzenia i odmrozenia, zatrucia, itp. ) nauczyciel jest zobowigzany do
podjecia dziatan zwigzanych z udzieleniem pomocy przed medycznej w zakresie
posiadanych umiejetnosci oraz wezwania pogotowia ratunkowego, a takze
zawiadomienia rodzicow i dyrektora o zaistniatym zdarzeniu.

Jesli w przypadku dziecka przewlekle chorego zachodzi konieczno$¢ podawania
lekéw podczas pobytu w przedszkolu, zgode na podawanie lekéw dziecku moze
wyrazi¢ nauczyciel, ktéry odbyt szkolenie z zakresu postepowania z dzieckiem
przewlekle chorym w przedszkolu (zat.5).

Jesli nauczyciel wyrazi zgode na podawanie lekéw dziecku przewlekle choremu

nalezy:
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zobowigza¢ rodzicow/opiekunow prawnych do przedlozenia pisemnego zaswiadczenia
lekarskiego o chorobie dziecka i o koniecznos$ci podawania mu lekow na terenie
placowki oraz nazwie leku, sposobie i okresie jego podawania,

wymaga¢ od rodzicow/opiekundéw prawnych pisemnego upowaznienia do podawania
lekéw, kontroli cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzyce (zat.6),

powiadomi¢ dyrektora o sytuacji i przekaza¢ dokumentacje¢ medyczng dziecka oraz
upowaznienie rodzicow/opiekunéw prawnych,

na podstawie zaswiadczenia lekarskiego 1 upowaznienia rodzicow/opiekundéw
prawnych/ dyrektor wyznacza spos$rdd pracownikéw (za ich zgoda) dwie osoby do
podawania dziecku leku. Jedna z osob podaje lek, a druga nadzoruje t¢ czynnosc.
Obydwie wyznaczone osoby sa zobowigzane potwierdzi¢ podanie dziecku leku
poprzez ztoze-nie czytelnych podpisow w sporzadzonym rejestrze. Rejestr zawiera
imi¢ 1 nazwisko dziecka, nazwe¢ podawanego leku, dawke leku, date 1 godzing (zal.7),

przygotowan (o ile to mozliwe) wtasciwa dawke leku do podania przez nauczyciela.

Sposob prezentacji procedur:

1.
2.

Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

Zapoznanie rodzicow z obowigzujagcymi w placowce procedurami na zebraniach
organizacyjnych we wrzesniu kazdego roku szkolnego (potwierdzenie stanowi lista
obecnosci rodzicow na zebraniu).

Zapoznanie wszystkich pracownikoéw Zespotu z trescig procedur.

Tryb dokonywania zmian w procedurze:

1.

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokona¢ z wlasnej inicjatywy
lub na wniosek rady pedagogicznej dyrektor jednostki o$wiatowej. Wnioskodawca
zmian moze by¢ rowniez rada rodzicow.

Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

Postanowienia koncowe:

1.

Procedury postepowania z dzieckiem chorym, takze przewlekle chorym obowigzujg
wszystkich pracownikow Zespotu oraz rodzicéw dzieci uczeszczajacych do jednostki

o$wiatowe;.
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2. W sytuacjach trudnych oraz zagrazajacych bezpieczenstwu dziecka nauczyciele
1 pozostaly personel oraz inne osoby S$wiadczace prace na rzecz placowki sa

zobowigzani postgpowac zgodnie z przyjetymi procedurami.

CZESC DRUGA:
REGULAMINY

|. Regulamin dyzurow nauczycielskich

Zapewnienie bezpieczenstwa jest zapisane w ustawie o systemie oswiaty oraz

rozporzadzeniach dotyczacych bezpieczenstwa w szkole, w regulaminach oraz procedurach
jej funkcjonowania. W czasie przerw za bezpieczenstwo uczniéw odpowiada nauczyciel
dyzurujacy. Jest to czas, podczas ktorego najczesciej dochodzi do wypadkow.
Art. 5 Prawo o$wiatowe moéwi, ze ,,Nauczyciel w swoich dzialaniach dydaktycznych,
wychowawczych i1 opiekunczych ma obowiazek kierowania si¢ dobrem uczniow, troskg o ich
zdrowie, postawg moralng i1 obywatelskag z poszanowaniem godnosci osobistej ucznia”,
natomiast w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz. U. 2020 poz. 1604) czytamy:

e § 2. Dyrektor zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w szkole lub
placowce, a takze bezpieczne 1 higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach
organizowanych przez szkot¢ lub placowke poza obiektami nalezacymi do tych
jednostek.

e § 13. Niedopuszczalne jest prowadzenie jakichkolwiek zaje¢ bez nadzoru
upowaznionej do tego osoby.

o § 14.1. Przerwy w zajeciach uczniowie spedzaja pod nadzorem nauczyciela.

o § 14 ust.2. Jezeli w okresie wiosny 1 jesienig uczniowie na przerwach przebywaja poza
budynkiem szkolnym, dyrektor musi rowniez zaplanowaé dyzury nauczycieli
w takich miejscach jak boiska lub plac rekreacyjno - sportowy jednostki.

Nauczyciel dyzurujacy ponosi odpowiedzialnos¢ za ewentualne skutki  wynikle

z niesumiennego wypelniania obowiazkéw w formie okre$lone] przez odrebne przepisy

prawne i zalezne od rodzaju uchybien.
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Postanowienia ogoélne.

1.

10.

11.

12.

Nauczyciele w ramach obowigzkéw stuzbowych zobowigzani sg do pelnienia dyzuréw
w czasie przerw lekcyjnych wg ustalonego harmonogramu.

Harmonogram dyzuréw ustala dyrektor/wicedyrektor w oparciu o plan lekcji i po
kazdej jego zmianie.

Harmonogram dyzuréw znajduje si¢ w pokoju nauczycielskim i w gabinecie dyrektora
Zespotu.

Dyzur jest integralng czes$cia procesu dydaktyczno - wychowawczego szkoty
i wchodzi w zakres podstawowych obowigzkéw nauczyciela.

Dyzur obowiagzuje wszystkich pracownikoéw pedagogicznych Zespotu.

Nadrzednym celem dyzuréw jest zapewnienie uczniom bezpieczenstwa oraz
wypoczynku w czasie przerw.

Miejscem dyzuréw sa korytarze, sanitariaty, szatnia, plac rekreacyjno- sportowy
szkoly, boiska 1 sala gimnastyczna.

W pehieniu dyzur6w nauczycieli wspieraja pracownicy obstugi.

Dyzury obejmuja wszystkie zajecia od poczatku do ich zakonczenia. Dyzur przed
pierwszg godzing lekcyjng rozpoczyna si¢ o godz. 7.50, a konczy si¢ po zakonczeniu
nauki w szkole o godzinie 15.20.

Jesli wyznaczone jest zastgpstwo za nieobecnego nauczyciela to dyzury przejmuja inni
wyznaczeni przez dyrektora/wicedyrektora pracownicy pedagogiczni.

Nauczyciel ma prawo zglaszania dyrektorowi zespotu lub radzie pedagogicznej
wszelkich propozycji zwigzanych z usprawnieniem dyzuréw lub innych dzialan
majacych na celu zapewnienie bezpieczenstwa uczniom szkoty.

Nauczycielowi przystuguje prawo do ochrony swojego zdrowia i bezpieczenstwa
w szkole oraz uzyskania pomocy w razie wypadku lub zlego samopoczucia — dlatego
po zgloszeniu takiego faktu dyrektor zespotu musi zapewni¢ za niego zast¢gpstwo na

dyzurze.

Obowiazki nauczyciela dyzurujacego.

1.

Punktualnie rozpoczyna dyzur na wyznaczonym miejscu zgodnie z planem dyzurdéw
nauczycielskich.
Po dzwonku na przerwg zajmuje stanowisko w przydzielonym sektorze i opuszcza je

po dzwonku na lekcje sprawdzajgc stan rejonu w ktérym dyzurowat.
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. Podczas dyzuru nauczyciel wykazuje aktywng i czynng postawe zapewniajaca

poczucie bezpieczenstwa wszystkim uczniom,;
. Eliminuje  sytuacje zagrazajace zdrowiu 1 zyciu uczniéw, wydaje polecenia
I egzekwuje ich wykonanie przez dzieci, a w szczegdlnosci:

e nauczyciel dyzurujacy na podwoérzu nie dopuszcza do samowolnego
opuszczania terenu szkoty;

e dba o czysto$¢ w rejonie dyzurowania;

e eliminuje gry i zabawy zagrazajace zdrowiu i zyciu uczniéw (bieganie,
siadanie na porgcze schodoéw lub parapety okienne, wychylanie si¢ przez
okna, zbieganie ze schodow, itp.),

¢ climinuje niepozadane z punktu wychowawczego zachowania uczniow np.
agresywne postawy wobec kolegéw, uzywanie wulgaryzmow itp.;

e zabrania przebywania dzieciom w klasie bez wyraznej potrzeby i opieki
innego nauczyciela:;

e podejmuje interwencje w przypadku niszczenia mienia szkoty lub innych
0sob.

. Zawiadamia dyrektora Zespolu o zauwazonym zniszczeniu mienia Szkolnego
lub innych zdarzeniach zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu uczniéw oraz
pracownikow Zespotu.

Ustala winnego zniszczenia mienia szkolnego (okno, drzwi, gazetki, itp.) na
przydzielonym terenie i powiadamia o tym fakcie wychowawce i dyrektora Zespotu.
Natychmiast zglasza dyrektorowi Zespotu zauwazone zagrozenie, ktorego sam nie
jest w stanie usunac.

. W przypadku gdy dziecko ulegnie wypadkowi nauczyciel dyzurujacy zobowigzany
jest do:

e udzielenia pierwszej pomocy o ile istnieje taka potrzeba i mozliwos¢ lubl/i
wezwania 0soby wyznaczonej do udzielanie pierwszej pomocy przez dyrektora
Zespotu;

e sprawowania opieki nad dzieckiem do momentu przybycia drugiego
nauczyciela lub osoby, ktora przejmie dalsze dzialania wobec
poszkodowanego;

e wezwania odpowiednich stuzb medycznych;
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e powiadomienia  rodzicoOw/opiekunow  prawnych/, dyrektora  Zespotu
o zaistnialym wypadku;
o zabezpieczenia miejsca wypadku.
9. Informuje wychowawce o niewtasciwym zachowaniu uczniow z jego klasy w czasie
przerw.

10. Wychowawca stosuje konsekwencje zgodnie ze statutem.

I1. Regulamin pracowni komputerowej

1. W pracowni moga si¢ znajdowaé¢ uczniowie tylko pod opieka upowaznionego
nauczyciela.

2. W pracowni uczniowie przebywaja bez kurtek oraz innej odziezy wierzchniej, ktore
nalezy pozostawi¢ w szatni.

3. Niedozwolone jest samowolne wiaczanie, przetaczanie i roztgczanie przez uczniow
jakichkolwiek urzadzen elektrycznych oraz rozkrecanie sprzetu i ingerencja w budowe
wewnetrzng.

4. Wszelkie nieprawidtowos$ci co do dziatania sprzgtu nalezy zglasza¢ prowadzacemu
zajecia lub opiekunowi pracowni.

5. Nie wolno bez zezwolenia wktada¢ do portow pendrive’ow oraz do stacji CD/DVD-
ROM ptyt kompaktowych przyniesionych spoza pracowni.

6. Uczniom nie wolno zmienia¢ ustawien sprzetu oraz przenosi¢ i usuwaé plikow
1 folderéow bez zgody prowadzacego zajecia.

7. W poblizu sprzgtu komputerowego nie mogg znajdowaé si¢ zadne pojemniki
z cieczami.

8. Po zakonczonych zajeciach uczniowie zostawiaja swoje stanowiska pracy w idealnym

porzadku.

1. Regulamin korzystania 7 obiektow sportowych i rekreacyjnych

Obiekty sportowe i rekreacyjne.
Uczniowie korzystaja z nastepujacych obiektow znajdujacych sie na terenie szkoly: sale
gimnastyczne, boisko, bieznia, skocznia i plac zabaw.

1. Z obiektéw sportowych i rekreacyjnych uczniowie korzystaja pod opieka nauczyciela.
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2. Nauczyciel przed rozpoczeciem zaje¢ sprawdza stan techniczny obiektow i ich

bezpieczenstwo. Kazda usterke zglasza dyrektorowi Zespotu. Niedopuszczalne jest
prowadzenie zaje¢ w obiektach uszkodzonych lub z wykorzystaniem niesprawnego

sprzetu.

. Szkota odpowiada za bezpieczenstwo uczniéw tylko w czasie zajg¢ przez nig

organizowanych. Poza zaj¢ciami organizowanymi przez szkote uczniowie oraz inne
osoby, ktore korzystaja z wyzej wymienionych obiektow czynig to na wilasng
odpowiedzialnos¢.

Uczniowie zobowigzani sg do zachowania porzadku i przestrzegania regulamindéw

poszczegblnych obiektow.

Regulamin korzystania z sali gimnastycznej

1.

10.

11.

Sala gimnastyczna jest miejscem przeznaczonym do prowadzenia zaje¢ wychowania

fizycznego i SKS, a takze imprez i uroczystosci szkolnych.

. Opieke nad salg powierza si¢ miodziezy i organizacjom przeprowadzajacym w niej

zajecia pozalekcyjne.

Sprzet gimnastyczny 1 urzadzenia sg dobrem spotecznym. Opieke nad nimi w czasie
zaje¢ sprawuje zespot cwiczacy.

Kazda klasa czy zespot korzystajacy z sali odpowiedzialny jest za tad i porzadek po
zajeciach.

Sprzet do ¢wiczen nalezy rozstawiac¢ tylko w obecno$ci nauczyciela lub opiekuna,

a jego uszkodzenia natychmiast zgtasza¢ prowadzacemu zajecia.

. Utrzymanie czystos$ci sali, szatni, urzadzen i sprz¢tu stanowi podstawowy warunek

korzystania z nich.

. Wszystkich ¢wiczacych korzystajacych z sali gimnastycznej obowigzuje strdj

gimnastyczny oraz obuwie z niebrudzacg podeszwa.
. Cwiczacy rozbieraja sie w szatni, pozostawiajac buty i ubranie w nalezytym porzadku.
. W sali mogg przebywac grupy ¢wiczace tylko w obecnosci nauczyciela lub opiekuna.

Osoby przebywajace w sali gimnastycznej zobowigzane sg zaktadac¢ sportowe obuwie
z biatg podeszwa.

Uczniowie wchodza do szatni w momencie dzwonka na lekcje — w czasie przerwy

pozostaja w taczniku, gdzie jest dyzur nauczyciela.

Regulamin boiska szkolnego
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. Boisko szkolne jest miejscem przeznaczonym do prowadzenia zaj¢¢ z wychowania

fizycznego, zaje¢¢ rekreacyjno — sportowych.

. Z boiska w pierwszej kolejnosci korzystaja uczniowie, realizujacy zajecia

programowe.

. Urzadzenia oraz sprzet sportowy znajdujacy si¢ na boisku moze by¢ uzywany tylko

W obecnosci i na polecenie nauczyciela.

. Przed rozpoczeciem zaje¢ lekcyjnych i1 po ich zakonczeniu szkota nie ponosi

odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo uczniéw znajdujacych si¢ na terenie boiska

szkolnego.

. Korzystanie z boiska przez osoby postronne mozliwe jest po uprzednim uzgodnieniu

z dyrektorem Zespotu.

. Wszelkie uszkodzenia boiska i jego urzadzen nalezy zglasza¢ do nauczyciela

dyzurujacego, konserwatora sprzetu lub dyrektora Zespotu.

. Stan techniczny obiektu sportowego kontroluje nauczyciel prowadzacy zajecia,

korzysta tylko z urzadzen zapewniajacych petne bezpieczenstwo ¢wiczacych. Kazda

usterke zglasza dyrektorowi Zespotu.

. Za wszelkie uszkodzenia odpowiada materialnie osoba, ktora wyrzadzita szkode lub

jej prawni opiekunowie.

. Na boisku szkolnym obowiazuje zakaz:

e wprowadzania psOw 1 innych zwierzat,

e niszczenia urzadzen,

e wspinania si¢ po konstrukcjach koszowych 1 bramkach,

e niszczenia zieleni 1 fawek,

e wprowadzania rowerdw i motorowerow,

e jazdy po boisku rowerami, pojazdami, motorowerami, deskorolkami, rolkami
itp.,

e przeszkadzania w zajeciach lub grze,

e palenia wyrobow tytoniowych,

e spozywania napojow alkoholowych,

e przebywania osobom pod wplywem alkoholu lub pod dzialaniem innych
srodkow odurzajacych,

e zasmiecania terenu.
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10. Osoby przebywajace na terenie obiektu sportowego zobowigzane sg do zachowania

porzadku i przestrzegania powyzszego regulaminu.

Regulamin biezni lekkoatletycznej i skoczni do skoku w dal

1.7 biezni lekkoatletycznej 1 skoczni do skoku w dal mogg korzysta¢ dzieci jedynie
pod opieka nauczyciela.

2.Stan techniczny biezni i skoczni kontroluje nauczyciel wf, korzysta tylko ze
sprawnych obiektow. Kazda usterke zgtasza dyrektorowi.

3. Uczniowie powinni stosowac si¢ do polecen nauczyciela prowadzacego zajecia.

4.7Za wszelkie uszkodzenia odpowiada materialnie osoba, ktora wyrzadzita szkode lub
jej prawni opiekunowie.

5.Z biezni w pierwszej kolejnosci korzystajg uczniowie majacy zajecia.

6. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo uczniow znajdujacych sie
na terenie biezni czy skoczni przed rozpoczeciem zaje¢ lekcyjnych i po ich
zakonczeniu.

7.Na terenie biezni i skoczni obowigzuje bezwzgledny zakaz:

e wprowadzania psow 1 innych zwierzat,
e wprowadzania roweré6w i motorowerow,
e wchodzenia w obuwiu niesportowym,
e niszczenia nawierzchni, Smiecenia,
e palenia tytoniu i spozywania alkoholu,
e przeszkadzania w zajgciach.
8. Osoby przebywajace na terenie obiektu sportowego zobowigzane sg do zachowania

porzadku i przestrzegania powyzszego regulaminu.

Regulamin bezpiecznego korzystania z placu zabaw
1. Zasady bezpiecznego korzystania z placu zabaw okre$la Instrukcja bhp na placach
zabaw oraz przy prowadzeniu gier i zabaw ruchowych umieszczona w widocznym

miejscu na placu zabaw.
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Nauczyciele na poczatku kazdego roku szkolnego zobowigzani sg poinformowac
uczniéow oraz ich rodzicow (prawnych opiekunow) o zasadach obowigzujacych
uzytkownikéw placu zabaw.

. Z placu zabaw moga korzysta¢ dzieci do lat 10 wytacznie pod opieka nauczyciela.

Przed rozpoczeciem zajeé nauczyciel sprawdza stan techniczny znajdujacych sie tam

urzadzen, a w czasie trwania zaje¢ caty czas czuwa nad bezpieczenstwem swych

podopiecznych.

. Po zakonfczeniu zaje¢ nauczyciel sprawdza i wraz z uczniami porzadkuje teren placu,
a wszelkie zauwazone usterki badz uszkodzenia sprzetu osobiscie zglasza
kierowniczce administracji, dodatkowo potwierdzajac ten fakt krotkim opisem
w przeznaczonym do tego celu zeszycie znajdujacym si¢ w sekretariacie.

. W momencie wypadku nauczyciel postgpuje zgodnie z ustalonymi postepowaniami

w razie zaistnialego wypadku w szkole.

Regulamin korzystania z pracowni laboratoryjnych (fizyka, chemia)

Nalezy utrzymywac¢ urzadzenia techniczne w stanie zapewniajacym pelng sprawnosé¢
dziatania i bezpieczenstwo nauki.

W przypadku urzadzen niesprawnych nalezy je oznaczy¢é w sposOb wyrazny
1 zabezpieczy¢ przed ewentualnym uruchomieniem.

W pracowniach laboratoryjnych powinny by¢ wywieszone w widocznym miejscu
regulaminy okreslajace zasady bezpieczenstwa.

Na pierwszych zajgciach nauczyciel zapoznaje uczniow z regulaminem pracowni.
Uczniowie potwierdzajg zapoznanie si¢ wlasnorecznym podpisem na liscie klasy.
Nauczyciel przechowuje liste w danym roku szkolnym w swojej dokumentacji
1 wpisuje informacj¢ do dziennika.

Przed dopuszczeniem dzieci do udziatu w zajeciach laboratoryjnych czy przy pracy na
stanowiskach z urzadzeniami technicznymi nalezy zaznajomi¢ ucznia z bezpiecznymi
zasadami pracy przy danym stanowisku.

Prowadzacy zajgcia tego typu zobowigzany jest do sprawdzenia stanu sprawnosci
urzadzen, instalacji elektrycznej 1 narzedzi pracy ze wzgledu na bezpieczenstwo

uczniow.
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7. Substancje i preparaty chemiczne nalezy przechowywaé¢ w odpowiednich pojemnikach

zawierajacych opis przechowywanej substancji (takze informacji o niebezpieczenstwie

lub szkodliwosci dla zdrowia). Substancje 1 preparaty niebezpieczne przechowywac

nalezy w zamknigtych pomieszczeniach przystosowanych do tego celu.

8. Podczas zaje¢ z niebezpiecznymi substancjami i preparatami nalezy zaznajomié

uczniéw z kartami charakterystyk tych substancji.

V. Regulamin imprez szkolnych (na terenie szkoly)

Uczestnicy imprezy (np.: pikniku):
1. Punktualnie przychodza na zbiorke.
Ubrani sg stosownie do panujacych warunkéw atmosferycznych.
Wykonuja polecenia opiekuna.
Nie oddalaja si¢ od grupy.
Biorg udziat w zajeciach ruchowych w wyznaczonych miejscach.
Pomagaja w przygotowaniu 1 posprzataniu wyznaczonych miejsc do gier 1 zabaw.
Dbaja o sprzet do gier 1 zabaw.

Ponosza odpowiedzialno$¢ za wyrzadzone przez siebie szkody 1 straty.

© o N o g bk~ w DN

Positek spozywaja w wyznaczonym miejscu.

-
©

Urzadzenia elektroniczne przynosza na wlasng odpowiedzialnoscé.

-
-

. Korzystaja z obiektow zgodnie z regulaminem.

VI. Regulamin rajdu rowerowego

Uczestnicy rajdu zobowigzani sg do przestrzegania nastepujacych zasad:

1. W czasie trwania rajdu uczestnik wykonuje polecenia nauczyciela-opiekuna, uwaza na

umowne sygnaly (ruchowe, dzwigkowe) przekazywane przez niego i bezwzglednie si¢

do nich stosuje.

2. W czasie jazdy rowerem w kolumnie utrzymuje 2 metry odleglosci migdzy rowerami,

jedzie jeden za drugim, dostosowuje tempo jazdy do grupy, nie wyprzedza innych

uczestnikow rajdu.
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3. Jadac trzyma obie rgce na kierownicy, wyjatkiem jest moment, gdy wskazuje zamiar
skretu w prawo lub w lewo.

4. Informuje jadacych przed sobg uczestnikéw o nadjezdzajacym z tytu pojezdzie.

5. W czasie poruszania si¢ po drodze dla roweréw wydzielonej z chodnika, jedzie prawa
strong tej trasy.

6. Przy pokonywaniu przejs¢ dla pieszych przechodzi przez nie - przeprowadzajac rower,
a nie przejezdza przez przejscie!

7. W sytuacji, gdy jeden z uczestnikow musi si¢ zatrzymac (np. uszkodzenie roweru),
informuje o tym glo$no, po czym zatrzymuje si¢. Pozostali uczestnicy rowniez
zatrzymuja si¢, pozostajac w szyku kolumny.

8. W czasie postoju nie oddala si¢ od grupy.

9. Rowery na postoju, w czasie zaj¢é, pozostawiamy ustawione jeden obok drugiego
1 zabezpieczone przed kradzieza.

10. Uczestnik rajdu zobowigzany jest posiadac:

e Sprawny rower,

e karte rowerowa,

e odpowiedni do warunkéw pogodowych ubidr,

e plecak, w ktorym wozi positek, napoj (nie siatk¢ ani torbe na kierownicg!).

11. W sytuacji niesprawnego roweru lub uszkodzenia go w stopniu uniemozliwiajagcym
jazde, rower zostaje zabezpieczony w najblizszym gospodarstwie 1 do odbioru go
zobowigzani sg rodzice uczestnika rajdu.

Wszystkie punkty regulaminu maja na celu zapewnienie pelnego bezpieczenstwa uczestnikom

rajdu 1 muszg by¢ przez nich przestrzegane!

VII. Regulamin wycieczek szkolnych

Podstawowe pojecia:
1. Wyjscie — zorganizowane wyjscie na terenie miasta.

2. Wycieczka — zorganizowany wyjazd poza terenem miasta i poza granice panstwa.

§1

Postanowienia ogolne
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1. Wycieczki i inne formy turystyki sg integralng forma dziatalnosci wychowawczej

Zespotu.

2. W organizowaniu wycieczek 1 innych form turystyki Zespot moze wspoéidziatac ze

stowarzyszeniami i innymi podmiotami, ktérych przedmiotem dziatalnosci jest

krajoznawstwo i turystyka.

3. Organizowanie przez szkol¢ krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

a.

poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury
I historii,

poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

poszerzanie wiedzy z roznych dziedzin zycia spolecznego, gospodarczego
i kulturalnego,

wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

upowszechnianie wsrdd ucznidéw zasad ochrony $rodowiska naturalnego oraz
wiedzy o skladnikach i funkcjonowaniu rodzimego S$rodowiska
przyrodniczego, a takze umieje¢tnosci korzystania z zasobow przyrody,
upowszechnianie zdrowego stylu zycia 1 aktywnosci fizycznej oraz
podnoszenie sprawnosci fizycznej,

poprawg stanu zdrowia ucznidow pochodzacych z terendéw zagrozonych
ekologicznie,

przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegélno$ci w ramach
profilaktyki uniwersalnej,

poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach.

4. Krajoznawstwo 1 turystyka sg organizowane w trakcie roku szkolnego,

w szczegolnosci w ramach zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczych,

z wyjatkiem okresu ferii letnich 1 zimowych oraz wiosennej 1 zimowej przerwy

Swiagtecznej.

5. Organizowanie krajoznawstwa 1 turystyki odbywa si¢ w nastgpujacych formach,

zwanych dalej ,,wycieczkami”:

a. wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu

uzupelnienia programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotow,

b. wycieczki krajoznawczo-turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym,

w ktorych udziat nie wymaga od ucznidow przygotowania kondycyjnego

1 umiejetnosci postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem, organizowane
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w celu nabywania wiedzy o otaczajagcym Srodowisku 1 umiejegtnosci
zastosowania tej wiedzy w praktyce,

c. specjalistyczne wycieczki Kkrajoznawczo-turystyczne, w ktorych udziat
wymaga od uczniow przygotowania kondycyjnego, sprawnos$ciowego
1 umiejetnosci postugiwania si¢ specjalistycznym sprzgtem, a program
wycieczki przewiduje intensywng aktywno$¢ turystyczng, fizyczng lub

dlugodystansowos$¢ na szlakach turystycznych.

§2
Organizacja wycieczek
. Wycieczki moga by¢ organizowane w kraju lub za granica.
. Organizacj¢ i program wycieczki dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb
ucznidw, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej 1 umiejetnosci.
. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor, zatwierdzajac karte wycieczki.
. Karta wycieczki stanowi zatacznik do regulaminu.
. Do karty wycieczki dolacza sig¢ listg¢ uczniow bioragcych udzial w wycieczce zawierajaca
imi¢ 1 nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicow ucznia. List¢ uczniow
podpisuje dyrektor.
. W przypadku wycieczki organizowanej za granicg:

a. Dyrektor jest zobowigzany poinformowaé organ prowadzacy 1 organ
sprawujacy nadzor pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki,
przekazujac karte wycieczki, ale bez listy uczniow;

b. szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastgpstw
nieszczegsliwych wypadkow 1 kosztow leczenia na rzecz 0sob biorgcych udziat
w wycieczce, o ile obowigzek zawarcie takiej umowy nie wynika z odrgbnych
przepisow;

c. kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy
na poziomie umozliwiajacym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych
i kraju docelowym.

Zgoda rodzicow na udzial w wycieczce ucznia niepetnoletniego jest wyrazana
w formie pisemnej.
Dyrektor wyznacza kierownika 1 opiekunow wycieczki sposréd pracownikow

pedagogicznych Zespotu.
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§3

Kierownik wycieczKi

1. Kierownik wycieczki:

a.
b.

opracowuje program i regulamin wycieczki;

zapoznaje uczniow, rodzicow 1 opiekundéw wycieczki z programem
i regulaminem wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki;
zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania
jej regulaminu oraz sprawuje nadzor w tym zakresie;

zapoznaje uczniow i1 opiekunow wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz
zapewnia warunki do ich przestrzegania;

okresla zadania opiekunéw wycieczki w zakresie realizacji programu
wycieczki oraz zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczniom;

nadzoruje zaopatrzenie uczniow i opiekunow wycieczki w odpowiedni
sprzet, wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy;

organizuje 1 nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla uczniow
1 opiekundéw wycieczki;

dokonuje podziatu zadan wérdd uczniow;

dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki;
dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej

zakonczeniu.

§4

Opiekun wycieczki

1. Opiekun wycieczki:

a.
b.

d.

e.

sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczKi
I przestrzegania jej regulaminu,

sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniéw, ze
szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika

2. Opiekunowie potwierdzaja wilasnorecznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie

odpowiedzialnos$ci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.
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3. Dyrektor Zespolu moze wyrazi¢ zgod¢ na taczenie funkcji kierownika i opiekuna

wycieczKki.

§5

Uczestnicy wycieczki

1. Uczestnikami wycieczki organizowanej przez Zespo6t sa jego uczniowie.

2. Podczas wycieczki uczniowie majg obowigzek:

a.
b.

C.
d.

@

zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny,

stosowac si¢ do polecen, zakazow i nakazow opiekundw i przewodnikéw,
przestrzegaé przepisoOw ruchu drogowego,

uczestniczy¢ w zajeciach przewidzianych w programie wycieczki,
pozostawiac po sobie czysto$¢ 1 porzadek,

posiada¢ przy sobie wazng legitymacje szkolna,

poinformowa¢ kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwosciach

i przyjmowanych lekach.

3. Podczas wycieczki uczniom nie wolno:

d.

e.

tamac regulaminu wycieczki,

tamac¢ postanowien Statutu Zespotu i przepisOw bezpieczenstwa,
fama¢ wewngtrznych regulaminéw w miejscach postoju lub noclegu,
oddala¢ si¢ z miejsca, w ktorym przebywa grupa,

pali¢ papierosow, pi¢ alkoholu lub stosowac innych uzywek.

4. Uczniowie, ktorzy naruszaja regulamin wycieczki moga by¢ z tej wycieczki

wydaleni.

5. Wydalonych uczniéw odbierajg rodzice/prawni opiekunowie.

6. Wobec ucznidow naruszajacych w razacy sposob dyscypling dyrektor moze

zastosowac takze inne kary zamieszczone w Statucie.

§6

Finansowanie wycieczek

1. Plan finansowy musi okresla¢ ogo6lny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika

wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

2. Wycieczki moga by¢ finansowane ze sktadek uczestnikdéw, srodkow rady rodzicow

lub z innych zrodet.
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3. Rodzice uczniéw bioragcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia
zwigzanych z nig kosztow, chyba, ze udzial w imprezie moze by¢ sfinansowany
z innych zrodet.

4. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztéw udzialu
w imprezie.

5. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych
z nig zwigzanych. O wszelkich opdznieniach nalezy niezwlocznie informowac
dyrektora.

6. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposob zagospodarowania
nadwyzki, wzglednie uzupetienia niedoboru finansowego.

7. Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicow dzieci listy
wplat oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju
dziatalnosci podmioty gospodarcze - w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach
moga to by¢ os$wiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika

wycieczki oraz wszystkich opiekunow.

§7
Dokumentacja wycieczKi
1. Dokumentacj¢ wycieczki stanowia:
b. Karta wycieczki z harmonogramem.
Dwa egzemplarze listy uczestnikow podpisane przez dyrektora.

c
d. Pisemna zgoda rodzicéw na wycieczke z potwierdzeniem wplaty.

®

Regulamin zachowania si¢ ucznidéw podczas wycieczki.

=h

Dowdd ubezpieczenia wszystkich uczestnikow wycieczki od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow /w przypadku dodatkowego ubezpieczenia/.
g. Preliminarz finansowy wycieczki, przewidujacy koszty realizacji programu
oraz rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu.
2. Dokumentacja wycieczki, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1-5 winna by¢ zlozona

dyrektorowi do zatwierdzenia w terminie minimum 3 dni przed jej rozpoczeciem.

§8
Zasady organizowania wycieczek

1. Kazda wycieczka powinna by¢ zatwierdzona przez dyrektora lub wicedyrektora.
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. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek petnego bezpieczenstwa konieczne jest

przydzielenie opiekunow sposrdd nauczycieli wedlug specyfiki grupy przedszkolnej

lub klasy szkolnej.

. Wycieczka z korzystaniem ze $rodkow transportu (autobus miejski, autokar) —

1 opiekun na grupg 15 ucznidéw, 2 opiekundéw na grupg 25 ucznidow.
Na wychodzaca grupe przedszkolng przypada 3 opiekundéw, w szczegdlnych
przypadkach przy znacznie obnizonej liczbie uczestnikow liczbe opiekunow ustala

dyrektor lub wicedyrektor.

. Kazda wycieczke rozpoczyna si¢ i konczy w miejscu wyznaczonym przez kierownika

wycieczKki.

. Uczen moze samodzielnie wroci¢ do domu z miejsca innego niz plac szkolny tylko na

pisemng prosbe rodzicow/prawnych opiekundw.

. Podczas wycieczki kierownik lub wyznaczony przez niego opiekun sprawdza stan

liczbowy jej uczestnikéw przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie

zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.

. Nie wolno organizowaé¢ wycieczki podczas burzy, $niezycy i gotoledzi. W razie

gwattownego zatamania si¢ warunkéw pogodowych nalezy wycieczke odwotac.

Przed wyruszeniem na wycieczke kierownik wycieczki zobowigzany jest pouczy¢ jej
uczestnikow o zasadach bezpieczenstwa, postanowieniach statutu dotyczacych
obowigzkOw ucznia oraz o sposobie zachowania si¢ w razie nieszczesliwego
wypadku.

Podczas wycieczek po miescie kierownik wycieczki w szczegdlnosci:

a. przed rozpoczeciem zwiedzania miasta informuje ucznidéw o harmonogramie
wycieczki i miejscu docelowym tak, aby w razie zgubienia si¢ uczniowie
potrafili dotrze¢ do miejsca zbiorki,

b. prowadzi uczniow po ulicach, chodnikach i terenach publicznych zgodnie
z przepisami ruchu drogowego,

c. organizuje przechodzenie przez jezdni¢ w taki sposdb, by cala grupa
przekroczyta jezdni¢ jednoczesnie,

d. odpowiada za uczestnikow wycieczki przez caly czas.

Podczas wycieczek autokarowych kierownik wycieczki w szczegolnosci:
a. powiadamia policj¢ o potrzebie sprawdzenia wynajetego $rodka transportu,

b. pilnuje tadu i porzadku przy wsiadaniu i zajmowaniu miejsc w pojezdzie,
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c. pilnuje, aby uczniowie nie chodzili po autokarze, nie wychylali si¢ przez okna,
nie wyrzucali przez okna §mieci itp.,
d. przestrzega postojow pojazdu tylko na parkingach lub innych wyznaczonych
miejscach,
e. organizuje bezpieczne wysiadanie w razie koniecznosci zatrzymania si¢ na
trasie.
12. Podczas wycieczek s$rodkiem transportu zbiorowego kierownik wycieczki
1 opiekunowie w szczegodlnosci:
a. przed wejsciem do pojazdu informuja ucznidw o nazwie przystanku docelowego
oraz podaja orientacyjny czas przejazdu lub ilo$¢ przystankow do przejechania,
b. przed wejsciem do pojazdu sprawdzaja, czy wszyscy uczniowie majg wazny
bilet autobusowy,
c. wsiadajg ostatni do pojazdu i wysiadajg zen pierwsi,
d. pilnuja, aby wszyscy uczniowie znajdowali si¢ w jednym pojezdzie lub w jedne;j
jego czesci (dotyczy pociagu, tramwaju, metra),
e. dbaja o wilasciwe, nie zakldcajace spokoju innych pasazeréw, zachowanie
ucznidow w pojezdzie.
13. Podczas pieszych wycieczek plenerowych (do lasu, do parku, na ognisko) obowiagzuja
nastepujace zasady:
a. podczas marszu wzdtuz ulicy nalezy poruszaé si¢ lewa strong drogi,
b. w lesie nalezy porusza¢ si¢ po znakowanych szlakach turystycznych lub po
wyznaczonych $ciezkach,
C. uczestnicy wycieczki powinni posiada¢ odpowiedni ubidr (dlugie spodnie,
nieprzemakalne buty, kurtke przeciwdeszczowy),
d. rozpalanie ognisk mozliwe jest jedynie w miejscach specjalnie do tego
wyznaczonych, z zachowaniem przepisoOw przeciwpozarowych.
14. Podczas wycieczek w gory obowigzuja nastgpujace zasady:
a. wycieczki piesze na terenach gorskich lezacych powyzej 1 000 m.n.p.m. moga
prowadzi¢ tylko gorscy przewodnicy turystyczni,
b.wycieczki piesze na terenach potozonych ponizej 1 000 m.n.p.m., ktoérych
rzezba terenu stwarza zagrozenie dla zdrowia 1 Zycia o0s6b na nich
przebywajacych moga prowadzi¢ tylko gorscy przewodnicy turystyczni,
C.uczestnicy wycieczek poruszajg si¢ tylko po wyznaczonych szlakach

turystycznych,
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d.dlugos¢ trasy oraz stopien jej trudnosci powinien by¢ dostosowany do wieku,
stanu zdrowia 1 sprawnosci fizycznej uczestnikow.
Nauczyciel organizujacy klasowe lub grupowe wyjscie uczniow poza teren szkoty,
organizowane w ramach lekcji w celu realizacji programu nauczania, musi uzyskac
na nie zgod¢ dyrektora lub wicedyrektora, nie musi natomiast mie¢ pisemnej zgody
rodzicow/prawnych opiekunow. Wyjscie to nalezy odnotowa¢ w dzienniku

lekcyjnym oraz zeszycie wyjs¢ znajdujacym si¢ w sekretariacie szkoty.

§9

Opieka nad uczniem podczas zawodéw sportowych i wyjsé do kina

. Za bezpieczenstwo uczniow podczas zawodow odpowiadaja nauczyciele wyznaczeni

przez dyrektora.

. Jezeli zawody odbywaja si¢ poza szkola, nauczyciel na miejsce rozpoczgcia

1 zakonczenia zawodoéw wyznacza plac przed szkola.

. Nauczyciel moze zezwoli¢ uczniowi na samodzielny powrot do domu z miejsca

innego niz plac przed szkota na pisemng prosbe rodzicoOw/prawnych opiekunow

ucznia.

. Nauczyciel jest zobowigzany do opieki nad uczniami takze podczas przejazdu na

zawody sportowe i powrotu z nich.

. Podczas wyj$¢ do kina obowigzuja zasady opisane w ust. 1-5.

§10

Postanowienia koncowe

. Uczniowie, ktdrzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach

zaje¢ szkolnych maja obowigzek bra¢ udzial w zajeciach z klasg wskazang przez

dyrektora.

. Liste tych uczniow wychowawca wywiesza na tablicy ogloszen w pokoju

nauczycielskim.

. Kierownik wycieczki powinien zaproponowac¢ rodzicom dodatkowe ubezpieczenie

jej uczestnikdw oraz poinformowacé ich o konsekwencjach braku ubezpieczenia

w przypadku wycieczek zagranicznych.

. W razie wypadku uczestnikéw wycieczki stosuje si¢ odpowiednie przepisy

dotyczace postgpowania w razie wypadkéw w szkotach 1 placowkach publicznych.

. Zalacznikiem do niniejszego regulaminu jest karta wycieczki
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VIIIl. Regulamin wycieczek przedmiotowych odbywajqcych sie w ramach

zajeé lekcyjnych.

1. Opiekun imprezy omawia ze wszystkimi uczniami cel wycieczki przedmiotowej, jej
tras¢, zwiedzane obiekty i przepisy bezpieczenstwa.
2. Opiekun wpisuje do zeszytu wycieczek: date, godzing wyijscia, ilo$¢ uczniow, imie
i nazwisko opiekuna oraz cel wycieczki przedmiotowe;j.
3. Przy wyj$ciu z uczniami poza teren szkoty w obrebie tej samej miejscowosci
powinien by¢ zapewniony jeden opiekun dla grupy 25 - 30 ucznidow.
4. Opiekun zobowigzany jest sprawdzi¢ stan liczbowy uczniow przed wyruszeniem

z kazdego miejsca pobytu w czasie wycieczki.

IX.  Regulamin wyjsé, wyjazdow i uczestnictwa w zawodach sportowych

1. Zasady ogoélne:

a. Zawody sportowe s3 integralng formg dziatalno$ci dydaktyczno -
wychowawczej szkoty.

b. Przy organizowaniu i przeprowadzaniu zawodoéw sportowych wspotdziataja:
dyrekcja zespotu, nauczyciele, rodzice i uczniowie.

c. Zgody rodzicow lub prawnych opiekunéw na zawody sportowe jednodniowe
sa wyrazone na pisSmie i rodzic lub prawny opiekun ucznia moze wyrazi¢
kazdorazowo sprzeciw w zwigzku z wyjazdem swojego dziecka na zawody
sportowe lub udzialem w nich.

d. Miejscem zawigzania i rozwigzania wyjazdu na zawody sportowe jest szkota
lub na pisemng zgode rodzicow miejsce blizsze miejscu zamieszkania dzieci.

e. W czasie wszelkich zawodow sportowych uczniowie stale przebywaja pod
opieka 0sob do tego upowaznionych.

2. Rodzaje zawodow sportowych
a. Zawody sportowe na terenie miasta (w tym szkoty);
b. Zawody sportowe wyjazdowe — odbywajgce si¢ poza terenem miasta.

3. Kierownik i opiekunowie wyjazdu na zawody sportowe:
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a. Kierownikiem wyjazdu na zawody sportowe musi by¢ nauczyciel wychowania

fizycznego.

b.Funkcje opickunéw wyjazdu na zawody sportowe powinni pelni¢ nauczyciele

badz w szczegblnych przypadkach rodzice (prawni opiekunowie) uczestnikéw

zawodow lub inne petnoletnie osoby.

. Opiekunowie powinni zna¢ zasady bezpieczenstwa obowigzujace podczas

zawodow sportowych 1 bezwzglednie ich przestrzegac.

4. Zadania kierownika zawodow sportowych.

a.

Skompletowanie wszystkich niezbednych dokumentéw oraz uzyskanie zgody
dyrektora Zespotu lub upowaznionej przez niego osoby na wyjazd na zawody
sportowe.

Zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie
warunkow do ich przestrzegania.

Okreslenie zadan dla opiekundw.

Nadzoér nad zaopatrzeniem uczestnikdw w niezbgdny, sprawny ekwipunek oraz

apteczke pierwszej pomocy.

5. Obowiazki opiekuna.

Sprawowanie opieki nad zawodnikami.

Wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu wyjazdu na
zawody sportowe.

Nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

Nadzor nad wykonywaniem przez uczestnikéw okreslonych zadan.
Wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wyjazdu na zawody

sportowe.

6. Udzielenie zgody na wyjazd na zawody sportowe, wymagane dokumenty

a.

b.

C.

Zgody na wyjscie badz wyjazd na zawody sportowe udziela dyrektor Zespotu
lub upowazniona przez niego osoba.

Wszystkie pisma wysylane w sprawie zawodow sportowych powinny by¢
podpisane przez kierownika wyjazdu i zatwierdzone przez dyrektora Zespotu.
Przy wyjazdach na imprezy sportowe typu Mistrzostwa Polski maja
zastosowanie regulaminy imprez centralnych poszczegélnych zawodow

sportowych.

7. Zasady bezpieczenstwa
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a. Maksymalna liczba uczniéw przypadajacych na jednego opiekuna wynosi 15
0sob.

b. Przed wyjsciem na zawody sportowe nalezy przypomnie¢ zawodnikom
o zasadach bezpieczenstwa i sposobie zachowania si¢ w razie nieszczesliwego
wypadku.

c. Opiekunowie powinni sprawdza¢ stan liczebny zawodnikow przed wyjsciem z
kazdego miejsca pobytu, przejazdow oraz po przybyciu do punktu
docelowego.

d. Podczas wyjazdéw, wyj$¢ na zawody sportowe nalezy bezwzglednie
przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania si¢ po drogach.

e. Wyruszajac na zawody sportowe poza terenem miasta nalezy zabra¢ apteczke
pierwszej pomocy, do ktérej majg dostep tylko osoby upowaznione przez
kierownika wycieczki.

f. Kierownik zobowigzany jest umiesci¢ imienng list¢ zawodnikow na tablicy
ogloszen w pokoju nauczycielskim w celu usprawiedliwienia ich nieobecnosci.

g. Zawodnicy powinni posiada¢ zgody pisemne od opieckunéw prawnych na

samodzielny powrdt z imprez sportowych.

X. Regulamin korzystania z szafek szkolnych

Postanowienia ogolne

1.

w

N o g &

Niniejszy Regulamin korzystania z szafek okresla szczegétowe zasady oraz
organizacj¢ uzytkowania szafek szkolnych w Szkole Podstawowej nr 21 im. Karola
Wojtyly w Zespole Edukacyjnym nr 3 w Zielonej Goérze.

Szafki stanowia wlasno$¢ szkoty.

Uczen nabywa prawo do korzystania z przydzielonej szafki jedynie w czasie nauki
w szkole.

Na kazdej szafce znajduje si¢ numer szafki, ktory przypisany jest do danego ucznia.
Kazda szafka posiada dwa klucze.

Nie wolno samodzielnie dorabia¢ kluczy do szafek.

Szafki wpisane sg do ksiegi inwentarzowej i podlegajg okresowemu spisowi z natury,

zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
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8.

9.

10.

Pracownicy szkoty maja prawo zwraca¢ uwage na wszelkie przejawy
nieprawidlowosci w zakresie dysponowania, uzytkowania oraz optat za szafki szkolne.
Szkota prowadzi dla celow rozliczeniowych ewidencje korzystania z szafek.
Ewidencj¢ przechowuje kierownik gospodarczy.

Dostep do ewidencji uzytkowania szafek ma Rada Rodzicow, Dyrekcja Zespotu

i wskazani przez dyrektora Zespotu pracownicy administracji.

Zadania i obowiazki uzytkownikow szafek.

1.

10.

11.

Szafki szkolne majg stluzy¢ uczniom do przechowywania ubran, ksigzek, pomocy
naukowych oraz innych przedmiotéw zwigzanych z funkcjonowaniem ucznia na
terenie szkoty.

Uzytkownik szafki ponosi odpowiedzialnos¢ za jej zawartos¢.

Uczen, ktéry otrzymat szafke szkolng powinien zadba¢ o jej nalezyte uzytkowanie
i poszanowanie.

Niedopuszczalne jest przechowywanie w szafkach szkolnych jakichkolwiek substancji
chemicznych lub biologicznych mogacych stwarza¢ zagrozenie dla spoteczno$ci
szkoty.

Kategorycznie zabrania si¢ przechowywania w szafkach alkoholu, wyrobow
tytoniowych, $rodkow odurzajacych oraz $rodkow i przedmiotow uwazanych za
niebezpieczne.

Uczen powinien przechowywac¢ w szafce swoje rzeczy w taki sposéb, aby zachowac
zasady higieny 1 bezpieczenstwa.

W szafkach nie nalezy przechowywac¢ rzeczy wartosciowych, za utrate ktorych szkota
nie ponosi odpowiedzialnosci.

Zabrania si¢ dokonywania wewnatrz i na zewnatrz szafki napiséw, rysunkow oraz
innych dziatan majacych skutek trwaty.

Uczen nie moze zamienia¢ si¢ na szafki z innymi uzytkownikami szafek.

Ewentualne kradzieze mienia oraz wszelkie uszkodzenia i usterki szafki uczen
powinien zglosi¢ do kierownika gospodarczego.

Pod koniec roku szkolnego uzytkownik szatki zobowigzany jest do oproznienia szatki

ze wszystkich znajdujacych si¢ tam przedmiotow.

Klucze i zasady ich uzytkowania

1.

Kazdy uczen otrzymuje jeden klucz do szafki.
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2. Kierownik gospodarczy sporzadza list¢ z imieniem i1 nazwiskiem ucznia oraz
numerem szafki.

3. Uczen zapoznaje si¢ z regulaminem korzystania z szafek, co potwierdza
wlasnorgcznym podpisem.

4. Uczniowie, ktérzy w danym roku koncza nauke w szkole zobowigzani sg do zwrotu
klucza najpdzniej w ostatnim tygodniu danego roku szkolnego. Uczniowie, ktorzy nie
zwrocg klucza beda obcigzeni kosztem wymiany wktadki w zamku.

5. Uczniowie przenoszacy si¢ do innej szkoly zwracaja klucz przed odebraniem
dokumentow.

6. W przypadku zagubienia klucza lub jego uszkodzenia uczen ponosi koszt dorobienia
klucza lub wymiany wktadki w zamku.

7. Zabrania si¢ dorabiania klucza bez potrzeby we wlasnym zakresie.

8. Uczen zabezpiecza swoje mienie poprzez prawidtlowe zamykanie szafki, nie
pozostawianie klucza w zamku oraz nieudostepnianie go innym osobom.

Zasady oplat

1. Kaucja za uzytkowanie szafki wynosi 30,00 zl na caly okres uzytkowania i podlega
zwrotowi wraz ze zwrotem oryginalnego klucza. W przypadku utraty klucza kaucja
jednorazowo pokrywa koszt dorobienia klucza.

2. Kaucje zbiera wychowawca, a nastepnie przekazuje kierownikowi gospodarczemu.

3. Zakolejne dorobienie kluczyka optata wynosi 15,00 zt.

4. Za wymiane¢ zamka w szafce oplata wynosi 25,00 zt.

Przypadki szczegolne

1.

2.
3.

4.

W przypadku, kiedy znany jest sprawca zniszczenia szafki szkolnej, ponosi on
catkowite koszty zwigzane z naprawg lub zakupem nowej szafki.

Postgpowanie wyjasniajace w przypadkach szczegdlnych prowadzi dyrektor Zespotu.
W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie substancji odurzajacych, narkotykéw
oraz alkoholu dyrektor ma prawo do komisyjnego otwarcia i wgladu do szafki. W
takim przypadku sporzadzany jest pisemny protokot.

W przypadku uzytkowania szafki przez wigcej niz jedng osobe szkola nie ponosi
odpowiedzialno$ci za sposob rozliczania si¢ miedzy uzytkownikami szafki. Dla

Szkoly uzytkownikiem jest ta osoba, ktorej/przydzielono szafke. W sytuacji
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uzytkowania szafki przez wigcej 0s6b uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za sposob

uzytkowania szafki i za rozliczenia ze szkotg .

Postanowienia koncowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zaopiniowania przez dyrektora Zespotu i Radg
Pedagogiczna.

2. Wszyscy uczniowie szkoty zobowigzani sg znaé, przestrzegal i stosowaé si¢ do
postanowien niniejszego Regulaminu.

3. W przypadku nieprzestrzegania postanowien regulaminu konsekwencje wobec
uczniow wyciaga dyrektor Zespotu zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie

przepisy Kodeksu Cywilnego oraz przepisy oswiatowe.

ZALACZNIKI

Zalgcznik 1. Karta wycieczki

Zalgcznik 2. Karta wyjscia

Zalgcznik 3. Zgloszenie o zdarzeniu

Zalgcznik 4. Notatka stuzbowa o zdarzeniu/ wypadku

Zatgcznik 5. Upowaznienie rodzicow do podawania lekow dziecku z chorobg
przewleklg wraz z dokumentacjq medyczng dziecka i zaswiadczeniem lekarskim.
Zalgcznik 6. Zgoda nauczyciela/pracownika do podawania lekow dziecku
z chorobg przewlekiq.

Zalgcznik 7. Rejestr podawanych lekow.
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Zatgcznik 1. Karta wycieczKi

KARTA WYCIECZKI
(015 R & (174 -« P

Kierownika WyCieCzKi: .....o.vviniiiii

Liczba uczniow: .................. , W tym ucznidow niepelnosprawnych: ..........................
KA e
Liczba opieKunOW WYCIECZKI: ....iuuiniitiit e

STOAEK trANSPOTLLL ... .e.eee ettt e et
'Dotyczy wycieczki za granica.
OSWIADCZENIE
Zobowiagzuje si¢ do przestrzegania przepisOw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie

wycieczKki.

Opiekunowie wycieczki

(imiona i nazwiska oraz podpisy)
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(podpis)
PROGRAM WYCIECZKI
Data, godzina | Dlugos¢ trasy Miejscowosé Szczegélowy Adres miejsca
wyjazdu oraz | w (kilometrach) docelowa program wycieczki noclegowego
powrotu i trasa od wyjazdu do | Zzywieniowego oraz
powrotna powrotu

przystanki i miejsca

Zywienia
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ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora przedszkola/szkoty/placowki)

Lista uczniow bioracych udzial w wycieczce w dniu/dniach

Lp. Imig¢ i nazwisko ucznia Telefon rodzica/rodzicéw ucznia
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dyrektor szkoty

Zalgcznik 2. Karta wyjscia
(pieczatka szkoly)
KARTA WYJSCIA

Termin.....ccovevieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiennee.

Godzina wWyjScia....coeviiniiiiniiiniiinnnnnn.

Godzina pOWIotU....cccvvevineeiniinennncnnens

Liczba uczestnikOw........cccceeviiniinnnnnn.

Srodek 10KOMOCi....evvunerrnnerrnneennnnenns

OSWIADCZENIE
Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow dotyczacych zasad bezpieczenstwa na

wyjsciach dla dzieci i mlodziezy.

Kierownik/Opiekunowie wycieczki (imprezy)

(Imiona i nazwiska oraz podpisy)

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
----------------------------------------
----------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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Akceptuje i zatwierdzam

Piecze¢¢ 1 podpis dyrektora

Zatgcznik 3. Zgloszenie 0 zdarzeniu

Zgloszenie o zdarzeniu

Data zdarzenia: ...,
Miejsce zdarzenia @ ..........oooveeiiiiiiiiiiannnn..
Nauczyciel obecny: .......ccovviviiiiiiiiiiiiiiiin,

Opis zdarzenia:
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Zatqcznik 4. Notatka stuzbowa o zdarzeniu/ wypadku

NOTATKA SELUZBOWA

dotyczaca zdarzenia:

1. Imig i nazwisko ucznia/uczennicy, ktérego(-€j) sprawa dotyczy:

Klasa/ grupa:

Placéwka: MP 24/ SP 21 (niepotrzebne skresli¢)

2. Data zdarzenia:

3. Ustalenia:

4. Podjete dzialania:

5. Udzial przedstawicieli instytucji zewnetrznych:
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podpis osoby sporzadzajacej notatke podpis dyrektora

Zatqcznik 5. Upowaznienie rodzicow do podawania lekow dziecku z chorobg przewleklqg wraz

z dokumentacjq medyczng dziecka i zaswiadczeniem lekarskim.

UPOWAZNIENIE RODZICOW DO PODAWANIA LEKOW DZIECKU
Z CHOROBA PRZEWLEKLA

Ja, nizej podpisany
(imig, nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)
upowazniam Panig

(imig, nazwisko pracownika przedszkola)

do podawania mojemu dziecku
(imig, nazwisko dziecka)

Leku

.. (nazwa leku, dawka, czgstotliwo$¢ podawania/godzina, okres leczenia)

Do upowaznienia dotagczam aktualne za§wiadczenie lekarskie o koniecznosci podawania leku

wraz z dokumentacja medyczng dziecka.
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(imig, nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)

Zalgcznik 6. Zgoda nauczyciela/pracownika do podawania lekow dziecku z chorobg

przewlekiq.

ZGODA NAUCZYCIELA /PRACOWNIKA PRZEDSZKOLA NA PODAWANIE LEKOW
DZIECKU Z CHOROBA PRZEWLEKLA

Ja, 1IZE] POAPISANA .. eeeeiiiiieiie ettt ettt e sat e et e bt e ke et e e st e e snbeenbe e nneenne e
(imig, nazwisko pracownika przedszkola)

wyrazam zgode na podawanie dziecku

(imig, nazwisko dziecka)

Leku

(imig, nazwisko pracownika przedszkola)

Oswiadczam, Ze zostalam poinstruowana o sposobie podania leku (wykonania czynnos$ci

medycznej).
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Zalqcznik 7. Rejestr podawanych lekow.

REJESTR LEKOW:

Imie¢ i nazwisko dziecka Nazwa podawanego leku Data i godzina podania leku

Dawka

Podpisy 0s6b upowaznionych do podania leku
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