2
   

Załącznik nr 2

do zarządzenia nr 10/2025

Dyrektora ZE nr 3 w Zielonej Górze

z dnia 24 kwietnia 2025 r.
PROTOKÓŁ ZDAWCZO-ODBIORCZY

W obecności:

1) Dyrektora Zespołu ……………………………………………………………………….

2) Nauczyciela bibliotekarza ……………………………………………………………….

1. Nastąpiło przekazanie do biblioteki Zespołu Edukacyjnego nr 3 w Zielonej Górze inwentarza zgodnie z załączonymi fakturami zakupu …………………………………………………….........

2. Na podstawie faktur ……………………………………………………………………………..

z dnia ………………………………………… stwierdzono brak woluminów ………………szt.

o wartości ………………………… zł.
Szczegółowy wykaz brakujących podręczników/ materiałów edukacyjnych załącza się do protokołu.

Strony wnoszą/ nie wnoszą zastrzeżeń*

Podpisy członków Komisji:

1) …………………………………………..

2) …………………………………………..

*Niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 3

do zarządzenia nr 10/2025

Dyrektora ZE nr 3 w Zielonej Górze

z dnia 24 kwietnia 2025 r.
OŚWIADCZENIE UCZNIÓW KLASY …….
O ZAPOZNANIU SIĘ Z REGULAMINEM

Ja, niżej podpisana/ podpisany, przyjmuje do wiadomości postanowienia „Regulaminu korzystania z bezpłatnych podręczników i materiałów edukacyjnych oraz przekazywania materiałów ćwiczeniowych”, który stanowi Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 10/2025 Dyrektora Zespołu Edukacyjnego nr 3 w Zielonej Górze i zobowiązuję się do ich stosowania oraz przestrzegania.
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Załącznik nr 4
do zarządzenia nr 10/2025

Dyrektora ZE nr 3 w Zielonej Górze

z dnia 24 kwietnia 2025 r.
OŚWIADCZENIE RODZICÓW/ PRAWNYCH OPIEKUNÓW UCZNIÓW KLASY …..
Przyjmuje do wiadomości postanowienia „Regulaminu korzystania z bezpłatnych podręczników i materiałów edukacyjnych oraz przekazywania materiałów ćwiczeniowych”, który stanowi Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 10/2025 Dyrektora Zespołu Edukacyjnego nr 3 w Zielonej Górze i zobowiązuję się do ich stosowania. Jednocześnie oświadczam, że biorę na siebie pełną odpowiedzialność finansową za korzystanie z podręczników i materiałów edukacyjnych przez moja córkę/ mojego syna.
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	Podpis rodzica/ opiekuna prawnego 
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Załącznik nr 5
do zarządzenia nr 10/2025

Dyrektora ZE nr 3 w Zielonej Górze

z dnia 24 kwietnia 2025 r.
PROTOKÓŁ

zagubienia/ zniszczenia podręcznika lub materiału edukacyjnego*
Sporządzony w dniu ............... 20….. r., przez komisję w składzie:

1) nauczyciel bibliotekarz ………………………………………………….

2) nauczyciel wychowawca ………………………………………………..

w obecności …………………………………………………………….....
(imię i nazwisko ucznia, klasa)
1) Komisja stwierdza, że podręcznik/ materiał edukacyjny o numerze inwentarzowym ……………………… o wartości …………… zł, wpisany na stanie wypożyczeń uczennicy/ ucznia …………………………………………………………..............… klasy …………, został
                                                       (imię i nazwisko ucznia)
a) zagubiony,

b) zniszczony*.

2. Na podstawie §11 ust. 3 „Regulaminu korzystania z bezpłatnych podręczników i materiałów edukacyjnych oraz przekazywania materiałów ćwiczeniowych”  rodzic/ prawny opiekun ucznia zobowiązany jest do zakupu nowego zagubionego/ zniszczonego podręcznika lub materiału edukacyjnego.
Podpisy członków Komisji:



Podpis rodzica/ prawnego opiekuna ucznia:

1) …………………………………….

…………………………………………….

2) …………………………………….

*Niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 6
do zarządzenia nr 10/2025

Dyrektora ZE nr 3 w Zielonej Górze

z dnia 24 kwietnia 2025 r.
…………………………………………….

        (pieczęć Szkoły)

WEZWANIE DO ZWROTU KOSZTU ZAKUPU

LUB ZAKUPU NOWEGO PODRĘCZNIKA/ MATERIAŁU EDUKACYJNEGO

Na podstawie art. 22 aj ust. 2 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (tekst jednolity: Dz .U. z 2020 r. poz. 1327) w związku z niezwróceniem podręcznika/ podręczników/ materiałów edukacyjnych, o numerze/ numerach inwentarzowy(m)ch ……………………………
używanego/ używanych przez ……………………………………………………………………..

(imię i nazwisko ucznia, klasa)
w roku szkolnym 20…../20...... w terminie wskazanym w §5 ust.3 „Regulaminu korzystania z bezpłatnych podręczników i materiałów edukacyjnych oraz przekazywania materiałów ćwiczeniowych”, żądam zwrotu kosztu zakupu lub zakupu nowego podręcznika/ materiału edukacyjnego do dnia…...................
W przypadku zwrotu kosztu zakupu, wpłaty należy kierować na konto PKO BP SA O1/Zielona Góra 15 1020 5402 0000 0102 0242 8621 z dopiskiem „Zwrot za podręcznik, imię i nazwisko ucznia, klasa”.

Autor i tytuł podręcznika/ materiału edukacyjnego:

…………………………………………………………………………...… o wartości ……….. zł
…………………………………………………………………………...… o wartości ……….. zł

…………………………………………………………………………...… o wartości ……….. zł

…………………………………………………………………………...… o wartości ……….. zł









……………………………….









       (podpis Dyrektora Zespołu)
Załącznik nr 7

do zarządzenia nr 10/2025

Dyrektora ZE nr 3 w Zielonej Górze

z dnia 24 kwietnia 2025 r.
PROTOKÓŁ KONTROLI ZBIORÓW BIBLOTECZNYCH/

PODRĘCZNIKÓW SZKOLNYCH I MATERIAŁÓW EDUKACYJNYCH
w Zespole Edukacyjnym nr 3 w Zielonej Górze
Komisja w składzie:

1) …………………………………………………..

2) …………………………………………………..

3) …………………………………………………..

działająca z upoważnienia Dyrektora Zespołu stwierdza, że w okresie od dnia …………………

do dnia ………………………, przeprowadziła kontrolę zbiorów bibliotecznych/ podręczników szkolnych i materiałów edukacyjnych. W wyniku kontroli stwierdzono:

1. Stan ewidencji księgozbioru:

a) zapisano w Księdze podręczników z dotacji celowej w programie bibliotecznym dla szkół MOL NET+ w zakładce „podręczniki”, podręczniki od nr …………… do nr ……………, woluminów …………….. szt. o wartości  ………………… zł, 

b)  zapisano w Księdze podręczników z dotacji celowej w programie bibliotecznym dla szkół MOL NET + w zakładce „podręczniki” materiały edukacyjne od nr …………. do nr ………….. woluminów ……………… szt. o wartości …………………. zł,

c) zbiorów bibliotecznych wg kontroli woluminów …………… szt. o wartości ……………... zł.

2. Sprawdzono/ nie sprawdzono* zgodność zapisów w Księgach inwentarzowych z dowodami wpływów oraz stanem faktycznym.

3. Stan faktyczny księgozbioru: ogółem woluminów …………… szt. o wartości …….…….…zł.

4. Stwierdzono brak woluminów ……………………. szt. o wartości ………….……….. zł. Szczegółowy wykaz brakujących podręczników i materiałów edukacyjnych załącza się do protokołu.

5. Przyczyny wystąpienia braków: …………………………………………………………….......

………………………………………………………………………………………………….......

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………. . 

6. Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla:

a) Dyrektora Zespołu,

b) Biblioteki.

7. Uwagi: …………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………...

8. Na tym protokół zakończono i podpisano.

Podpisy Komisji:

1) …………………………………………………..

2) …………………………………………………..

3) …………………………………………………..
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